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DAGITIM YERLERINE

Genel Midiirliigiimiiz mali is ve islemlerine iliskin 6n mali kontrol, muhasebe tetkik ve
O0deme siireci 5018 sayili kanun ve ilgili mali mevzuat hiikiimleri geregi Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanliginca yiiriitiilmektedir.

2015 yili Sayistay bulgular1 dogrultusunda s6z konusu islemlerin saglikli bir sekilde

yuriitiilebilmesi, yapilan denetimlerde sikinti yasanmamasi, harcamalarin disiplin altina alinmasi
ve uygulama birliginin saglanmasini teminen asagida yer alan diizenlemelerin 16 Ocak 2017
tarihinden itibaren gegerli olacak sekilde uygulanmasi, personelin bilgilendirilmesi ve yapilan
diizenlemelere aykir1 islemlerin 6niine gecilmesi bakimindan;

YURTICI VE YURTDISI GECICI GOREV YOLLUKLARI

1- Harcama Talimati veya mali onaylarda; gorev yerleri ve gorev siiresinin agikca
belirtilmesi,

2- Genel Miidiirlik Makamindan alinan onaylarin, harcama talimati veya mali onay yerine
kullanilmamasi,

3- Gegici gorev yollugu bildirimlerinin; ikamet adresi, kadro derece ve ek gosterge
yazilarak, bildirim sahibi ve birim amirince imzalanmis olmasi,

4- Kanitlayici belge olarak kullanilan her tiirlii fatura veya fatura yerine gecen belgenin asil
olmasi, lizerinde tarihi ile diizenleyenin kase ve imzasinin bulunmasi, faturanin kimin adina
diizenlendiginin acikca belirtilmesi,

5- Ugak faturalarina ugus detaylarini gdsteren belgenin eklenmesi, e-biletlerde "Fatura
yerine geger" ibaresinin olmast, firmanin kase ve imzasinin bulunmasi,

6- Konaklama faturalari veya fatura yerine gecen belgelerde yalmzca yatak bedelinin beyan
edilmesi, konaklayan kisi veya kisilerin isimlerinin ve konaklama siiresinin agikca yazilmasi,

7- Gegici gorevlendirmelerde ek gostergesi (3000) olan kadrolarda bulunanlara 6denen
giindelik miktarin1 asan taksi kullanimlarinda mutlaka belge alinmasi ve beyana eklenmesi, taksi
fisi sunulmamasi durumunda 6denecek taksi giderinin bahsi gegen giindeligi agmamasi,

8- Gorevin devami siiresince ikamet-isyeri, isyeri-ikamet, igyeri-igyeri arasi taksi iicreti
beyan edilmemesi,

9- Ayni ilde, aym faaliyet icin birlikte gdrevlendirilen personelin ayni taksi ile ulasim
saglayarak, taksi masrafinin paylasilmasi,

10- Yurtdisindan alinan fatura veya fatura yerine gegen belgelerin, diizenleyen tarafindan
kaselenip imzalanmis olmasi, tam terciimelerinin yaptirilip, "Terclime tarafimdan yapilmistir"
ibaresi yazilarak kaselenip imzalanmasi,
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11- Yurtdis1 ¢ikis harg pullan ile ¢ikis-giris damgalarmi ve ait oldugu kisiyi gdsteren
pasaport sayfa fotokopilerinin Odeme Emri Belgesine eklenmesi,

12- 6245 sayili Harcirah Kanununun 39.maddesinde belirtilen siirelere riayet edilerek, bir
giinden az siiren gorevlendirmelerde tam giindelik verilmemesi,

13- Gegici gorev ile bir yere gonderilenlerin, memuriyet mahalline doniis tarihinden
itibaren en ge¢ bir ay igerisinde yolluk bildirimlerinin ilgili Daire Bagkanligina génderilmesi,

14- Memuriyet mahalli disina gorevlendirilenlerden giivenlik sebebiyle takip edilmesi
gereken yolun disinda bir yoldan veya kullanilmasi gereken tasit aracindan bagka bir aragla
yolculuk yapilmasmin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onaymn veya raporun,
yol masrafini1 gosteren fatura veya fatura yerine gegen belgenin Odeme Emri Belgesine eklenmesi,

15- Ucak biletlerinin ekonomik olmasi agisindan gdrev onay tarihi ¢ergevesinde erken
temin edilmesi,

AVANS VE MAHSUP I{SLEMLERI

I- Avans evrakinin gorev ya da islem baslangicindan en az iki giin once ilgili Daire
Bagkanligina gonderilmesi,

2- Gereginden fazla avans alinmamasi, avansin alma sebebi disinda ve alinan tertip
haricinde baska tertiplerde kullanilmamasi,

3- Avans iadelerinin gorev bitim tarihinden sonraki {i¢ iggiinii i¢erisinde yapilmasi, iadesi
yapilacak avansin gorev adi ve tertiplerinin dekont tizerinde detayl olarak belirtilmesi,

4- Uzerinde avans bulunan kisiler i¢in iadesi ve mahsubu yapilmadan tekrar avans talebinde
bulunulmamast, _

5- Mahsup evraki ekine Muhasebe Islem Fisinin onayl1 suretinin eklenmesi,

ODEMELERE ILISKIN DIGER HUSUSLAR

1- Aylik veya ii¢ aylik donemler halinde gonderilmesi gereken Odeme Emri Belgelerinin
ilgili donem sonu itibariyle gonderilmesi,

2- Odeme Emri Belgesi ve Muhasebe Islem Fislerini gerceklestirme gorevlisi ile harcama
yetkilisinin tarih belirterek kase ve imza etmesi,

3- Odeme belgeleri ekinde gonderilen suret belgelerin yetkilisince tasdik edilmesi,

4- Ayni kisi i¢in Odeme Emri Belgesi ekine iigten fazla goreve ait Yurtici Gegici Gorev
Yollugu Bildirimi baglanmamasi,

5- Mal ve hizmet alimlar ile yapim islerine dair Odeme Emri Belgeleri ve eklerinin, Genel
Miidiirliigiimiiz "On Mali Kontrol Islemleri Yonergesi" kapsaminda istenen bilgi ve belgelere gore
diizenlenerek ilgili Daire Baskanhglna gonderilmesi,

Hususlarinda geregini rica ederim.

ﬂ e-imzahdir

Mehmet BAYKAN

. Genel Miidiir V.
Dagitim:
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-BASIN VE HALKLA ILISKILER
MUDURLUGUNE
-SPOR KURULUSLARI DAIRESI
BASKANLIGINA

-STRATEJI GELISTIRME DAIRE
BASKANLIGINA

-TESISLER DAIRESI BASKANLIGINA

-CURLING FEDERASYONU
BASKANLIGINA

-GELISMEKTE OLAN SPOR BRANSLARI
FEDERASYONU BASKANLIGINA

-KIZAK FEDERASYONU BASKANLIGINA

-SPOR FAALIYETLERI DAIRESI
BASKANLIGINA

“ULUSLARARASI ORGANIZASYONLAR
DAIRESI BASKANLIGINA

-BiLGI EDINME MUDURLUGUNE

-DIS ILISKILER DAIREST BASKANLIGINA
-IDARI VE MALI ISLER DAIRESI
BASKANLIGINA

-SAGLIK ISLERI DAIRESI BASKANLIGINA
-SPOR EGITIMI DAIRESI BASKANLIGINA
-HUKUK MUSAVIRLIGINE

-IC DENETIM BiRiIM BASKANLIGINA
-OZEL KALEM BURO BIRIMINE

-PERSONEL VE EGITiM DAIRESI
BASKANLIGINA

-SPOR KONTROLORLERI KURUL
BASKANLIGINA

-TEFTIS KURULU BASKANLIGINA
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12.01.2017 Sube Mudiir V. . Ayse AKDIS
12.01.2017 Strateji Gelistirme Daire Bagkani : Akan DILMEN
12.01.2017 Genel Mudur Yardimcisi V. : Dursun TURK
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