TURKIYE MUAYTHAI FEDERASYONU
SATIN ALMA TALIMATI

BiRINCIi BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK ve TANIMLAR

Amag

Madde 1- Bu Talimatin amaci; ulusal ve uluslar arasi sportif faaliyetlere iliskin Tiirkive
Muaythai Federasyonu tarafindan yurt i¢i ve yurt disinda gergeklestirilececk mal ve hizmet ahmlan ile
bu iglere iligkin yetki ve sorumlulukla ilgili usulleri belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Talimat hiikiimleri, Tiirkiye Muaythai Federasyonu tarafindan vapilacak ulusal
ve uluslar aras sportif faaliyetlere iligkin olarak merkez ve tasra teskilatinin mal ve hizmet ahmlarim
kapsar. Bu kapsama dahil mal ve hizmet ahmlarinda 4734 sayih Kamu ihale Kanununun ceza ve
ihalelerden yasaklamaya iliskin hiikiimleri uygulanir.

Dayanak

Madde 3- Bu Talimat hiikiimleri, 4734 sayih Kamu lhale Kanununun 3. maddesi. 21/5/1986
tarihli ve 3289 sayih Genglik ve Spor Hizmetleri Kanununun Ek 9* uncu maddesi ve 19.07.2012 tarihli
ve 28358 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Bagimsiz Spor Federasyonlanmin Cahsma Usul ve
Esaslan Hakkinda Yénetmelik ile 01.10.2014 tarihli ve 29136 savih Miikerrer Resmi Gazetede
yayimlanan Tiirkiye Muay Thai Federasyonu Ana Statiisiine dayanilarak hazirlanmisur

Tanimlar

Madde 4- Bu Talimattaki;

a) Federasvon : Tiirkiyve Muaythai Federasyvonu’'nu,

b) Baskan : Tirkive Muaythai Federasyonu Baskanini,

¢) Yonetim Kurulu : Tiirkiyve Muaythai Federasyonu Ydénetim Kurulunu.
d) Baskan Vekili : Turkiye Muaythai Federasyonu Bagkan Vekilini.
e) Genel Sekreter : Ttirkiye Muaythai Federasyonu Genel Sekreterini.
f) Genel Miidiirliik : Spor Hizmetleri Genel Miidiirltigiinii,

g)Komisyon : Satin Alma Komisyonunu,

h) Bakanlhk : Genglik ve Spor Bakanhgi

itade eder.




IKINCi BOLUM
Esas Hiikiimler

Organizasyon

Madde 5- Federasyon adina ulusal ve uluslar arasi sportif faaliyetlere iligkin mal ve hizmet
aliminda Yonetim kurulunun onayi ile harcamalara iliskin islemleri yiiriitmeve. tahsilatlar saglamaya
Federasyon Baskani yetkilidir. Federasyon Baskani bu vetkisini. smirlarimi belirlemek kaydi ile
Bagkan vekiline devredebilir. Harcama belgelerinin Bagkan ve Genel Sckreter, Baskan ve Bagkan
vekili veya Baskan vekili ve Genel Sekreter tarafindan imzalanmasi gerekmektedir. Her tiirlii satin
alma, bu talimatta belirlenen siirlar ve vetki esaslar dahilinde yvapilir.

Satin Alma_
Madde 6- IThtiyag sahibi birimler satin alma taleplerini Genel Sekreterlige bildirir. Satin

almmasi talep edilen mal ve hizmetler igin, varsa ihtiya¢ raporu, numune, sartname. plan, proje ve
referanslar sunulur. Genel Sekreterlik tarafindan biitge ve 6denek onayi verilen talepler yine Genel
Sekreter tarafindan Baskanhk onaymna sunulur. Satin alinacak mal ve hizmetin 6zelligine gore 7 ve
8’inci madde hiikiimleri dahilinde satin alma karan olusturulur. Harcamalan yapmaya Baskan
vetkilidir ve Tahakkuk Memuru sifatyla Genel Sekreter tarafindan sunulan talepleri ita Amiri olarak
onaylar.

Satin Alma Kararimin Olusturulmasi

Madde 7- Satin alma kararlari, Federasyon ihtivaglarinin en uygun sartlarda, en iyi sekilde ve
zamaninda kargilanmas: i¢in, alinacak mal ve hizmetlerin degerine, 6zelligine ve pivasa sartlarina gore
olusturulur.

Satin Alma Harcama Onayi ve Limitleri
Madde 8- Satin Alma taleplerine onay verecek makamlar ile bunlarin yetki limitleri ve satin
islemlerinin kim tarafindan yvapilabilecedi asagida gosterilmistir.

a) 10.000,00.-TL+KDV’ye kadar olan alimlar ihale komisvonu kurulmadan Baskanin
imzasinin yam sira Genel Sekreter veva Baskan vekilinin veya Baskan vekili ve Genel Sekreterin
imzasi ile yapilir.

b) (a) bendinde belirtilen simirin {izerindeki alimlar Yonetim Kurulunun vetkilendirecegi Satin
Alma Komisyonu tarafindan yapihir. Satin alma islemi Komisvon karan ile kesinlesir.

Yukaridaki yetki limitleri her yil sonunda Yénetim Kurulu'nca yeniden belirlenir. Ayrica
Ydonetim Kurulu gerekli gordiigi zamanlarda da vil i¢inde gerekli degisiklikleri yapabilir. Tablo veni
limitlere gore diizenlenerek ilgililere dagiilir ve uvgulanir.

Mal ve Hizmet Alimlan

Madde 9
a) Biiro Malzemeleri: Federasyonun biinyesinde kullamlan Bilgisayar, faks. fotokopi vs..

makineler i¢in gerekli olan sarf malzemelerinin alimi ile bakim ve onarimlarimin vaptirilmasi
ile biiroda kullamilan diger malzemelerin alimm pivasadan Madde 8°de belirtilen Harcama onay
ve limitleri dahilinde satin alinacaktir.

b) Spor Malzemesi Ahmlar:: Milli takim hazirhk kamplarinda ve Yurt disi miisabakalarinda
sporcu ve antrendrlere verilecek spor malzemelerini kapsar. Malzemelerin alimi igin teknik
sartname esast dogrultusunda pivasadan Madde 8'de belirtilen Harcama onay ve limitleri
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dahilinde satin alinacakur.
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¢) Otel ve Kamp Egitim Tesisleri: Kamp ve yanismalarin vapilacagi bélgeden veya Firmalardan
Madde 8°de belirtilen Harcama onay ve limitleri dahilinde en uygun fiyat veren firma veya
kamp egitim tesislerinden hizmet alinacaktir. Eger kampin vapilacag bolgede birden fazla otel
veya kamp egitim tesisi yok ise teklif aranmaksizin yapilacak pazarhk sonunda hizmet
almacakuir.

d) Kupa ve Madalya Alimlari: Misabakalar sonunda dereceve giren sporculara madalya. takim
halinde veya kupa yanslarinda dereceye gireceklere kupa ve madalva verilebilir. Alinacak
madalya ve kupalar teknik sartnameye uygun olacaktir. Federasyonun biitgesi dogrultusunda
toptan alinmasina veya kismi alinmasina karar verilecektir. Pivasadan Madde 8°de belirtilen
Harcama onay ve limitleri dahilinde satin alinacak veya vaptinlacaktir.

Satin Alma Komisyonu
Madde 10- Federasyonun organizasyonlar i¢in ihtiyag duyacagi Yonetim Kurulunca belirlenen
limitin {izerindeki mal ve hizmet alimlan i¢in Yoénetim Kurulu tarafindan Satin Alma Komisyonu

kurulur.

Komisyon Bagkani ve iyeleri: Yénetim Kurulu iiyeleri arasindan tayin edilir. Satin alma
Komisyonu kararlan kesindir. Komisyon, Federasyon Yonetim Kurulu iiveleri arasindan en az ti¢ en
fazla bes kisiden olusur.

Satin Alma Komisyonunun Uygulayacag Satin Alma Usulleri
Madde 11- Satin Alma Komisyonu, Federasyon Baskanimin uygun gorecedi asagidaki
usullerden birini veya bir kagim bir arada uygular:

a) Kapal zarfla teklif alma usulii
b) Agik eksiltme usulii
¢) Pazarlik usulii

Kapah Zarfla Teklif Alma:

Madde 12- Kapali zarfla teklif alma usuliinde, konu ile ilgili, en az {i¢ firmadan teklif istenir.
Bu usulde i¢ zarfa konulan teklifler, varsa idari sartnamede istenen diger belgelerle birlikte. bir dis
zarfa konur, zarfin iizerine teklifin hangi ise ait oldugu belirtilerek tamamen kapali bir sekilde,
belirtilen giin ve saatte Federasyona elden teslim edilir. Zarfin iizerinde baskaca bir yaz1 ve isaret
bulunmaz.

Belirtilen tarih ve saatten sonra gelen teklif mektuplan dikkate ahnmaz. Génderilen zarflar
Federasyon birimince geldikleri giin ve saat belirtilmek suretivle kayda alinarak. agilmaksizin
Komisyona verilir. Bu sekilde kayda alinmamis ve Komisyona verilmemis zarflar isleme konmaz.

Kapah Zarflarin Komisyondaki islemi

Madde 13- Kapali zarflar, Komisyon toplantisinin giin ve saatine kadar saklanir ve toplanti
giinii. bir tutanakla Komisyon Bagkamna teslim edilir. Zarflar, idari Sartnamede belirtilen son teklif
verme giin ve saatinde. ya da Komisyvonca belirlenen giin ve saatte, Komisyonda kavit sirasina gore.
gerekli goriliirse isteklilerin huzurunda agilir. Evraklan eksik ve hatali oldugu tespit edilen teklif
sahiplerinin i¢ zarflan agilmaksizin zarl muhtevivatlart ve varsa teminatlan geri verilerek ihaleye
alinmayacaklar1 kendilerine bildirilir ve ihale salonundan disari alimirlar. Durum bir tutanakla tespit
edilir. Thaleye katlacaklarin i¢ zarflan aym sira ile agilir. Agilan tekliflerin bir mukayese tablosunda
dokiilmesinden sonra, teklif sahipleri salonun digina alimr. Komisyon gerekli incelemeyi vaptiktan
sonra en uygun teklifi bir tutanakla tespit eder. Komisyon kararini verir ve teklif sahiplerine hemen
bildirir. Sartnamede ver almasa dahi komisyonca gerekli goriilmesi halinde ihale kapali zarf usulii ile
teklit sunan taliplerden biri ile pazarlik veva bir fazlasi ile agik eksiltme usulii ile tamamlanabilir.
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Acqik Eksiltme Usulii

Madde 14- Agik cksiltme usuliinde Komisyon. teklif sahiplerinden talep edilen evraklan
inceler ve eksiltmeye katilmayacaklar salonun disina ahnarak eksiltme islemine baslanir. Istekliler.
tekliflerini sozlii olarak belirtir. Eksiltmeve, tek istekli kalincaya kadar devam edilir. Cekilenlerin
cksiltme kagidina imzalari alinir. Imzadan kagmilmasi halinde komisyon durumu tutanakla tespit eder.
Tek kalan istekli. daha fazla eksiltme yapamaz ise tutana@ tek kalan istekli ve Komisyon iiveleri
tarafindan imzalanmir ve kesinlesir. Satin alma islemi bu karara uygun olarak gergeklestirilir.

Pazarhk Usuli
Madde 15- Pazarlik usulii ile yapilan ihalelerde teklif alinmasi belli bir sarta bagh degildir.

Komisyon tarafindan igin nitelik ve geregine gore bir veya birden fazla istekliden vazih veva sozlii
teklif almak ve bedel iizerinde anlagmak suretivle yapilir. Pazarh@in ne suretle vapildigi ve ne gibi
tekliflerde bulunuldugu ve iizerine ihale yapilanlarin neden dolay1 tercih edildigi pazarhk kararinda
belirtilerek kesinlesir.

Ceza ve lhalelerden Yasaklama
Madde 16- Bu talimat kapsamindaki mal ve hizmet alimlarinda 4734 sayili Kamu lhale
Kanununun ceza ve ihalelerden yasaklamaya iliskin hiikiimleri uygulanir.

ilan Verme _
Madde 17- Yeterli sayida ve kalitede teklif almaya temin edebilmek amaciyla kapali zarf veva

agik eksiltme usullerinde Bagkanin onayi ile ilan verme voluna basvurulabilir.

Teminatlar
Madde 18- Satin alma Komisyonu kanaliyla yapilan satin alma islemlerinde teklif

sahiplerinden teminat alinabilir.

Gegici ve Kesin Teminat
Madde 20- Satin alma Komisyonu kanahyla yapilan satin alma islemlerinde teklif

sahiplerinden teminat alinabilir.

a) Gegici teminat; teklifle birlikte verilir ve zarf iginde. Idari Sartnamenin istedigi belge ile
belgelenir. Bu teminat tutan Idari Sartnamede belirtilir ve tutari tahmini bedelinin % 5°ini asamaz.
Tahmini bedel igermeyen sartnamelere iligskin tekliflerde Federasvon tarafindan belirlenen tutarda
teminat sunulur. Gegici teminat ihaleyi kaybeden firmalara 15 giin i¢inde iade edilir. Teklif sahibinin
teklifinden vazgegmesi veya kati siparisten sonra siparig sartlarina uymamasi halinde. gegici teminati
kismen veya tamamen Federasyona irat kaydedilebilir.

b) Kesin Teminat; lhaleyi kazanan firma kesin siparig verilmesi halinde. siparis tutarinin
%10 nu tutarinda kati teminat sunar. Kesin teminat siiresizdir ve her haliikarda isin tiimiiyle istenen
nitelikte tamamlanmasindan sonra iade edilir.

Sozlesme imzalandiktan sonra, firma yiikleniminden vazgectigi veya her ne sebeple olursa
olsun gartname hiikiimlerini ihlal ettigi ve sozlesmenin ihlaline sebebiyet verdigi takdirde ayrica
protesto ¢ekmeye ve hiikiim almaya gerek kalmaksizin sozlesme iptal edilerek teminat Federasyona
irat kavdedilir.

Kesin teminat Taahhiidiin, Idari ve teknik sartname ve sézlesme hiikiimlerine uygun olarak

vapildigr anlagildiktan: Federasyonun herhangi bir alacagimin olmadigi tespit ujld.mem%s kabul
|\Ium tamamlandiktan sonra geri verilebilir. N W)




Teminat Sekli

Madde 21- Gegici veya kati teminat olarak tedaviildeki Tiirk parasi, banka teminat mektuplar.
bloke ¢ek veyva Devlet tahvilleri kabul edilir. Teminat mektuplan posta ile gonderilebilir. Kamu
kuruluglarindan teminat alinmaz. Banka teminat mektuplar dogrudan, nakit ve tahviller federasyon
hesabina yatirilarak alinacak makbuzlarin zarfa konulmasi suretivle verilir. Tanzim edilecek
makbuzlarda tahvillerin tasidigi faiz kuponlarinin hangi vila ait oldugu belirtilir.

Dis Alimlar Teminatlari
Madde 22- Dis alimlarda teminatlar Dis Ticaret Rejimi hiikiimlerine ve siparis sartlarina

uygun olarak alinir.

Sartnameler
Madde 23- Gerekli goriilen her satin almada ve Satin alma Komisyonunca yapilacak alimlarda
Idari ve Teknik Sartnameler hazirlanir.

Teknik Sartnameler
Madde 24- Satin alinacak mal ve hizmete ait her tiirlii teknik nitelikler teknik sartnamelerde

belirlenir. Teknik sartnamelerin hazirlanmasinda gerek goriilmesi halinde satin alinacak malzemeler
konusunda teknik bilgiye sahip kisilerden de faydalanilir. Teknik sartnameler talep edilen mal ve
hizmeti en ivi sekilde tanmimlayabilmek igin ¢izim, numune. her tiirlii gorsel belge ve referans gibi
belgelerle desteklenirler.

idari Sartnameler

Madde 25- Teknik sartnamelere ilave olarak asagidaki hususlari kapsayan bir de Idari
Sartname diizenlenir. [dari Sartnamelerde en az su bilgiler ver alir:

a) Yaptinlacak isin veva alinacak malin mahiyeti, cinsi, miktan

b) ihale edip etmeme veya isi yapurnip yaptirmamakta Federasyonun serbest oldugu,

¢) Teslim tarihi, veri, teselliim sekli ve uygulanacak usuller,

¢) Odeme sartlan ve yeri,

d) Vergi. resmi har¢ ve diger masraflarla ilgili giderlerin kim tarafindan ne sekilde
ddenecegi,

e) Gerekirse tahmini bedel ve teminat miktarlan,

f) Gecikme ve diger hususlarla ilgili cezai miieyvideler,

g) Teklif sahiplerinden istenen sartlar ve belgeler.

g) Satin almanin hangi usulde yapilacagi,

h) Teklif sahibine iligkin gerekli goriilen belgeler

1) Gerekli goriilen diger belgeler

Bildirim

Madde 26- Sonug. Satin alma Komisyonunun onayi ile kesinlestigi tarihten itibaren. verilen
opsiyon siiresi i¢inde ihaleyi kazanan firmanmin kanuni ikametgah adresine yazihi olarak bildirilir.
Teklif sahibi, Federasyonunun génderdigi tebligatin tasidigi tarihten itibaren bildirim ile éngdériilen
stire igerisinde Federasyona basvurup kesin teminatimi vatirmak ve sozlesme imzalamak zorundadir.
Teklif sahibi bu siire igerisinde kesin teminati yaunp sézlesme imzalamadi@i veya Kesin teminatim
vatirarak siparisi kabul ettigini yvazih olarak tevit etmedigi takdirde ihale iptal edilerek gegici teminat
Federasvonca irat kavdedilir. Ahima konu olan mal ve hizmet igin veniden teklif alma islemi baslatilir.

Teklif  sahibinin  taahhldiinii  kisa  siirede  verine  getirmesi
imzalanmayabilir veya kati teminat alinmayabilir.




ihalelerde Federasyonun Serbestligi

Madde 27- Federasyon, ulusal ve uluslararasi sportif faalivetlerine iliskin mal ve hizmet
alimlarinda 6zel hukuk hiiktimlerine tabi olup, ceza ve ihalelerden yasaklama hiikiimleri hari¢ Kamu
Ihale Kanunu hiikiimlerine tabi degildir. Federasyon isi ihale edip etmemekte. kismen etmekte veva
diledigine vermekte serbesttir. Bu madde hiikmii tiim sartnamelerde acikga belirtilir.

Teklif Ahnmayacak veya Ahm Yapilmayacak Kisi ve Kuruluslar
Madde 28- Dogrudan dogruya veya dolayh olarak teklif alinmayacak kisi ve kuruluslar

sunlardir:

a) Yetkili mercilere gegici ya da siirekli olarak Kamu Kuruluslarinin ihalelerine girmeleri
yasaklanmis olanlar,

b) Federasyonun ihale yetkilisi kisileri ile bu yetkiye sahip kurullarda gérevli kisiler.

¢) Federasyonun ihale konusu igle ilgili her tiirlii ihale islemlerini hazirlamak, viiriitmek,
sonuglandirmak ve onaylamakla gorevli olanlar,

¢) Federasyon Yonetim, Denetim ve Disiplin Kurullarinda herhangi bir gérev vapip bu

gorevlerinden aynlanlardan. ayrihislarindan itibaren heniiz iki vil gegmemis olanlar.

Muayene ve Kabul islemleri

Madde 29- Muayene ve kabul islemleri, Federasyon malzeme sorumlusunun da katihm ile
yine Satin Alma Komisyonunca yapilir. Komisyon ihtiyag duymasi halinde satin alinacak mal ve
hizmetin 6zelligini dikkate alarak Komisyona Federasyon Kurul Uyelerinden kisi veva kisileri teknik
liye olarak alabilir..

Muayene Komisyonu muayene edecegi mal ve islerin;
a) Sartname ve sdzlesme hiikiimlerine uygun olup olmadigin,
b) Siiresi i¢inde teslim edilip edilmedigini.

¢) Evsaf ve numunesine uygun olup olmadigim inceler ve bir raporla tespit eder. Uygun
olanlarin kesin kabulii vapilir. olmayanlar reddedilir.
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UCUNCU BOLUM
CESITLI HUKUMLER

Odemelerde Aranilacak Belgeler

Madde 30- Satin alinacak Mal ve Hizmet 6demelerinde aranilacak belgeler:
a) Onay Belgesi,

b) Var ise Satin alma Komisyon karari,

c¢) Var ise idari ve teknik sartname,

¢) Diizenlenmesi gerekli gortlmiis ise sézlesme.

d) Fatura,

¢) Muayene ve kabul komisyonu tutanag,

f) Hizmetin yapildigina dair Hizmet Ifa Tutanag;,

g) Vergi miikellefi haricindeki 6demelerde tutanaga baglanmus gider pusulasi ile yaplacakur.
¢) Hak sahibinin kimliginin incelenmesi.

h) Gerekli olabilecek diger belgelerdir.

Kitap, Dergi, Diger Periyodik olmayan Yayin Alim ve Abonelikler
Madde 31- Her tiirlii periyodik yada periyodik olmavan yayimlar ve abonelikler Yénetim
Kurulunun karar ile yapilir. Satin alma iglemi bu talimatname hiikiimlerine tabidir.

Talimatta Yer Almayan Hususlar
Madde 32- Bu Talimatta yer almayan konular hakkinda Federasyonun Ana Statiisii ve genel

hiiktimlere uygun olarak karar almaya ve uygulama yapmaya Yénetim Kurulu vetkilidir.

Yiiriirlik
Madde 33- Bu Talimat, Bakanlk ve Federasyonun Internet sitesinde yayimlandigi tarihte

yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 34- Bu Talimat hiikiimlerini Federasyon Baskan viiriitiir.



