TURKIYE HERKES ICIN SPOR FEDERASYONU BASKANLIGI
BUTCE UYGULAMA, MAL VE HIZMET ALIMI TALIMATI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

Madde 1- (1)Bu Talimatin amaci; Yurtiginde ve Yurt disinda Tiirkiye Herkes I¢in Spor
Federasyonunun diizenledigi ve/veya izin verdigi il, ulusal, uluslar aras1 yarigma ve turnuvalarda,
diger etkinliklerde gorevlendirilen hakem ve gdzlemciler, teknik direktor, antrentr, kamp
miidiirti, egitmenler, temsilciler, sporcular, kafile yoneticisi ile yarismalarda gorevlendirilecek
diger unvanlardaki gorevlilerin, gorev ucreti ile federasyon kurullari iyelerine planli ve
giindemli toplantilar1 igin 6denecek harcirah ve ulasim ticretlerinin belirlenmesi, teknik malzeme
ve spor malzemesi alimlari, tamir-bakim giderleri, ulastirma, haberlesme, kira, 1sinma, su,
elektrik, tiiketime dayali malzeme alimi, miisavirlik hizmetleri, federasyon personeli, sozlesmeli
personel istihdami, demirbag malzeme alimlari, uluslar arasi federasyonlara iiyelik aidati
odemeleri, yurtdisinda istirak edilecek, toplanti, kongre, seminer ve faaliyetlerin giderleri ile
ilgili 6deme prensip ve yontemlerini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1)Bu Talimat hiikiimleri, Yurt icinde ve yurt disinda yapilacak
organizasyonlarda kuliip, hakem, gozlemci, egitmen, sporcu, temsilci, yonetici, antrendr, diger
unvanlardaki gorevlileri, federasyon yoOnetim, denetim, disiplin ve diger kurul iiyelerine,
federasyon personeline yolluk, tazminat, huzur hakki, harcirah 6denmesi ve s6zlesmeli personel
giderleri, 6zel kuruluslari, hizmet alimlarini, dayanikli ve tiikketime dayali malzeme alimlarini,
aidat 6demelerini, haberlesme, kira ve miisavirlik hizmetlerini kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu Talimat, 3289 sayili Genglik ve Spor Genel Miidiirliigiiniin Teskilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanunun Ek 9. maddesi, 14.07.2004 tarih ve 25522 sayili Resmi Gazetede
yayimlanarak vyiiriirliige giren Genglik ve Spor Genel Miidiirliigii Ozerk Spor Federasyonlar
Cerceve Statlsu ile 28.01.2007 tarihli ve 26417 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige
giren Turkiye Herkes I¢in Spor Federasyonu Ana Statiisii’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4- (1) Bu Talimatta gecen;

a) Federasyon ‘Turkiye Herkes I¢in Spor Federasyonunu,

b) Federasyon Baskani ‘Turkiye Herkes I¢in Spor Federasyonu Baskanini,

¢) Ana Statl ‘Turkiye Herkes Icin Spor Federasyonu Ana Statisiind,

d) Federasyon Kurullari :YoOnetim, Disiplin, Denetleme Kurulu, Cerceve Statlide
belirtilen kurullar ile yonetim kurulunca olusturulan diger kurullari,

e) Banka : Federasyon nakitlerinin yatirildigi bankay1

f) Diger Gorevliler :Faaliyet ve toplantilarda alt yap1 ve diizenlemeler ile ilgili

yapilan islemler i¢in gorevlendirilen personeli,

ifade eder.



IKiNCi BOLUM
Esas Hiukiumler

Harcirah ve Ucret Uygulamalari;

Madde 5- (1) Ulusal, Uluslararasi veya il diizeyinde gerceklestirilecek toplanti ve
etkinliklerde gorevlendirilecek her tiirlii gérev unvanma sahip kisiler ile diger gorevlilere,
federasyon kurullari iiyelerine giindemli toplantilarinda, yolluk, harcirah, fazla mesai 6demeleri,
gorev seans licreti 6denmeyen glinler ve yolda gegen siireler i¢in harcirah 6denir.

(2) Harcirah ticretinin tespitinde 6245 Sayili Harcirah Kanunu’nda belirtilen usuller esas
almir. Federasyon tarafindan yurti¢inde veya yurtdisinda her tiirlii Federasyon faaliyetlerinde
gorevlendirilenlere 6denecek olan gorev iicretleri ve harcirahlar her yil i¢in yonetim kurulu
karari ile ayrintili bir bigimde belirlenir. Gorev iicreti ve harcirah 6demesi yapilabilmesi igin
gorevin fiilen yapilmasi ve belgelendirilmesi zorunludur.

(3) Gorev ficretleri seans ve harcirah 6demelerinde briit tutar {izerinden Damga Vergisi,
hakem tazminatlar1 disinda kalan gorev {icretlerinden Gelir Vergisi kesintisi yapilacaktir.
Harcirah 6demelerinde ise Maliye Bakanliginca her yil tespit edilen 1.Derecede Devlet
Memuruna 6denen harcirahin asan kismi lizerinden yine Gelir Vergisi kesintisi yapilacaktir.

(4) Yurt icinde ugakla seyahat edebilecek gorevliler yonetim kurulu karari ile
belirlenecektir. Diger vasitalarla yapilacak seyahatlerde ilgili resmi tarifelerin mercileri esas
aliir. Bliyliksehirlerde gorevlendirilen personelin goérev iicretinin disinda yonetim kurulu karari
ile uygun gorilecek yol parasi ayrica 6denebilir.

(5) Yurt disinda gorevlendirileceklere Odenecek olan harcirahlar, yonetim kurulu
tarafindan devlet memurlarina yurt disinda 6denen harcirahlarin asgari ve azami tutarlari goz
oniinde bulundurularak 6245 sayili harcirah kanununda belirtilen usul ve esaslar dahilinde tespit
edilecek, bu sekilde gorevlendirilenlerden iase ve ibateleri federasyon tarafindan karsilananlara
1/3 veya 2/3 oraninda yevmiye ddenecektir.

(6) Miicbir sebeplerden dolayr yarismalarin ertelenmesi durumunda gorevlilere ayni
sartlar dahilinde harcirah 6denebilecektir.

Ulasim Bedeli

Madde 6- (1) Faaliyet ve toplantilara katilan gorevli ve diger unvanlardaki personelin,
Federasyon kurullar1 {iyelerinin giindemli toplantilarinda, ulasim bedellerinin belirlenmesinde;
tren, otobiis, deniz otobiisii ve ucak ile yapilan yolculuklar1 esas alinir. Odemeler gidis-doniis
olarak hesaplanir.

(2) Ulagim araglarina gore yolculuklarin prensip ve yontemleri:

a) Ucak ile yapilan yolculuklarda, bilet gidis-doniis olarak alinmis ise, biletin fotokopisi
yolcu tarafindan imzalanarak Federasyona verilir, asli ise; yolculuk sona erdikten sonra 48 saat
icinde elden veya posta ile gonderilir.

b) Ugak bileti iicretleri, sinifina bakilmaksizin, ekonomik smif tarifesinden 6denir.
Ancak; temsil hakki, zorunlu seferlerde ekonomik smif koltuk olmamasi ve protokol
uygulamasinin gerektirdigi durumlarda Yonetim Kurulunun karart ile ekonomik smif
uygulamasindan belirli siireli olarak vazgecilebilir.

c¢) Karayolu ile yapilan yolculuklarda; federasyon tarafindan gorevlendirilenlerin
karayolu ulasim iicretleri birinci simif otobiis {icreti lizerinden karsilanacak olup, diger
katilimcilarin ~ otobiis, tren veya diger toplu tasim araglar1 i¢in 6denecek bedel, faaliyet-
toplantinin yapildig: il/ilgenin Belediye Baskanliginca belirlenen iller / ilgeler arasi karayolu
yolcu tasima bedeli kadardir. Bilet ibrazi durumunda bilet tizerindeki tarife uygulanir. Ancak
ozel aragla ulasimin saglanmasi Federasyon tarafindan onaylanirsa, Tiirkiye Herkes I¢in Spor
Federasyonu adina otobiis bilet rayici kadar akaryakit faturasi belgelendirilir.



Faaliyet ve Toplantilarin Ertelenmesi

Madde 7- (1) Toplanti1 veya faaliyetlerin herhangi bir nedenle bir giin sonraya
ertelenmesi durumunda katilimcilara ve diger gorevlilere ilgili maddelerde belirtilen
harcirahlaria ek olarak bir giinliik harcirah daha 6denir.

Odemelerde Kullanilacak Belgeler
Madde 8- (1) Yurti¢i ve Yurtdisi Gegici Gérev Yolluk Bildirimi, Toplu Seyahat Yolluk
Bildirimi ve Seans Ucret Bordrosu gorevlendirilen Federasyon yetkilileri tarafindan diizenlenir.

Toplu Barinma

Madde 9- (1)Federasyon yarigmalarinda, kamplarda, egitim faaliyetleri ile diger
faaliyetlerde toplu barinma olanagi saglanmasi durumunda yarismalara katilan ve gbrev yapan,
hakem, gozlemci, temsilci antrendr, kamp miidiirii, egitmen, sporcu, idareci ve diger gorevlilerin
barinma ve yemek giderlerinin Federasyon tarafindan karsilanmasi halinde 1/3 harcirah 6denir.

Yurtdisi Faaliyet Giderleri

Madde 10- (1)Uluslar arasi federasyonun yillik faaliyet programinda yer alan
Uluslararas1 faaliyetler, toplantilar, kurslar, seminerler ile federasyonun yillik faaliyet
programinda yer alan ve yonetim kurulunca istirak edilmesinde fayda goriilen diger faaliyetlere
katilacak personel ile diger iinvanlardaki gorevlilere 6denecek yurt dis1 harcirahlar1 Maliye
Bakanliginca ¢ikarilan harcirah kanunu hiikiimlerine gére yapilacaktir.

a) Yurtdis1 faaliyetlerine katilacak kafilenin iase-ibate giderleri federasyon tarafindan
karsilanmasi halinde 1/3 harcirah 6denecektir.

b) Yurt dis1 faaliyetlerine katilacak kafile mensuplarinin seyahat giderleri ( Ugak, otobiis,
tren, deniz tasiti, v.b. vasita) karsilanacaktir.

C) Yurt disindaki faaliyetlere katilacak kafile mensuplarmin sigorta giderleri
karsilanacaktir.

d) Gidilmesi uygun goriilen yurt digt faaliyetinin 6zelligine gore katilim icreti, lisans
ucreti, vize Ucreti ile yerel ulasim giderleri karsilanacaktir.

Uluslar arasi Federasyonlara ﬁyelik Aidatimin Odenmesi

Madde 11- (1) Turkiye Herkes I¢in Spor Federasyonunun iiyesi bulundugu Uluslar arasi
federasyon ve birliklere yillik tiyelik aidatlari fatura karsiliginda ilgililerin banka hesabina havale
edilecektir.

Haberlesme Giderleri
Madde 12- (1) Federasyonda kullanilmakta olan telefon ve faks goriismelerine ait
giderler 6denecektir.

a)Yurt i¢inde ve yurt disindaki faaliyetlerde kullanilacak teknik ve diger malzemelerin
faaliyet yerine gotiiriilmesi ve faaliyet bitiminde tekrar getirilmesi i¢in Yurt I¢i ag1 en
gelismis olan bir kargo firmasi aracili ile yapilacak ve giderleri karsilanacaktir.

b) Federasyonun is ve islemleri ile ilgili olarak Ydnetim kurulu Gyeleri, alt kurul Gyeleri,
kamu, kurum ve kuruluslari, spor kuliipleri, sporcular, hakemler, antrendrler, egitmenler, dag
mihmandarlari, il miidirliikleri, il spor temsilcilikleri, 6zel spor tesisleri ile diger ilgili kisi ve
kurumlara gonderilecek her tirlu belge ve evraklar posta veya kargo ile gonderilerek
giderleri karsilanacaktir.

¢) Federasyonumuzca kullanilacak internet erisim hizmetleri (ADSL) igin gerekli olan
kurulum, baglant1 giderleri hizmetin bitiminde 6denecek, kullanim ticreti ise aylik olarak
ilgili kuruluglara 6denecektir.



Demirbas ve Blro Malzeme Alim Giderleri

Madde 13- (1) Federasyonumuzun ulusal ve uluslar arasi sportif faaliyetlerinde ihtiyac
duyulmas: halinde federasyonda kullanilmak iizere bilgisayar,faks,fotokopi makinesi ve diger
demirbas malzemeleri ve gerekli olan sarf malzemelerinin alimi, bakim —onariminin yaptirilmasi
durumunda piyasada yapilacak arastirma sonucunda alinacak en az ii¢ teklif dogrultusunda en
uygun fiyat1 veren firmadan alinacaktir. Bunun disindaki demirbas ve biiro malzemelerinin
alimlarinda 4734 sayili kanun hiikiimleri uygulanir.

Tiiketime Dayali Malzeme Alimlar:

Madde 14- (1) Federasyonumuzun ulusal ve uluslar arasi sportif faaliyetlerinde ihtig¢
duyulmas: halinde kullanilmak iizere basili evrak, spor malzemeleri, Kitap, dergi, cd, toner,
kartus, kirtasiye malzemesi, kupa, silt, flama, bayrak, madalya, rozet, afis, hediyelik esya ve
diger tikketime dayali malzemelerin alinmas1 durumunda piyasada yapilacak arastirma sonucunda
almacak en az ii¢ teklif dogrultusunda en uygun fiyati veren firmadan alinacaktir. Bunun
disindaki alimlarinda 4734 sayili kanun hiikiimleri uygulanir

Teknik Malzeme ve Spor Malzemesi Alim Giderleri

Madde 15- (1) Yurt iginde ve yurt disinda yapilacak uluslar arasi yarigmalara katilacak
milli takim kafilesi mensuplarina verilecek teknik malzeme, spor malzemesi ile diger her tiirli
malzemeler piyasadan temin edilerek piyasada yapilacak arastirma sonucunda alinacak en az ii¢
teklif dogrultusunda en uygun fiyat1 veren firmadan alinacaktir.

Bakim Onarim Giderleri

Madde 16- (1) Federasyonda kullanilan telefon, faks, bilgisayarlar, fotokopi, telsiz ve
spor teknik malzemesi ile biiro malzemelerinin tamir bakim ve onarim giderleri 4734 sayili
kanun hiikiimlerine uygun olarak yapilir.

Kira, Elektrik, Isinma ve Su Giderleri

Madde 17- (1) Federasyonun is ve hizmetlerinin yiiriitiilmesi amaciyla yapilacak
kiralama iglemi 4734 sayili kanun hiikiimlerine tabidir.

Kira, elektrik, su ve 1smma giderleri, ve diger tiim giderler makbuz veya fatura
karsiliginda ilgili kisi ve kuruluslara aylik olarak ddenecektir.Yakitin birden ¢ok yerden tedarik
edilebildigi durumlarda yakit alim1 4734 sayili kanun hiikiimlerine uygun olarak yapilir

Sozlesmeli Personel istihdam

Madde 18- (1) ihtiyag duyulmasi halinde federasyonumuz yonetim kurulunca sézlesme
yapilarak calistirilmasina karar verilen personelin maasi, sosyal giivenlik primleri ve diger hak
alacaklar1 aylik olarak ilgililere 6denir.

Miisavirlik Hizmetleri

Madde 19- (1) Federasyonumuzda muhasebe-bitce hizmetlerinin yiiriitiillmesi amaciyla
bir mali miisavir ile sdzlesme yapilarak; miisavirlik hizmet bedeli aylik olarak ilgili kisi veya
firmaya 6denecektir.



Odemelerde Kullanilacak Belgeler

Madde 20- (1) Odemelerde kullanilacak belgeler sunlardir;

a) Onay Belgesi,

b) Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi,

c) Teknik Sartname,

d) Diizenlenmesi gerekli goriilmiis ise sdzlesme,

e) Fatura,

f) Mal ve Malzeme Alimlarinda muayene ve kabul komisyonu tutanag,

g) Hizmetin yapildigia dair Hizmet Ifa Tutanag1

h) Vergi miikellefi haricindeki 6demelerde tutanaga baglanmis gider pusulasi ile
yapilmasina.

UCUNCU BOLUM
Son Hukimler

Hikdm Bulunmayan Hallerde
Madde 21-Bu Talimatta yer almayan konular hakkinda karar almaya ve uygulama
yapmaya Y0Onetim Kurulu yetkilidir.

Yururlak
Madde 22- Bu Talimat Genglik ve Spor Genel Miidiirliigii ve Tiirkiye Herkes I¢in Spor
Federasyonu resmi internet sitesinde yayimlandigi tarihinden itibaren yiirtirliige girer.

Yurutme _
Madde 23-Bu Talimat, hikimlerini Turkiye Herkes I¢in Spor Federasyonu Baskani
yarutdr.



