TURKIYE KAYKAY FEDERASYONU _
SATINALMA , I[HALE VE TASINIR MAL iSLEMLERI TALIMATI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Talimatin amaci; Tiirkiye Kaykay Federasyonun ekonomik ve sosyal
ihtiyaglar: dikkate alinarak, yurtiginden ve disindan her tiirlii mal ve hizmet alimlarinin verimlilik
ilkeleri dogrultusunda, en uygun fiyat ve sartlarla, en uygun zamanda, serbest piyasa kosullari
icerisinde temin edilmesine ve tasinir mal islemlerinin yiiriitiilmesine iliskin usul ve esaslari
diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu Talimat; Tiirkiye Kaykay Federasyonunun ihtiya¢ duydugu her tiirlii
mal ve hizmet alimlarinin yapilmasi ve yaptirilmasina iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) "Bu Talimat; 7405 say1ili Spor Kuliipleri ve Spor Federasyonlari Kanunu,
19/7/2012 tarihli ve 28358 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Bagimsiz Spor Federasyonlarinin
Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik ile 06.12.2022 tarih ve 232035 sayili Resmi
Gazete'de yayimlanan Tiirkiye Kaykay Federasyonu Ana Statiisiine dayanilarak hazirlanmigtir.”

Tanmimlar

MADDE 4 - (1) Bu Talimatta gegen;

a)Ana Statii : Tiirkiye Kaykay Federasyonu Ana Statii'siinil,

b)Bakan : Genglik ve Spor Bakanini,

c)Bakanlik : Genglik ve Spor Bakanligini,

¢)Baskan : Turkiye Kaykay Federasyonu Baskanini,

d)Federasyon : Turkiye Kaykay Federasyonu'nu,

e)Genel Sekreter : Turkiye Kaykay Federasyonu Genel Sekreterini,

f)Hizmet :Bakim ve onarim, tasima, haberlesme, sigorta, arastirma ve

gelistirme, muhasebe, piyasa arastirmasi ve anket, danigmanlik, tanitim, basim ve yayim,
temizlik, yemek hazirlama ve dagitim, konaklama, toplanti, sergileme, koruma ve giivenlik,
mesleki egitim, fotograf, film, fikri ve giizel sanat, bilgisayar sistemlerine yonelik hizmetler
ile yazihm hizmetlerini, taginir ve tasinmaz mal ve haklarin kiralanmasini, federasyonca yurt
iginde yapilacak ulusal ve uluslararasi nitelikteki sportif faaliyetlerde organizasyonu igin
gerekli olan her tiirlii mal ve hizmetin bir biitin veya kisimlar halinde satin alinmasim ve
benzeri diger hizmetleri,

f) Ihale : Bu Talimatta yazili usul ve sartlarla mal veya hizmet alimlarinin
istekliler arasindan segilecek birisi {izerine birakildigini gosteren ve ihale yetkilisinin onayini
miiteakip sozlesmenin imzalanmasi ile tamamlanan islemleri,

g) Mal : Satin alinan her tiirlii ihtiyag maddeleri ile tasinir ve taginmaz mal
ve haklari,

g) Ulusal ve uluslararasi sportif faaliyetler: Ulusal ve uluslararasi her tiirli resmi ve
dzel beden egitimi ve oyun faailiyetleri, her tiirlii spor miisabakalari, turnuva, gosteriler, spor
turizmi faaliyet ve etkinlikleri ve bunlara iliskin temsil, tanitim, iletisim, pazarlama, agirlama,
organizasyon,kamp,kurs,seminer,toplanti,agilis-kapanis torenleri ve benzeri miisabvakalar dncesi
hazirhk ve sonrasi yapilan faailyetlerin tamami ile olimpik,paralimpik ye.dgaflimpik spor
branslarmm alt yapisini gehstlrmek amac:lyla sporcu segme taramalan pprf’Orma :
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labaratuvar ve diger malzemeleri almak, bu malzemelerin bakim,kalibrasyon ve onarimlarini
yaptirmak,branslar i¢in ihtiya¢ duyulan her tiirlii malzeme,ara¢ ve gereci satin almak, kiralamak,
sporcularin beslenme, barinma ve ergojenik ihtiyaglan i¢in gerekli yardimlari yapmayi, hizmet
satin almayi ve kiralamayz,
h) Satin Alma ve Ihale yetkilisi: Federasyonun, ihale ve harcama yapma yetki ve
sorumluluguna sahip kisileri ile usuliine uygun olarak yetki devri yapilmis gorevlilerini,

1) Sozlesme : Mal veya hizmet alimlari ile ilgili ihalelerde Federasyon ile
yiiklenici arasinda yapilan yazili anlagsmayi,
i) Yaklasik Maliyet : Satin alinacak mal ve hizmetin piyasa arastirmasina gore

tespit edilmis ortalama bedelini veya varsa meslek odalari ile resmi kurumlarca belirlenmis
bedelini,

j) Yonetim Kurulu :Tiirkiye Kaykay Federasyonu Yo6netim Kurulunu,
k)Yiklenici : Thale yapilan ve sézlesme imzalanan istekliyi,
ifade eder.

IKINCi BOLUM

Satinalma ve Ihalelere iliskin Esaslar

Satinalma ve ihale islerinde yetkili kisi ve birimler

MADDE 5 - (1) Bu Talimatta yazili isleri yaptirma, satin alma ve ihale komisyonu
kararlarin1 onaylama ve iptal etme yetkisi, harcama yetkilisi sifatiyla federasyon baskanina
ait olup, bu yetkiler sinirlari agik¢a belirlenmek kosuluyla Federasyon Baskan Vekiline
devredilebilir.

(2) Satinalma Komisyonu ; Federasyon Baskaninin onayi ile bir yonetim kurulu iiyesi,
genel sekreter ve konuyla ilgili teknik bilgiye sahip federasyon kurullarinda gorevli veya
federasyonda galisan bir kisi olmak tizere {i¢ kisiden olusur.

(3) ihale Komisyonu ; Federasyon Yonetim Kurulunca belirlenecek kurul tiyeleri
arasindan {i¢ kisi, Federasyon Genel Sekreteri ve konuyla ilgili teknik bilgiye sahip
federasyon kurullarinda gorevli veya federasyonda c¢alisan bir kisi olmak lizere beg kisiden

olusur.
(4) Hukuki, mali ve teknik konularda goriisleri alinmak iizere alaninda uzman kisiler

danisman olarak komisyonlara ¢agrilabilir ancak danigsmanlar kararlarin alinma stirecinde oy
kullanamazlar.

Satinalma ilkeleri

MADDE 6 - (1) Mal ve hizmet alimlarinda; saydamligi, rekabeti, esit muameleyi,
glivenirligi, gizliligi, kamuoyu denetimini, ihtiyaglarmm uygun sartlarla ve zamaninda
kargilanmasini ve kaynaklarin verimli kullanilmasini saglamak esastir.

(2) Aralarinda kabul edilebilir dogal bir baglant1 olmadigi siirece mal ve hizmet alimlari
bir arada ihale edilemez.

(3) Limit degerlerin altinda kalmak amaciyla ayni nitelikteki mal veya hizmetler
kisimlara béliinerek alinamaz.

(4) Mal ve hizmet alimlarinda federasyonun biitge ve nakit imkanlarinin dikkate
alinmasi zorunludur.

(5) Odenegi bulunmayan higbir is igin ihaleye ¢ikilamaz.

Satinalma talepleri

MADDE 7 - (1) Federasyonca ihtiyag duyulan mal veya hizmetin konusunu, miktarini
ve ozelliklerini igeren bir bagkanlik onayr alinarak satin alma islemi baglatilir.

(2) Baskanlik onayinda biitgeye uygunlugun ve tespit edilen alim usuliiniin belirlenmesi
gereklidir.

(3) Almin federasyon biitgesine uygunlugu konusundaki sorumluluk federasyon

bagkanina aittir.




UCUNCU BOLUM
Satinalma ve Ihale Usulleri

Satinalma ve ihale usulleri

MADDE 8 - (1) Mal ve hizmet alimlarinda asagidaki usullerden biri uygulanir;
(a) Belge tizerine tasdik suretiyle alim usuli,

(b) Dogrudan Temin usuld,

(c) Pazarhk usuli,

(¢) A¢ik ihale usuli,

Belge iizerinde tasdik suretiyle alim usulii

MADDE 9 - (1) Belge iizerine tasdik suretiyle alim; bu Talimatin 13 tincii maddesinin
(1/a)bendinde belirtilen limit dahilindeki mal ve hizmetlerin Federasyon Bagkani tarafindan
gorevlendirilen bir personelce satin almmasidir. Alinan mal veya hizmete iliskin belgeler
genel sekreter ve alimi yapan gorevli tarafindan imzalanir.

Dogrudan temin usulii

MADDE 10 - (1) Federasyonca ihtiyag duyulan mal ve hizmetin yapilacak piyasa
arastirmasi sonucunda Satinalma Komisyonu marifetiyle alinmasidir.

(2) Asagida belirtilen hallerde dogrudan temin usuliine bagvurulabilir:

a) Talimatin 13 tincii maddesinin birinci fikrasinin (b) bendinde belirtilen limit dahilindeki
mal ve hizmet alimlari,

b) Ihtiyacin sadece gergek veya tiizel tek Kkisi tarafindan karsilanabileceginin tespit
edilmesi.

c¢) Sadece gergek veya tiizel tek kisinin satin alinacak mal veya hizmetle ilgili 6zel bir
hakka sahip olmasi.

¢) Mevcut mal, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle uyumun ve standardizasyonun
saglanmasi igin zorunlu olan mal ve hizmetlerin, asil s6zlesmeye dayali olarak diizenlenecek
ve toplam siireleri ii¢ yili gegmeyecek sozlesmelerle ilk alim yapilan gergek veya tiizel kigiden
alinmast.

d) Sportif faaliyetler kapsaminda temsil, tanitma, iletisim, pazarlama ve agirlamaya iliskin
alimlar,

e) Federasyonun ihtiyaglari dogrultusunda ve Yonetim Kurulunca gerekgeleri agiklanmak
kaydiyla tasinmaz mal alimi veya kiralanmasi.

(3) Bu maddenin ikinci fikrasinin (a) ve (d) bentlerine gore yapilacak alimlarda, en az ii¢
farkli yerden,elektronik posta, faks, teklif mektubu veya proforma fatura ile fiyat teklifleri alinir.
Ekonomik olma ve verimlilik kriterleri géz dniinde tutularak yapilan degerlendirmeler sonucunda
secilen istekliden alim yapilir. Alinan gerekgeli karar federasyon bagkaninin onayina sunulur.

Pazarhik usulii

MADDE 11 - (1) Pazarlik usulii; alim siirecinin iki asamal1 olarak gerceklestirildigi,
satin alma komisyonunun alimin konusu isin teknik detaylari ile isin ger¢eklestirme
yontemlerini ve fiyatini isteklilerle goriistiigii ve karsilikli fedakarlik yapilarak bir anlasma
zemininin temin edildigi usuldiir.

(2) Asagida belirtilen isler pazarlik usuliiyle yapilir:

a) Talimatin 13 iincii maddesinin birinci fikrasinin (c) bendinde belirtilen limiti agmayan
mal ve hizmet alimlari,

b) Agik ihale usulii ile yapilan ihale sonucunda teklif gtkmamasi,

¢) Mevzuattan kaynaklanan sinirlamalar harig olmak iizere federasyon yonetim kurulu karar
ile uygun goriilen sportif faaliyetlerle ilgili her tiirlii mal ve hizmet alimlari,

¢) Giizel sanatlara mahsus baski, cilt, el isleri, resim, heykel tablo gibi islerin
yaptirilmasinda,

¢) Ihale konusu mal veya hizmet alimlari yapim islerinin 6zgiin nitelikte v k\pﬂn@fb
nedeniyle teknik ve mali 6zelliklerinin yeterli netlikte belirlenememesi, -
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d) Federasyon tarafindan 6nceden ongériillemeyen olaylarin ortaya ¢ikmasi iizerine ihalenin
ivedi olarak yapilmasinin zorunlu olmasi,

(3) Bu maddede belirtilen alimlarda ilan yapilmasi zorunlu degildir. Ilan yapilmayan
hallerde federasyonca belirlenen yeterlilik kriterleri dogrultusunda en az li¢ istekli davet
edilerek, yeterlik belgelerini ve fiyat tekliflerini birlikte vermeleri istenir. Bu madde kapsaminda
yapilacak alimlarda, ilk fiyat tekliflerini asmamak tizere isteklilerden alim kararina esas olacak
son yazili fiyat teklifleri alinarak pazarlik sonuglandirilir. Pazarligin ne surette yapildigi, ne gibi
tekliflerde bulunulduguve iizerine ihale yapilanlarin neden tercih edildigi pazarlik kararinda
belirtilir.

Acik ihale usulii

MADDE 12 - () Agik ihale usulii, biitiin isteklilerin teklif verebildigi usuldiir. Bu
Talimat uyarinca dogrudan temin veya pazarlk usulii ile yapilmasi miimkiin olmayan veya bu
usullerin uygulanmasinin uygun goriilmedigi hallerde satin alma yetkilisi tarafindan agik ihale
usulli uygulanir. Bu usulle yapilacak alimlar ihale komisyonu marifetiyle yapilir.

(2) Bu usuliin uygulandigi hallerde federasyon tarafindan ihale ilani hazirlanir ve ihale
tarihinden en az 30 gin o6nce Federasyonun ve Bakanligin internet sitesinde
yayinlanir.

(3) Ihale ilaninda;

a) Federasyonun adi, adresi, telefon ve faks numarasi,

b) ihalenin ads, niteligi, tiirii, miktari,

c¢)Mal alim: ihalelerinde teslim yeri, hizmet aliminda isin yapilacag: yer,

¢) Ihale konusu ise baslama ve isi bitirme tarihi,

d) Uygulanacak ihale usulii, ihaleye katilabilme sartlar1 ve istenilen belgelerin neler oldugu,

e) Yeterlik degerlendirmesinde uygulanacak kriterler,

f) Ihalenin sadece yerli isteklilere agik olup olmadigi,

g)lhale dokiimaninin nerede goriilebilecegi ve hangi bedelle alinacag,

g)lhalenin nerede, hangi tarih ve saatte yapilacag,

h) Tekliflerin ihale saatine kadar nereye verilecegi,

1) Teklif edilen bedelin % 3'tinden az olmamak iizere, isteklice belirlenecek tutarda gegici

teminat verilecegi,

i) Tekliflerin gegerlilik siiresi,

j) Teklif ve sozlesme tiiri,

bulunur.

(4) Agik ihale usuliinde, teklif mektubu, gegici teminata ait makbuz veya banka teminat
mektubu ile istenilen diger belgeler bir zarfa konulur, zarfin yapistirilan yeri istekli tarafindan
imzalanir ve kaselenir. Zarfin lizerine isteklinin ismi, adresi ve teklif mektubunun hangi ise ait
oldugu yazilir.

(5)Teklif mektubunda, sartnamelerin tamamen okunup kabul edildiginin belirtilerek
kaydedilmesi ve teklif edilen bedelin rakam ve yazi ile birbirine uygun olarak agikg¢a yazilmasi,
lizerinde kazinti, silinti, diizeltme bulunmamasi ve teklif mektubunun ad, soyad veya ticaret
unvani yazilmak suretiyle yetkili kisilerce imzalanmig olmast zorunludur.

(6) Teklif zarflari ilanda gosterilen tarih ve saate kadar Federasyonca belirlenen yere tutanak
karsiliginda sira numarasi verilerek alinir. Teklif mektuplar: iadeli taahhiitlii mektup seklinde de
gonderilebilir. Posta ile gonderilecek tekliflerin belirtilen ihale saatine kadar ihale ilaninda
belirtilen yere ulagmasi sarttir. Postadaki gecikme nedeniyle isleme konulmayacak olan tekliflerin
alinis zamani bir tutanakla tespit edilir. Verilen teklif mektuplari geri alinamaz ve degistirilemez.

(7) Teklif verme siiresi bittiginde komisyonca kag adet teklif verilmis olduguna dair bir
tutanak diizenlenir.

(8) Teklifler sira numarasina gore ve hazir bulunan istekliler dniinde birer.pi 1larak
eksiltmeye girmek igin aranilan genel ve ozel sartlarin yerine getirilmis otup ol
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istenilen gegici teminatin miktar, sekil ve diger bakimlardan ilgili mevzuata uygunlugu
incelenir.

(9) Bu inceleme ve arastirma sonunda kimlerin eksiltmeye kabul edilecegi orada
bulunanlara bildirilir ve bir tutanakla durum tespit edilir. Biitiin bu islemler tutanaga gecilerek
ihale dosyasina konulur.

(10) Ilan ve sartnamelere uymayan veya sartname disi hiikiimler tasiyan teklifler kabul
edilmez. Ancak belgelerde bilgi eksikligi bulunmasi halinde komisyonca belirlenen siirede
isteklilerden bu eksik bilgilerin tamamlanmasi yazili olarak istenir.

(11) Bu maddede belirtilen hususlara uygun olmayan ve iginde sartname dis1 kayitlar ve
karsi oneriler bulunan teklifler nazara alinmaz.

(12) Tekliflerin incelenmesi sonucunda; ekonomik agidan en avantajli birinci ve ikinci
teklifin belirlenerek en diisiik teklifi veren istekliye baskanin onay: sarti ile ihalenin yapildigi,
sartnameye aykiri olmayan bazi teknik sorunlarin tetkiki i¢in kararin komisyonca tayin edilen
bagka bir giline birakildigi veya ihalenin gegersiz sayildigi hazir olanlara agiklanir ve durum
gerekgesiyle tutanaga gegirilir.

(13) Birkag istekli tarafindan aym fiyat teklif edildigi ve bunlarda uygun goriildiigi
takdirde, istekliler hazir ise, ayni celsede hazir degilse ilgililere tebligat yapilarak belirlenen
giin ve saatte komisyon huzurunda kapali zarf iginde son bir yazih teklif vermeleri istenir.
Tekliflerin yine esit g¢ikmasi halinde varsa is deneyim belgelerine bakilarak en yiiksek is
deneyim belgesi bulunan istekli tercih edilir. Yoksa is deneyim belgesi istenir.

(14)Ihale sonucu, ihale kararinin ihale yetkilisi tarafindan onaylandigi giinii izleyen en geg
li¢ giin iginde ihale lizerinde birakilan dahil olmak lizere, ihaleye teklif veren biitiin isteklilere

bildirilir.

Satinalma limitleri '
MADDE 13- (1) Alim usuliine gore satin alma limitleri, Kamu lhale Genel Tebligine uygun

olarak Yonetim Kurulu tarafindan her mali yilbasinda belirlenir. Yonetim Kurulu tarafindan
belirlenen limitler her y1l yayimlanan Kamu Ihale Genel Tebligine uygun olarak Yi-UFE oraninda

arttirilir.

DORDUNCU BOLUM
Genel Hiikiimler

Sartnameler

MADDE 14 - (1) Yapilacak olan ihalelere iligkin idari ve teknik sartnameler, bu Talimat ve
uygulanmasi zorunlu olan diger mevzuat hiikiimleri de dikkate alinarak federasyonca hazirlanir.

(2) idari sartnamelerde asagidaki hususlarin bulunmasi zorunludur:

a) Isin ady, niteligi, tiirii ve miktari, hizmetlerde is tanimu.

b) idarenin adi, adresi, telefon ve faks numarasi.

¢) [hale usulii, ihale tarih ve saati ile tekliflerin nereye verilecegi.

¢) Isteklilerde aranilan sartlar, belgeler ve yeterlik kriterleri.

d) [hale dokiimaninda agiklama isteme ve yapilma yontemleri.

e) Tekliflerin gecerlilik siiresi.

f) lhale konusu isin tamamma veya bir kismina teklif verilmesinin miimkiin olup
olmadigi,

g) Ulasim, sigorta, vergi, resim ve harg giderlerinden hangisinin teklif fiyatina dahil olacagi.

g) Ihalenin sadece yerli isteklilere agik olup olmadigi,

h) Tahmini bedel,gegici ve kesin teminat oranlari ile teminatlara ait sartlar.

1) Ihale saatinden 6nce ihalenin iptal edilmesinde federasyonun serbest oldugu.

i) Biitiin tekliflerin reddedilmesi ve ihalenin iptal edilmesinde federasyonun serbest

o

oldugu. B
j) Ihale konusu isin baglama ve bitirme tarihi, yapilma yeri*ile’ ‘1.%.1’ egi gibi
yapilmamast ve siiresinde bitirilmemesi halinde uygulanacak cezalar.. . S o
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k) Odeme yeri ve sartlariyla avans verilip verilmeyecegi, verilecekse sartlart ve miktari
ile sozlesme konusu isler igin verilmesi halinde fiyat farkinin ne sekilde 6denecegi, teslim
tarihi,yeri, tesellim sekli ve uygulanacak usul

1) Siire uzatimi verilebilecek haller ve sartlari ile sézlesme kapsaminda yaptirilabilecek
is artislari ile is eksilisi durumunda kargilikli yukiimliiliikler.

m) Vergi, resim ve harglar ile sézlesme ile ilgili diger giderlerin kimin tarafindan 6denecegi.

n) Denetim, muayene ve kabul islemlerine iligskin sartlar.

0) Anlasmazliklarin ¢éziimii.

&) Makine ve teghizat alimlarinda da, montaj, yedek par¢a temini, bakim sartlari ve
garanti stiresi.

p) Isteklilerin Talimatin 20 inci maddesinin birinci fikrasimin (b) bendi kapsaminda
olmadiklarina dair taahhiitte bulunacaklari.

r) Benzer is tanimi.

(3) Aliacak mal veya hizmetin niteligine gore gerekli goriilen hallerde teknik sartname
federasyonca hazirlanir veya hazirlattirilir. Teknik sartnamelerin; idari sartnamede yer alan
hususlar1 icermemesi, belirlenecek teknik kriterlerin verimliligi ve fonksiyonelligi saglamaya
yonelik olmas, rekabeti engelleyecek hususlar igermemesi ve biitiin istekliler igin firsat esitligini
saglamasi zorunludur. Satin alinacak mal ve hizmete ait her tiirli teknik nitelikler teknik
sartnamelerde belirlenir. Teknik sartnamelerin hazirlanmasinda gerek goriilmesi halinde satin
alinacak malzemeler konusunda teknik bilgiye sahip Kisilerden de faydalanilir. Teknik sartnameler
talep edilen mal ve hizmeti en iyi sekilde tanimlaya bilmek igin, numune, elde edilebilen her tiirli
gorsel belge ve referans gibi belgelerle desteklenir. Teknik ozelliklerin belirlenmesinin miimkiin
olmamast hallerinde "veya dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir.

Yaklasik maliyet

MADDE 15 - (1) lsin yaklagik maliyeti federasyonca tespit edilir veya ettirilir. Isin
niteligine gore gerektiginde bu maliyet veya bu maliyetin hesabinda kullanilan fiyatlar
belediye, ticaret odasi, sanayi odasi, borsa gibi kuruluslardan arastirilarak federasyonca
degerlendirilir.

(2) Yaklasik maliyete ilanda yer verilmez, isteklilere ve ihale siireciyle iliskisi
olmayanlara agiklanmaz.

Yeterlilik kriterleri

MADDE 16 - (1) Agk ihale usulii ile yapilacak mal ve hizmet alimlarinda
isteklilerden, ekonomik ve mali yeterlik ile mesleki ve teknik yeterliklerinin belirlenmesine
iliskin olarak aranabilecek yeterlilik kriterleri asagida belirtilmistir.

a) Ekonomik ve mali yeterliligin belirlenmesi igin;

1- isteklinin teklif edilen bedelin yiizde onundan az olmamak iizere bankalar
nezdindeki kullanilmamis nakdi veya gayri nakdi kredisi yada lizerinde kisitlama bulunmayan
mevduati gosterir banka referans mektubu

2- Isteklilerin bilangosu veya esdeger belgeleri.Bilangoda;

aa) Cari oramin (dénen varliklar/kisa vadeli borglar) en az 0,75 olmasi (hesaplama
yapilirken yillara yaygin maliyetleri dénen varliklardan, yillara yaygin alacaklari ise kisa vadeli
borglardan diigiilecektir.)

b) Ozkaynak oranimin (Ozkaynaklar/Toplam Aktif) en az 0,15 olmasi (hesaplama
yapilirken yillara yaygin maliyetleri toplam aktiflerden diisiilecektir.)

¢) Kisa vadeli banka borglarinin Oz kaynaklara oranmin 0,50'den kiiciik olmasi,
Belirlenen ii¢ kriterin birlikte saglanmasi zorunludur. Bu kriterleri ihalenin yapildigi yildan 6nceki
yilda saglayamayanlar son iki yildaki bilgilerini sunabilirler. Bu durumda son iki yilin parasal
tutarlarinin  ortalamasi aliir. Bilangonun yeminli mali miisavir, gsechest muhasebeci
mali miisavir veya vergi dairesince onaylanmasi zorunludur. T




3- Is hacmini gosteren belgeler; ihalenin yapildizi yildan onceki yila ait toplam
ciroyu gosteren gelir tablosunun sunulmasi, toplam cironun teklif edilen bedelin yiizde 25'den
az olmamas gerekir.

b) Mesleki ve Teknik Yeterliligin belirlenmesi igin;

|- Isteklinin, mevzuati geregi ihalenin yapildigi yil igerisinde alinmis ilgili odaya
kayitli olarak faaliyette bulundugunu gdsteren oda kayit belgesi,

2- Gergek Kkisi olmast halinde noter tasdikli imza beyannamesi, tiizel kisi olmasi
halinde tiizel kisiligin ortaklarini, iiyelerini, kurucular ile gorevlilerini belirten son durumu
gOsterir ticaret sicil gazetesi veya gazeteleri ile tiizel kisiligin noter tasdikli imza sirkiileri,

3- Is deneyimini gosteren belgeler; ihalenin yapildigi yildan geriye dogru son bes yil
icinde mal ve hizmet alimlari ile is deneyimini gosteren belgeler istenir. Thale konusu is veya
benzer islere ait tek sozlesmeye iliskin is deneyimini gosteren belgenin parasal tutarinin teklif
edilen bedelin yiizde kirkindan az olmamasi gerekir. Is deneyim belgesi olarak kamu
kuruluslarina yapilan islerde Kamu ihale mevzuatina uygun diizenlenmis standart is bitirme
belgesinin imzali ve miihiirlii olmasi, 6zel sektdr kuruluslarinda gerceklestirilen islerde ise
ihale konusu is ve benzer islere iliskin sdzlesme ve bu sozlesme kapsaminda kesilen faturalar
kabul edilir.

4- Gerekli goriilen hallerde iiretim ve/veya imalat kapasitesine, arastirma-gelistirme
faaliyetlerine ve kaliteyi saglamasina yonelik belgeler ve kapasite raporu,

5- Isin yapilmasi icin makine, techizat ve diger ekipmanin sayisina sartnamede yer
verilebilir. Makine, techizat ve ekipman igin isteklinin kendi mali olmasi sarti aranmaz,
kiralama suretiyle de temin edilebilmesi miimkiindiir.

6- Kapasite raporu istenilmesi halinde ihalenin yapildig1 yil itibariyle gegerli olmasi
zorunludur.

7 - Gerektiginde kalite ve standarda iliskin belgeler; Kalite ve standarda iliskin belge
istenmesi halinde belgenin ihale tarihi itibariyle gecerli olmasi yeterlidir. Belgenin Tirk
Akreditasyon Kurumu tarafindan teyit edilmesi veya TURKAK akreditasyon markast tasimasi
gerekir.
8- Ihale konusu mal ve hizmetin yerine getirilmesi igin ilgili mevzuatinda o is igin
ozel olarak diizenlenen sicil, izin, ruhsat vb. belgelerin istekliler tarafindan sunulmasina
iliskin hiikiimlere idari sartnamede yer verilebilir.

9- Federasyonun talebi halinde dogrulugu teyit edilmek lizere, tedarik edilecek mallarin
numuneleri, kataloglari,fotograflari.

Gegici teminat

MADDE 17 - (1) Talimatin 11 ve 12 nci maddesi uyarinca yapilacak alimlarda

isteklilerden teklif bedelinin % 3'linden az olmamak lizere gegici teminat alinir.

Kesin teminat
MADDE 18 - (1) Talimatin 11 ve 12 nci maddesi uyarinca yapilacak alimlarda taahhiidiin

yerine getirilmesini saglamak amaciyla, s6zlesmenin yapilmasindan 6nce ihale lizerinde kalan
istekliden ihale bedeli tizerinden hesaplanmak suretiyle % 6 oraninda kesin teminat alinir.
Sozlesme imzalandiktan sonra, firma yiikleniminden vazgectigi veya her ne sebeple olursa

olsun sartname hiikiimlerini ihlal ettigi ve sézlesmenin ihlaline sebebiyet verdigi takdirde ayrica
protesto ¢ekmeye ve hiikiim almaya gerek kalmaksizin sdzlesme iptal edilerek teminat
Federasyona irat kaydedilir.

Kesin teminat taahhiidiin, idari ve teknik sartname ve sdzlesme hiikiimlerine uygun
olarak yapildig1 anlasildiktan, Federasyon herhangi bir alacaginin olmadigi tespit edildikten ve
Sosyal Giivenlik Kurumu ile ilgili islerde ilisiksiz belgesi getirilip kesin kabul islemi
tamamlandiktan sonra iade edilir.

Teminat tiirleri, yatirilacag yer ve iadesi
MADDE 19 - (1) Teminat olarak;




a) Tedaviildeki Tiirk Parasi,

b) Bankalar ve katilim bankalari tarafindan verilen teminat mektuplari

¢)Hazine ve Maliye Bakanlig tarafindan ihrag edilen Devlet I¢ Borglanma Senetleri ve bu
senetler yerine diizenlenen belgeler,

¢) Tiirkiye'de yerlesik sigorta sirketleri tarafindan kefalet sigortasi kapsaminda diizenlenen
kefalet senetleri,

kabul edilir.

(3) Ihaleden gekilen, teklifi uygun goriilmeyen veya ihaleyi kaybeden isteklilerin teminati

Federasyonca iade edilir.

(4) Teklif sahibinin teklifinden vazgegmesi veya kati siparisten sonar siparis sartlarina

uymamasi halinde gegici teminati Federasyona irat kaydedilir.

(5) Banka teminat mektuplari dogrudan, nakit ve tahviller Federasyon veznesine
yatirilarak alinacak makbuzlarin dig zarfa konulmasi suretiyle verilir. Tanzim edilecek
makbuzlarda tahvillerin tasidigi faiz kuponlarmin hangi yila ait oldugu belirtilir.

Thaleye katilamayacak olanlar
MADDE 20 - (1) Asagida yazilh gergek veya tiizel kisiler federasyon ihalelerine

giremezler; _ _
a) 2886 sayili Devlet lhale Kanunu, 4734 sayili Kamu Thale Kanunu ve 4735 sayili Kamu

Thale Sozlesmeleri Kanunu ile diger kanunlardaki hiikiimler geregince gegici veya siirekli olarak
kamu ihalelerine katilmaktan yasaklanmis olanlar.

b) 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 11 inci maddesinde ihalelere katilamayacaklar
belirtilenler,

¢) Daha once kendisine is verildigi halde, sartnameye gore sozlesme yapmak istemeyen
istekliler ile sozlesme yapildiktan sonra, taahhiidiinden vazgegenler,

¢) Miicbir sebepler disinda taahhiitlerini sartname ve sozlesme hiikiimlerine uygun olarak
yerine getirmedikleri tespit edilenlerden kamu ihalelerine katilmaktan yasaklanmis olanlar.

d) Ilgili mercilerce hileli iflas ettigine karar verilenler.

e) Federasyon yetkilileri ve esleri (Baskan, Baskan Vekili, Yonetim Kurulu Uyeleri, Denetim
Kurulu Uyeleri ve sair federasyon kurul iiyeleri ile her tiirlii federasyon personeli) ve 1. derecede
kan bagi olan yakinlari ile ortagi, liyesi veya yoneticisi olduklar1 sahis ve sermaye sirketleri,
dernek, sandik, birlik, vakif ve benzeri kuruluslar.

f) Federasyona hileli ya da kusurlu mal ve hizmet sattig1 tespit edilenler.

Dis alimlarda uygulanacak esaslar

MADDE 21 -(1) Mal ve hizmet alimlarmin yurt iginden yapilmas: esastir. Ancak yurt
i¢cinden temin edilmesi miimkiin olmayan mal ve hizmet alimlari Yonetim Kurulunun
gerekeeli karart ile yurt disindan yapilabilir.

(2) Dis alimla ilgili 6zel kurallarin diginda, bu ihalelerde yurtigi alim ihalelerindeki usul
ve sartlar uygulanir. Yapilan fiyat mukayesesinde, malin teslim edilecegi yere kadar yiiklenici
tarafindan karsilanacak bedeller ve alim yapilacak iilkeye gore ithalatin tabi oldugu giimriik
vergileri dikkate alinir. Dig alimlarin FOB (Free on Board) teslim sekliyle yapilmasi esastir.
Ancak isin 6zelligine gore CIF (Cost, Insurance and Freight) ve benzeri teslim sekillerinden biri
se¢ilir ve sartnamede belirtilir.

(3) Dis alimlarda teminatlar Dig Ticaret Rejimi hiikiimlerine ve siparis sartlarina uygun olarak

alinir.

Uzerinde alim birakilacak isteklinin yasakh olup olmadiginin teyidi

MADDE 22 - (1) Mal ve hizmet alimlarinda iizerinde ihale birakilacak istekli ile sdzlesme
imzalanabilmesi i¢in isteklilerin ihalelere katilmaktan yasakli olup olmadigi Kamu Ihale Kurumu
internet adresinden incelenir.

Bildirim ve Sozlesme ile ilgili hususlar B
MADDE 23 - (1) Ihale karari kesinlestigi tarihten itibaren lig giin- 1gensm5’" i

firmanin kanuni ikametgdh adresine yazili olarak bildirilir. Tekhf sah1b1 fe'dara onunun
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gonderdigi tebligatin tasidigi tarihten itibaren bildirim ile dngoriilen siire igerisinde federasyona
bagvurup kesin teminatini yatirmak ve sozlesme imzalamak zorundadir. Teklif sahibi bu siire
icerisinde kesin teminatini yatirip sézlesme imzalamadig1 veya kesin teminatini yatirip sézlesmeyi
imzalamadig1 veya kesin teminatini yatirarak siparisi kabul ettigini yazili olarak teyit etmedigi
takdirde ihale iptal edilerek gegici teminat federasyonca irat kaydedilir. Alima konu olan mal ve

hizmet igin yeniden teklif alma iglemi baslatilir.

(2)Talimatin 11 ve 12 nci maddeleri uyarinca yapilacak mal ve hizmet
alimlarinda Satinalma Komisyonu ile Thale Komisyonunun kesinlesen Kkararlarinin isin
tizerinde birakilana bildirilmesinden itibaren bes giin i¢erisinde sdzlesme imzalanmasi zorunludur.

(3) Sozlesme yapilmasi zorunlu hallerde sézlesme imzalanmadan once yiiklenicinin
yasakli olup olmadiginin Kamu lhale Kurumu web sitesinden sorgulanmasi ve federasyona
alim tarihi itibariyle wvergi borcu, SGK borcu olmadigina dair belgeleri vermesi
zorunludur.

(4) lhale tizerinde kalan isteklinin sézlesme imzalamamasi halinde ekonomik agidan
ikinci en avantajl istekli ile s6zlesme yapilabilir.

is artisi

MADDE 24-

(1) Mal ve hizmet alimlarinda 6ngoériilemeyen durumlar nedeniyle bir is artisinin zorunlu
olmasi halinde, artisa konu olan is;

a) Sozlesmeye esas proje i¢inde kalmasi,

b)Federasyonu kiilfete sokmaksizin asil isten ayrilmasimin teknik veya ekonomik olarak
miimkiin olmamasi sartlariyla,

birim fiyat teklif almak suretiyle ihale edilen mal ve hizmet alimlarinda % 20 'sine kadar oran
dahilinde, siire hari¢ sozlesme ve ihale dokiimanindaki hitkiimler ¢ergevesinde ayni yiikleniciye
yaptirilabilir.

is ortakhgi

MADDE 25 - (1) Bu talimat kapsaminda yapilacak ihalelere is ortakligi olarak teklif
verilebilmesi miimkiindiir. lhaleye is ortakligi halinde katilinmasi halinde is ortakhig
beyannamesinin verilmesi zorunludur. Thalenin is ortakhigi {izerinde birakilmasi halinde
noterden tasdik ettirilmis ortaklik sézlesmesi istenir.

(2) Is ortakliklarinda talimatin 16 nci maddesinin mesleki ve teknik yeterlilik
kapsaminda yer alan 1 ve 2 alt bentlerinde istenilen belgelerin biitiin ortaklarca verilmesi,
diger bentlerde istenilen belgeler ile ekonomik ve mali yeterlilik kapsaminda istenilen
belgelerin ortaklik oranina bakilmaksizin ortaklardan birisi tarafindan verilmesi miimkiindiir.

BESINCIi BOLUM
Muayene ve Kabul Komisyonu

Muayene ve kabul komisyonu ve ¢alisma esaslan

MADDE 26- (1) Bu talimatin 9 uncu maddesi disindaki esaslara gére satin alinan mal ve
hizmetlerin istenilen nitelikte ve sayida oldugunu tespit etmek iizere bagkanin gérevlendirmesiyle,
alim komisyonlarinda gérevi olmayan bir yénetim kurulu tiyesi, federasyon personeli veya diger
kurul tiyelerinden iki kisi olmak tizere li¢ kisilik Muayene ve Kabul Komisyonu kurulur.

(2) Muayene ve kabul komisyonu, alinan mallarin sartnamede belirtilen esaslara uygun
nitelik, sayr ve kalitede olup olmadigimi kontrol eder. Uygunluk sdz konusu degil ise bir
tutanakla durum tespit edilir. Federasyonca bu durumda yiikleniciden alimi yapilacak mallarin
sartname esaslarina uygun hale getirilmesi istenir. Muayene ve kabul komisyonu tarafindan
uygunluk iceren karar ve kabul tutanagl imzalanmadikc¢a mal bedeli 6denmez.

(3) Hizmet ahmlarinda ise hizmet ifasi sirasinda federasyon .yetkilili
sartname esaslarina uygunlugu kontrol edilir. Sarthameye aykiri hususfai: “tespﬁ

esnasinda sartnamedeki cezai hiikiimler uygulanir. S .;;y_:--\,\
: FER L S o
9 S "L "‘ I}/ é' :3
% Al
¥ A 2



Kitap, Dergi, Diger Periyodik Olmayan Yaymn Alim Ve Abonelikler

Madde 27- (1) Her tiirlii periyodik yada periyodik olmayan yayinlar ve abonelikler Y&netim
Kurulu Kari ile yapilir. Satin alma iglemi bu talimatname hiikiimlerine tabidir.

ALTINCI BOLUM
Tasimir Mal Islemleri

Tasmr Mal islemleri:

Madde 28- (1) Tasinir mal iglemleri; Federasyon hizmet ve faaliyetlerinin siirdiiriilmesi
i¢in ihtiyag duyulan, satin alinan, ithal edilen veya satin alma dis1 yollardan elde edilen taginir mal
ve tiiketim malzemeleri sorumlular tarafindan fiziki olarak goriiliip sayilarak teslim alinmasi
saglanmalidir. Satin alinan, hibe edilen veya satin alma dig1 yollardan elde edilen taginir mal ve
tiiketim malzemeleri, alindiktan sonra dogrudan kullanima verilmeyecek veya stoklanip daha sonra
dagitimi yapilacak ise teselllim islemleri yapildiktan sonra depo sorumlusu tarafindan ambara
alinir. Taginir mal ve malzemeler taginir mal defterine kaydedilir.

Tasimir Mal Ve Tiiketim Malzemelerinin Ambar Girisi

Madde 29- (1) Federasyonun ihtiyaci igin satin alinan, hibe edilen veya satin alma digi
yollardan elde edilen taginir mal ve titketim malzemeleri, alindiktan sonra dogrudan kullanima
verilmeyecek veya stoklanip daha sonra dagitimi yapilacak ise ambar sorumlusu tarafindan ambara
alinir. Taginir mal ve malzemeler taginir mal defterine kaydedilir.

Tasmir Mal Ve Tiiketim Malzemelerinin Ambar Cikisi

Madde 30- (1) Tasinir mal ve tiiketim malzemelerinin ihtiyaca gére ambar ¢ikisi, malzeme
istek formu ile yapilir. Malzeme istek formu ii¢ niisha diizenlenir. Malzeme istegi formunun isteyen
yer boliimii malzeme talebinde bulunan birim tarafindan, tahsisati kontrol eden boliimii Genel
Sekreter tarafindan, onaylayan boliimii Federasyon Bagkani tarafindan, veren boliimii ambar
sorumlusu tarafindan, alan bdliimii ise malzemeyi teslim alan birim mal sorumlusu tarafindan
imzalandiktan sonra ambardan malzeme ¢ikis1 yapilir.

Tasimir Mal Ve Malzemelerin Kayittan Silinmesi:

Madde 31- (1) Tasinir mal ve malzemeler, normal kullanim sirasinda, ¢ok kullanma
sebebiyle hizmette kullanilmayacak derecede yipranmis ve bozulmus olmasi, eski ve hurda hale
gelmesi, tamir edilemeyecek durumda olmas: veya tamir edilmesinin ekonomik olmamasi ya da,
kimsenin ihmal ve kusuru olmadan kirildiginin, ¢alindiginin, kayboldugunun belgelendirilmesi
hallerinde, bir tutanak diizenlendikten sonra kayittan silinir.

Devir Teslim

Madde 32- (1) Gorev yapan sorumlularin baska géreve atanmalar1 veya ayrilmalari halinde
devir teslim yapilmasi zorunludur.

YEDINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Talimat kapsami disindaki isler

MADDE 33 - (1) Uluslararasi federasyonlarca ulusal ve uluslararasi faaliyetler igin
sart kosulan mal ve hizmet alimlari esnasinda bu talimat hiikiimlerine uymayan hususlarin
varlig) halinde mevzuat hiikiimlerine aykiri olmamak kosulu ile yonetim kurulu tarafindan karar

ot i

alinir. =
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MADDE 34 - (1) Bu talimat kapsaminda yapilan mal ve hizmet alimlarmna iligkin
ihalelerde ihalelere katilmaktan yasaklama ve cezai hiikiimler agisindan 4734 sayili Kamu [hale
Kanunu hiikiimleri uygulanir

(2) Bu talimat kapsaminda yapilan mal ve hizmet alimlarina iliskin ihalelerde is ve
islemleri yiiriiten kisiler; hukuki, cezai, mali ve idari olarak sorumludurlar.

Talimatta hiikiim bulunmayan haller

MADDE 35 - (1) Bu Talimatta hiikiim bulunmayan hallerde genel hiikiimler uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 36 - (1) Bu talimat Genglik ve Spor Bakanlig1 internet sitesinde yayimlandig
tarihte yiiriirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 37- (1) Bu talimati Tiirkiye Kaykay Federasyonu Bagkani yiiriitiir.
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