TURKIYE iZCiLIK FEDERASYONU

SATIN ALMA TALIMATI

BIRINCI KISIM
Genel Hikimler

Amag ve prensipler

Madde 1- (1) Bu Talimatin amaci, Tiirkiye izcilik Federasyonu tarafindan, yurt i¢inden veya
yurt disindan dogrudan veya ithal edilerek yapilacak her tirli mal ve/veya hizmet,
danigmanlik satin alma, kiralama, nakliye, yol, seyahat, konaklama, tanitim, reklam, tadilat,
tamirat, malzeme yenileme ve insaat yapim islemleri (kisaca satin almalar diye
nitelendirilecek) ile bu islemlere iliskin satin alma prensipleri, yetki ve sorumluluklar: ile
usullerini belirlemektir.

Satin alma Prensipleri

(2) - Satinalmada uygulanmasi gerekli ana ilkeler sunlardir:

2.1. Mal ve hizmetlerde 6deneksiz harcama yapilmaz.

2.2. Alimin miimkiin oldugu 6l¢iide ilk elden yapilmasi esastir.

2.3. Piyasa ve fiyat hareketleri izlenerek en uygun sartlarda ve zamaninda alim yapilmalidir.
2.4. D1s alimlarda FOB veya CIF teslim sekli tercih edilmelidir.

2.5. Tagima ve kiralama hizmetleri miimkiin oldugu oranda Tiirk firmalarina yaptirilmalidir.
2.6. Mal ve hizmet alimlarinda, ayn fiyat ve imkanlar1 saglamasi kaydi ile Sponsor

kuruluslar tercih edilir. Federasyon yararina olan hallerde diger teklifler de dikkate alinabilir.
2.7. Ihtiyaclarinin yurt iginde iiretilen veya iiretilmesi miimkiin olan mal ve hizmetlerden
karsilanmasi esas alinmalidir. Kargilanamadig: takdirde yurt disindan temin edilme yolu
secilmelidir.

2.8. Yurt i¢inde liretimi yapilmayan mal ve hizmetlerin en ekonomik ve en verimli olaninin
secimi ile miimkiin oldugu oranda ithalat¢1 veya miimessil firmalardan saglanmasina, bu da
miimkiin olmadiginda dis alim yolu ile tedarikine gidilmesine, ancak ayri cins malzemelerin
toplu ve yillik alimlarina ¢aligilmalidir.

2.9. Ihtiyaglarinin tespitinde, ileride gereksiz mal stoklarinin birikmesini engelleyici tedbirler
alinmali ve biriken fazla mal stoklar1 en iyi sekilde degerlendirilmelidir.

2.10. Acil ve 6zel durumlar harig, tiim alimlar 6ngoriilen plan ve program ic¢inde yapilmalidir.
Uygulama - Kontrol sistemleri bu dogrultuda gelistirilmelidir.

2.11. Alimlarla ilgili iliskilerde, saticilarin giiveninin ve Federasyonun itibarinin sarsilmasina
yol acgabilecek yondeki her tiirlii davranistan kesinlikle kaginilmali ve anlagmalar ile tespit
edilen sorumluluklar ve ticari teamiiller 6tesinde saticilara kiilfet yiikletilmemelidir.

2.12. Alimlarla ilgili islerin bir elde toplanarak, alimla ilgili ticari islemler, satin alma
komisyonlarinin veya yetkililerin yetki ve sorumluluguna birakilmali, birimler firmalarla
dogrudan dogruya mal ve hizmet alimlar1 konusunda kesinlikle iliskide bulunmamalidir.

2.13. Federasyon'daki tiim ¢alisma birimleri en iyi mal ve hizmetin tedarikinde gerekli olan
her turli teknik ve aciklayici bilgileri en kisa siirede en iyi bigimde satin alma komisyonuna
vermeli ve gerekli yardimlar saglanmalidir.



2.14. Satinalmada is kurallarina, Federasyonu ilgilendiren mevzuata ve ticari teamiile uygun
bir tarzda ve bu talimatnamede yazili usuller ¢ergevesi icinde olmak tzere konjonktiir
durumundan ve fiyat dalgalanmalarindan da imkan nispetinde faydalanilarak, ihtiyag
maddelerinin kalite ve standartlagsma basta gelmek sart1 ile, en miisait fiyat ve sartlarla
miimkiin ve faydali oldugu oranda 6nce i¢ piyasadan zamaninda satin alinmal1 ve ihtiyag
gosteren yerlere siiratle ulastirilmalidir.

2.15. Kullanilma 6mrii uzun ve 6nemli 6l¢iide isletme, bakim ve onarim giderlerini gerektiren
mal ve hizmetlerin aliminda, yalniz teklif edilen Fiyatlarin karsilastirilmasinin yeterli
olamayacaginin géz oniine alinarak, belirtilen giderlerin uzun dénemdeki durumu igeren
ekonomik analizler, teklif edilen fiyatlarda dikkate alinmalidir.

2.16. Mal ve hizmet alimlarinda, uzun vadeli avantajlarin 6tesinde, sadece en diisiik fiyat
degil, piyasada kalitesi ispatlanmis, Federasyonun amag¢ ve menfaatlerine uygun, teslim,
6deme, bakim sartlar1 tagiyan "En uygun teklif tercih edilmelidir.

2.17. Sartname ve sozlesmelerin kolaylikla incelenebilmelerini ve anlagilmalarini miimkiin
kilacak sekilde hazirlanmasi, uygun toleranslarinin verilmesi, dileyen her firmaya mal ve
hizmet alimina ait agiklayici bilgilerin verilmesi ve rekabet bakimindan birgok firmalarin
teklif vermeleri saglanmalidir.

Kapsam

Madde 2- Bu Talimat, Tiirkiye Izcilik Federasyonunun merkez ve tasra birimlerini kapsar.
Dayanak

Madde 3- Bu talimat, 26234 Say1 20.07.2006 tarihli resmi gazetede yayinlanan Ozerk izcilik
Federasyonu Ana Statiisii 'ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- (1) Bu Talimatta gecen;

Birim : Federasyonun yetkili organlari ile idari birimlerini,

Tagsra Birimi : Federasyonun Ankara digindaki Federasyon biirosu, tesis, tescil/irtibat
biirosu, federasyon temsilciligi gibi birimlerini,

Satin alma Komisyonu : Bu Talimat hiikiimleri dogrultusunda belirli alim veya alimlar
i¢in kurulan Satin Alma Komisyonunu ifade eder.

Yetkili Makam : Bu talimatnamede belirlenen Satin almaya yetkili makam; Genel
Sekreter, Baskan, icra Heyeti, Satin alma komisyonu ve Y&netim Kurulunu ifade eder.

IKINCI KISIM
Esas HikUmler

Uygulama Esaslan

Madde 5- Federasyon adina her tiirlii satin almada en yiiksek yetkili Yonetim Kurulunun
yetkilendirdigi Icra Kurulu, Baskan ve Genel Sekreterdir. Her tiirlii satin alma, bu Talimatta
belirlenen sinirlar ve yetki esaslar1 dahilinde yapilir.

Satin alma yetKisi

Madde 6- Bu Talimatta yazili prosediire uygun sekilde satin alma karar1 kesinlesen satin
almalarda, satin almaya, 13. maddenin 5. bendi ile 7. maddenin 1 ve 3. bendi hiikiimleri sakli
kalmak kayd ile icra Kurulu yetkilidir. Diger birimler satin alma yapamazlar. Bu Talimatin
kapsamadig1 yetki devirleri Yonetim Kurulu karari ile yapilir.

Satin Alma Ve Harcama Onay1 Ve Yetki Limitleri

Madde 7- (1) Satin alma taleplerine onay verebilecek makamlar ile bunlarin yetki limitleri ve
satin alma iglemlerinin kim tarafindan yapilabilecegi asagida gosterilmistir.

a) Bedeli 5.000 YTL’ye kadar olan alimlar, icra Kurulu onayi ile dogrudan merkez ve tasra
birimleri tarafindan yapilabilir.



b) Bedeli; 1.500 YTL’ye kadar olan alimlar Genel Sekreter onay1 ile, 5.000 YTL’ye kadar
olan alimlar Baskan onayi ile, Genel sekreterlik¢e yapilir. Bedeli 5.000 — 100.000 YTL aras1
alimlar icra kurulu onayi ile Genel sekreterlik tarafindan yapilir. Bedeli 100.000 YTL yi asan
alimlar Yonetim Kurulu onayi ile ve kurulacak Satin alma Komisyonu tarafindan yapilir.

c¢) Banka iglemleri, vadesiz hesaplar ve Tasarruf amagh vadeli hesap agma ve bu hesaplara
YTL ve Yabanci para birimleriyle para yatirma ve ¢ekme islemlerinde yetkili makam Genel
sekreterliktir. Bu islemler i¢in Genel sekreter Muhasebe elemanlarina belirli sinirlar dahilinde
yetki verebilir. Nakit Para ¢ekme yetkisi YOnetim kuru tarafindan belirlenen sinirlar dahilinde
Bagkan ve Genel sekretere verilir. Bu yetki her sene revize edilir.

(2) Zorunlu hallerde Baskan, yukarida belirtilen limitin {izerinde alima karar verebilir. Ancak
bu karar bilahare Yonetim Kurulunun onayina sunulur.

(3) Miktar1 25.000 YTL’ yi gegen bina ve tesis yapim, insaat, Gayrimenkul alimi ve satimu,
idari, mali, hukuki, sosyal ve egitimle ilgili danismanlik isleri ile isin &zelligi nedeniyle Icra
Kurulu tarafindan gerekli goriilen satin almalarda da Satin Alma Komisyonu kurulur.

(4) Yukaridaki yetki limitleri her yilsonunda Yo6netim Kurulunca yeniden belirlenir. Ayrica
Yonetim Kurulu gerekli gordiigii zamanlarda yil icinde de bu degisiklikleri yapabilir. Tablo;
yeni limitlere gore diizenlenerek ilgililere dagitilir ve uygulanir.

Satin Alma Talebi - Biitce Ve Odenek Kontrol(

Madde 8- (1) Talep sahibi birimler, satin alma isteklerini; “Satin Alma Talep Formu” (EK-1)
ile Genel Sekreterlige bildirirler. Genel Sekreter miiracaatlar1 biitge ve ddenek durumunu
kontrol ederek, durum bilgisi ile Icra Kuruluna iletir.

(2) Icra Kurulu gelen talebi inceler ve uygun gormesi halinde Satin alma islemlerinin
yapilmasi i¢in Genel sekreteri gorevlendirir veya o konuyla ilgili bir Satin alma Komisyonu
olusturur veya YoOnetim kuruluna sevk eder.

(3) Baskan ve Genel sekreter yetkisinde olan alimlar i¢in Baskan ve genel sekreter ilave bir
onaya ihtiya¢c duymadan biitce ve 6denek durumunu kontrol ederek uygun olanlarin alimlarini
bu talimat hiikiimlerince yaparlar

Talep Sahibinin Yetki Ve Sorumluluklari - Demirbaslar

Madde 9- (1) Genel Sekreter veya Satin Alma Komisyonu, Satin Alma Talep Formuyla satin
alinmasi talep edilen mal ve hizmetlerle ilgili temin edecegi teklif, numune, plan, proje ve
referanslari, istekleri halinde talep sahibi birime sunarak uygun goriisiinii alabilir.

(2) Talep sahibi birim, satin alinan mal veya hizmeti sunan tedarik¢i ile kesin kabul sonrasi
iligkilerde, satin alinan mal veya hizmetle ilgili her konuda tek ve kesin s6z sahibidir.

(3) Satin aliman demirbaslari, Genel Sekreterlik demirbas numarasi verilmek ve demirbas
defterine kaydedilmek iizere imza karsiligt muhasebeye yazili olarak bildirir. Numaralanmis
demirbas, talep sahibi birim amiri veya onun gosterecegi bir gorevliye zimmetle teslim edilir.
Ek-3’ti muhafaza etmek Genel Sekreterlik, Satin alma Komisyonu ve Muhasebenin
sorumlulugundadir.

(4) Satin alinan mal veya hizmete ait Irsaliye, Fatura, Makbuz, dekont vs. belgeler Muhasebe
talimatina uygun olarak satin almay1 yapan birim tarafindan temin edilerek Muhasebe ve ilgili
birimlere ulastirilacaktir.

(5) Satin alinan mal, demirbas ve hizmetin usuline ve amacina uygun olarak
kullanilmasindan, bakim ve zayiinden talep sahibi maddi olarak sorumludur. Bu
sorumlulugun geregini bilerek ve bilmeyerek yerine getirmeyenler hakkinda Kanuni islem
yapilir.

Onaylar

Madde 10- (1) Harcama yetkisi hususunda Ana Statiideki hiikiimler uygulanir.

(2) Genel Sekreterlik tarafindan biitge tahsisat onayr verilen Ek-1 Mal / Hizmet Talep
Formunun Genel Sekreterlik¢e isleme konulabilmesi i¢in, 7. maddede gosterilen onaylar1 haiz
olmasi gerekir. Onaylar, Genel sekreter tarafindan saglanir.



Satin Alma Kararmin Olusturulmasi

Madde 11-

a) Tasra birimlerinin cari ihtiyaglarina iligskin olarak dogrudan yapabilecegi satin almalar,

b) Icra Kurulu karar1 ile yapilacak satin almalar,

c) Bagkan onayi ile yapilacak satin almalar,

¢) Satin Alma Komisyonu tarafindan yapilacak satin almalar.

d) Genel sekreterlik tarafindan yapilan satin almalar i¢in

Federasyon ihtiyaglarinin en uygun sartlarda (en kaliteli mal veya hizmetin en ekonomik
fiyatla) ve zamaninda karsilanmasi1 amaciyla alinacak mal ve hizmetlerin degerine, 6zelligine,
piyasa sartlarina ve 7. madde hiikiimlerine gore yetkili makamlarca satin alma kararlari
olusturulur;

Satin Alma Komisyonu

Madde 12- (1) Limit ve sartlar1 7. maddede belirlenen satin almalar ve/veya YOnetim
Kurulunun gerekli gordiigi satin almalar i¢in Yonetim Kurulu tarafindan Satin Alma
Komisyonu kurulur. icra Kurulu tarafindan gerekli gériilen satin almalarda da Satin Alma
Komisyonu kurulabilir.

Satin Alma Komisyonlar1 teknik danigmanlik yapabilecek kisilere gorev verebilir. Komisyon
kararlar1 Yonetim Kurulunun onay: ile kesinlesir. Satin alma Komisyonlarinin goérevi soz
konusu alim ve satim islerinin tamamlanmasi ile sona erer.

(2) Komisyon Bagskani olarak Yonetim Kurulu tarafindan Genel sekreter veya Yonetim
Kurulu iiyeleri arasindan biri tayin edilir. Satin Alma Komisyonu kararlari, Yonetim Kurulu
onay1 ile kesinlesir.

(3) Komisyon iiyeleri Komisyon baskani tarafindan olusturularak icra Kurulu tarafindan
onaylanan komisyon bagkani ile beraber en az 3 en fazla 5 kisiden olusur. Yonetim Kurulu
diledigi takdirde kismen veya biitiin komisyon iiyelerini de atayabilir ve azledebilir veya
Komisyonu tamamen feshedebilir.

Uygulanacak Satin Alma Usulleri

Madde 13- Her tiirli satin alma, satin alma kararini onaylamaya yetkili makamin (Genel
sekreterlik, Icra kurulu, Satin alma komisyonu, Y&netim kurulu) uygun gorecegi, asagidaki
ustllerden biri veya bir kag1 bir arada uygulanarak yapilir:

(2) Kapah zarfla teklif alma usilii (Thale);

Kapal zarfla teklif alma usulii ile yapilacak alimlar i¢in Yetkili makamca en az ii¢
kisiden olusan bir ihale komisyonu kurulur.

a) Kapali zarfla teklif alma usiliinde, konu ile ilgili, en az 3 firmadan teklif istenir. Bu ustlde
teklif sahipleri tekliflerini, kapali ve miihiirlenmis bir zarfa (i¢ zarfa) koyarlar. Bu zarf, teklif
sahibi tarafindan, Federasyonun hazirlayacag: Idari Sartname ile istenebilecek diger belgelerle
birlikte, ikinci bir zarfa (dis zarfa) konur ve miihiirlenir. D1s zarfin {izerinde, teklifin hangi ise
ait oldugu belirtilir ve baskaca bir yazi ve isaret bulunmaz. Teklif sahipleri, bu sekilde
hazirlayacaklar1 zarflari, idari Sartnamede belirtilen giin ve saatte, sartnamede belirtilen
Federasyon birimine elden teslim ederler. Belirtilen tarihten sonra gelen teklif mektuplar
nazara alimmaz. Gonderilen zarflar belirtilen Federasyon birimince geldikleri giin ve saat
belirtilmek suretiyle kayda alinarak agilmaksizin Genel sekreterlige gonderilir. Bu sekilde
belirtilen tarihten sonra gelen ve kayda alinmamis ve zarflar isleme konmaz ve istemleri
halinde teklif sahiplerine iade edilir.

b) Kapali zarflarin ihale komisyonundaki islemi: Kapali zarflar, Komisyonca, ag¢ilmasi igin
belirlenen giin ve saate kadar saklanir. Zarflar, tiim zarflar gelmedikge, Idari Sartnamede
belirtilen son teklif verme gin ve saatinde ve teklif istenen firmalardan en az 2 ikisinin
tekliflerinin gelmis olmasi kosulu ile komisyon tarafindan belirlenen giin ve saatte, kayit
sirasina gore, isteklilerin huzurunda agilir. Once dis zarflar agilir ve istenen belgelerin tam ve
hatasiz oldugu tespit edilir. Evraki eksik ve hatali oldugu belirlenen teklif sahiplerinin i¢



zarflart acilmaksizin zarf muhteviyatlart ve varsa teminatlari geri verilerek ihaleye
alimmayacaklar1 kendilerine bildirilir ve ihale salonundan disar1 alinirlar. Durum bir tutanakla
tespit edilir. Ihaleye katilacaklarin i¢ zarflari ayni sira ile acilir. Acilan tekliflerin bir
mukayese tablosuna islenmesinden sonra, teklif sahipleri salonun disina alinir. Komisyon
gerekli incelemeyi yaptiktan sonra Yetkili makama onerecegi teklifi bir tutanakla tespit eder.
Komisyonun onerisi Yetkili makam veya gerekiyorsa Yonetim Kurulu onayi ile kesinlesir ve
satin alma islemi bu karara uygun olarak Yetkili makamca gerceklestirilir. Thaleye
katilanlarin, ithale konusu ile ilgili olarak sonradan yapacaklar fiyat indirim teklifleri dikkate
alinmaz. Sartnamede yer almasa dahi ihale kapali zarf usilii ile teklif sunan taliplerden biri ile
pazarlik veya bir fazlasi ile agik eksiltme us@ll ile tamamlanabilir.

(3) Acik eksiltme usiilii;

a) Acik eksiltme usuliinde fhale Komisyonu, teklif sahiplerinden Idari Sartname ile talep
edilen evraki inceler ve eksiltmeye katilamayacaklar salonun disina alinarak yeterli olanlarla
eksiltme islemine baslanir. Eksiltmeye; tek istekli kalincaya kadar devam edilir. Cekilenlerin
eksiltme kagidma imzalari alinir. Imzadan kagmilmasi halinde Komisyon durumu bir
tutanakla tespit eder. Tek kalan istekli, daha fazla eksiltme yapamaz ise eksiltme tutanag: tek
kalan istekli ve Komisyon iiyeleri tarafindan imzalanir.

b) Komisyonun tespiti Yetkili makam veya Yonetim Kurulunun onayi ile kesinlesir ve satin
alma iglemi bu karara uygun olarak Satin Alma Yetkili makaminca gergeklestirilir.

(4) Pazarhk usilii;

a) Satin almanin; Yetkili makamla satici arasinda fiyat ve sartlarinda karsilikli goriisme ve
fedakarlik yapilmak sureti ile anlasilarak yapilmasini ifade eder.

(5) Acik Teklif Alma Usiilii;

a) Federasyonun gorevlerini siirdiirmek i¢in ihtiya¢ duydugu mal ve/veya hizmetlerin stratli,
saglikli ve ekonomik agidan avantajli bigimde aliminin yapilabilmesi amacina yonelik olarak
firmalara telefon, elektronik posta veya faksla 6zellikleri veya sartnamesi ile birlikte bildirimi
yapilan mal ve/veya hizmete iliskin; firmalarin resmi tekliflerini yazili olarak bildirmeleri
sonucunda Satin Alma Yetkili makami tarafindan c¢ikartilacak mukayese tablosunda
ozellikleri ve fiyat1 agisindan en uygun olan teklifin degerlendirilmesi sureti ile yapilan satin
alma yontemidir.

b) Asagidaki alimlar, 7. maddenin 2. bendinin kapsamina girse dahi Yonetim Kurulu onay1
aranmaksizin dogrudan Yetkili makam tarafindan asagidaki alt bentlerde belirtilen yontemle
yapilir;

(1) Yurt i¢i ve yurt disina ugakla seyahatlerde bilet alimlari.

(I1) Yurt i¢inde ve disinda yapilacak faaliyetler igin faaliyet baslangi¢c ve bitis siireleri,
konaklayacak kisi sayisi, konaklama sartlar1 (kag adet cift, kag adet tek kisilik oda istendigi),
fiyata dahil hizmetler (¢amasir yikama, ara 6giin, toplant1 salonu, beslenme sistemi ve varsa
diger talepler) belirtilerek faks veya elektronik posta yoluyla kampin yapilacag: ildeki ayni
kalitede en az 3 otele bildirilerek resmi teklifte bulunmalar: istenir. En az 3 otelden gelen
teklifler iginden, en uygun teklife ait alim gercgeklestirilir.

(111) Federasyonun vadesi dolan d6viz ve YTL cinsinden paralarin1 degerlendirmek amaciyla;
en az 3 bankadan ayn1 vade i¢in doviz fiyat1 veya faiz orani teklifleri yazili olarak(e-mail, faks
veya web sitesi yolu ile) istenir. En az 3 bankadan gelen teklifler, Yetkili makam tarafindan
mukayese tablosuna dokiilerek onaya sunulup Baskan veya yetkili Baskan Vekili tarafindan
onaylandiktan sonra islem yapilir.

(1V) Yurtigi, Yurtdis1 faaliyetler ve Federasyonun {iistlendigi uluslararasi organizasyonlarda
her tirli servis ve tasima hizmetini gergeklestirmek amaciyla; organizasyon gorevli, yetkili ve
konuklarinin tiim hareket plan1 verilmek suretiyle en az 3 firmadan alinacak yazili teklifler,
Yetkili makam tarafindan mukayese tablosuna dokiilerek uygun olan teklife ait satin alma
gerceklestirilir.



(6) Emanet usalu;

Yapilmasinda yarar ve zorunluluk goriilen islerin Baskanin onay1 alinarak dogrudan dogruya
Federasyonun tamamen veya kismen tageronlara verilerek yaptirilmasidir.

(7) Direk satin alma:

Ihtiya¢ duyulan mal ve hizmetin toptancisindan veya perakendecisinden o anki piyasa
degerinden satin alinmasi. Bu yontem daha ¢ok giinliik ihtiyaglar i¢in toptan veya perakende
magazalarindan veya biirolarindan yapilacak alimlarda Genel sekreterlik yetkisinde olan
limitler dahilinde kullanilabilir. (6rnegin market, taksi, seyahat biletleri vs. gibi)

lan Verme

Madde 14- Yeterli sayida ve kalitede teklif almay1 temin edebilmek amaciyla kapali zarf veya
acik eksiltme usillerinde Yetkili makamin Onerisi ve Baskanin onay1 alinarak Federasyonun
resmi internet sitesi ile Federasyon ve diger mecralara ilan verme yoluna da bagvurulabilir.
Teminatlar

Madde 15- Satin Alma Komisyonu kanaliyla yapilan satin alma iglemlerinde teklif
sahiplerinden teminat almir. Diger Yetkili makamlarca yapilacak alimlar icinde gerek
goriildiiglinde Yetkili makamca teminat alinabilir.

Gecici Teminatlar

Gegici teminatlar, teklifle birlikte verilir ve dis zarf i¢inde, Idari Sartnamenin istedigi belge ile
belgelenir. Bu teminat tutar1 Idari Sartnamede belirtilir ve tutar1 teklif bedelinin % 5’ini
asamaz. Geg¢ici teminat ihaleyi kaybeden firmalara ihale kesinlestikten sonra 15 giin iginde
iade edilir. Teklif sahibinin teklifinden vazge¢mesi veya kat’i siparisten sonra siparis
sartlarina uymamasi halinde, gegici teminati kismen veya tamamen Federasyona irat
kaydedilir.

Kat’i Teminat

(1) Thaleyi kazanan firma kat’i siparis verilmesi halinde, siparis tutarmin % 10’u oraninda
kat’i teminat verir.

(2) S6zlesme imzalandiktan sonra, firma yiikleniminden vazgectigi veya her ne sebeple olursa
olsun sdzlesme hiikiimlerini ihlal ettigi veya sozlesmenin ihlaline sebebiyet verdigi takdirde
ayrica protesto cekmeye ve hiikiim almaya gerek kalmaksizin s6zlesme iptal edilerek teminat
Federasyona irat kaydedilir.

(3) Kat’i teminat, taahhiidiin idari ve teknik sartname ile s6zlesme hiikiimlerine uygun olarak
yapildig1 anlasilip Federasyonun herhangi bir alacaginin olmadig: tespit edildikten ve Sosyal
Giivenlik Kurumu ile ilgili islerde ilisiksizlik belgesi getirilip kesin kabul islemi
tamamlandiktan sonra geri verilebilir.

Teminat Sekli

Madde 16- Gegici veya kat’i teminat olarak tedaviildeki Tiirk parasi, banka teminat
mektuplari, bloke ¢ek veya Devlet tahvilleri kabul edilir. Teminat mektuplar1 posta ile
gonderilebilir. Kamu kuruluslarindan teminat alinmaz. Banka teminat mektuplar1 dogrudan,
nakit ve tahviller Federasyon veznesine yatirilarak alinacak makbuzlarin dis zarfa konulmasi
suretiyle verilir. Tanzim edilecek makbuzlarda tahvillerin tasidig: faiz kuponlarmin hangi yila
ait oldugu belirtilir.

Dis Alimlarda Teminatlar

Madde 17- Dig alimlarda teminatlar dis ticaret rejimi hiikkiimlerine ve siparis sartlarina uygun
olarak alinir.

Sartnameler

Madde 18- Komisyon tarafindan yapilacak tiim satin almalar ile gerekli goriilen diger satin
almalarda idari ve teknik sartnameler hazirlanir.

Teknik Sartnameler

Madde 19- Satin alinacak mal ve hizmete ait her tiirlii teknik nitelikler teknik sartnamelerde
belirlenir. Teknik sartnameler, talep sahibi kullanici birimler tarafindan hazirlanir ve birim



amiri ve gerekli diger amirlerin onayinin alinmasindan sonra Ek-1’de verilen Satin Alma
Talep Formu ekinde Yetkili makama intikal ettirilir. Teknik sartnameler talep edilen mal ve
hizmeti en iyi sekilde tanimlayabilmek icin ¢izim, numune, elde edilebilen her tiirlii gorsel
belge ve referans gibi belgelerle desteklenir.

Idari Sartnameler

Madde 20- Talep sahibi kullanici birimler, teknik sartnamelere ilave olarak Yetkili makam ile
Federasyon, asagidaki hususlari kapsayan bir de Idari Sarthame diizenler. Idari Sartnamelerde
asagidaki bilgilere mutlaka yer verilir;

a) Yaptirilacak igin veya alinacak malin mahiyeti, cinsi, miktari,

b) Ihale edip etmeme veya isi yaptirip yaptirmamakta Federasyonun yetkili oldugu,

c) Teslim tarihi, yeri, teselliim sekli ve usali,

¢) Odeme sartlari ve yeri,

d) Vergi, resim, har¢ ve diger masraflarla ilgili giderlerin kim tarafindan ne sekilde
karsilanacagy,

e) Isteniyorsa teminat oranlari,

f) Gecikme ve diger hususlarla ilgili cezai miieyyideler,

g) Teklif sahiplerinden istenen sartlar ve belgeler,

) Satin almanin hangi ustlde yapilacag,

h) Teklif sahibine iliskin gerekli goriilen belgeler,

1) Gegici ve kati kabul gerektiren islerin sekli ve sartlari,

1) Gerekli goriilen diger belgeler.

Bildirim

Madde 21- Sonug; Yonetim Kurulu onayi ile kesinlestigi tarihten itibaren, verilen opsiyon
stiresi igerisinde Yetkili makam tarafindan ihaleyi kazanan firmanin kanuni ikametgih
adresine iadeli taahhiitlii olarak veya elden teblig edilir. Teklif sahibi, Federasyonun
gonderdigi mektubun tasidig: tarihten itibaren bildirim ile déngoriilen siire igerisinde; Ilgili
makama bagvurup kat’i teminatin1 yatirmak ve sézlesme imzalamak zorundadir. Teklif sahibi
bu siire igerisinde kat’i teminatini yatirip sozlesmeyi imzalamadigi veya kat’i teminati
yatirarak siparisi kabul ettigini yazili olarak teyit etmedigi takdirde ihale iptal edilerek gecici
teminat Federasyona irat kaydedilir. Alima konu olan mal ve hizmet i¢in yeniden satin alma
stireci baglatilir.

Ihalelerde Federasyonun Serbestligi

Madde 22- Federasyon 0zel hukuk hikimlerine tabi olup ulusal ve uluslararasi faaliyetlerine
iliskin mal ve hizmet alimlarinda Kamu Thale Kanunu hiikiimlerine tabi degildir. Federasyon
is1 ihale edip etmemekte, kismen etmekte veya diledigine vermekte serbesttir. Bu madde
hiikmii tiim sartnamelerde agikca belirtilir.

Teklif Alnmayacak Veya Alim Yapilmayacak Kisi Ve Kuruluslar

Madde 23- Dogrudan dogruya veya dolayli olarak teklif alinmayacak kisi ve kuruluslar
sunlardir;

a) Yetkili merciler tarafindan gegici ya da siirekli olarak Kamu Kuruluslariin ihalelerine
girmeleri yasaklanmis olanlar;

b) Yonetim Kurulu, Denetleme Kurulu, Ceza Kurulu baskan ve iiyeleri, Federasyonun tiim
calisanlari ile bunlarin 3. dereceye kadar yakinlari,

c) Federasyonla bu maddenin b. bendinde yazili olup gorevlerinden ayrilislarindan itibaren
henliz iki y1l gegmemis olanlar.

Kitap, Dergi, Diger Periyodik Ve Periyodik Olmayan Yayn, internet hizmetleri, e-yaymnlar v.s
Alim Ve Abonelikleri

Madde 24- Her tiirlii periyodik ya da periyodik olmayan yaymlar birim amirlerinin dogrudan
satin alma yetkileri i¢ine girse dahi Satin Alma Talep Formlar1 Yetkili makam tarafindan
parafe edilmedikge satin alinamaz.



UCUNCU KISIM
Diger Hiikiimler

Yururlik

Madde 25- Bu Talimat Tiirkiye Izcilik Federasyonu ydnetim kurulunca onaylandig: tarih
itibar ile yiiriirliige girer.

Satin alma talepleri

Madde 26- Her tiirlii satin alma talepleri 6ncelikle Genel sekreterlige bildirilir. Genel sekreter gelen
talepleri bu talimat madde ve hiikiimlerince degerlendirip ilgili islemleri yapar ve yiiriitiir.

YURUTME

Madde 27- Bu Talimat hiikiimlerini Tiirkiye Izcilik Federasyonu Baskanlig: yiiriitiir.



TURKIYE iZCILiK FEDERASYONU

écb MAL/HIiZMET TALEP FORMU
TALEP EDILEN
MAL
VEYA HIiZMET
1.
MALIN/HIZMETIN | %
OZELLIKLERive |3
YAKLASIK 4.
PARASAL DEGERi | 5.
TALEP ISTENEN TESLIM
TARIHI TARIHI
TALEP G EREK(;ELERi
1
2
3
4
5
TALEP SAHIBi BiRiM
Birim Sorumlusu / Gorevi Tarih Imza

Yukarida 6zellikleri belirtilen ve ilgili birim tarafindan talep edilen mal/hizmet alimini
blitce acisindan uygun goriisle tensiplerinize arz ederim.

Genel SEKRETER

OLUR
.A...120..

BASKAN / VEKILI




EK-2

TURKIYE iZCILIK FEDERASYONU
égb TEKLIF MUKAYESE TABLOSU
TALEP EDILEN
MAL
VEYA HIiZMET
1.
2.
3.
) . 4,
OZELLIKLER 5
TALEP ISTENEN TESLIM
TARIHI TARIHI
TEKILIFLER
T FIRMA BiRIiM FiYAT (KDV DAHIL)
1
2
3
4
5
TALEP SAHIiBi BiRiM
... No’lu teklif, Birim Sorumlusu Tarih Imza
ekonomik ve

fonksiyonel agidan en
avantajlh tekliftir.

SATIN ALMA YETKILI MAKAMI:

Talep eden birim tarafindan belirtilen ... no’lu teklife iliskin “ekonomik ve fonksiyonel
acidan avantajhdir.” goriisiine katilryorum/katilmiyorum.

Satin Alma Koordinatori

OLUR
.1...120...
BASKAN / VEKILI
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EK-3

TURKIYE iZCILIiK FEDERASYONU
MAL/HIZMET TESELLUM FORMU

TESLIiM ALINAN
MAL
VEYA HIiZMET

1.

2.

3.

4.
MALIN/HIZMETIN 2
OZELLIKLERI

.. TESELLUM
TALEP TARIHI TARIHI
TALEP SAHIBi BiRiM
Yukarida belirtilen Birim Sorumlusu Tarih Imza
mali/hizmeti eksiksiz
teslim aldim.
DEMIRBAS KAYDI
Demirbas No Genel Sekreter Tarih Imza
ZIMMET

Sorumlu Kullanici Tarih Imza
... numaral1 demirbasi
eksiksiz olarak
zimmetime aldim.

11




