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TURKIYE KAYKAY FEDERASYONU
BUTCE VE MUHASEBE TALIMATI

BiRINCi BOLUM
Baslangi¢c Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu Talimatin amaci, Tiirkiye Kaykay Federasyonunun biitge ve
muhasebe islemlerine iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Talimat, Tiirkiye Kaykay Federasyonunun miilkiyetinde bulunan
biitiin mal varhklari ile haklarinin biitge ve muhasebe islemlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Talimat, 22.04.2022 tarih ve 31821 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan Spor Kuliipleri ve Spor Federasyonlarn Kanunu, 25/07/2024 tarihli ve 32612 sayih
Resmi Gazete "de yayimlanarak yiiriirliige giren Spor Federasyonlar! Yénetmeligi, 17.01.2025
tarih ve 32785 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Spor Federasyonlarinin Biit¢e ve Harcama
ilkeleri, Belge Diizeni, Tutulacak Defter ve Kayitlar ile Denetimine Iliskin Yonetmelik,
Bagimsiz Spor Federasyonlari Muhasebe ve Biitge Uygulamalar1 Yonergesinin Uygulamaya
Doniik Muhasebe ve Kayit Usul ve Esaslar (Yonerge EK- A) ve Tiirkiye Kaykay Federasyonu
Ana Statiisiine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Talimatta gegen;

a) Bakan: Genglik ve Spor Bakanini,

b) Bakanlik: Genglik ve Spor Bakanhgini,

¢) Banka: Federasyon nakitlerinin yatirildig1 bankayi,

¢) Federasyon Baskani: Tiirkiye Kaykay Federasyonu Baskanini,

d) Genel Miidiir: Spor Hizmetleri Genel Mudiiriinii,

e) Genel Miidiirliik: Spor Hizmetleri Genel Midiirligiint,

f) Genel Sekreter: Turkiye Kaykay Federasyonu Genel Sekreterini,

g)Spor anonim sirketi: Tiirkiye Kaykay Federasyonu spor dallarinda tescilli spor
anonim sirketlerini,

g) Spor faaliyeti: Bakanlik veya spor federasyonlari tarafindan diizenlenen ya da izin
verilen spor miisabaka ve yarigmalari ile bunlarin hazirlik ve egitim ¢aligmalarin,

h) Spor federasyonu: Tiirkiye Kaykay Federasyonunu,

1) Spor kuliibii: Bakanlik ve spor federasyonlarimin faaliyetlerine katilmak amaciyla
Bakanliga tescilini yaptiran 6zel hukuk tiizel kisilerini,

i) Yonetim Kurulu: Tirkiye Kaykay Federasyonu Yonetim Kurulunu,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Esas Hiikiimler

Biit¢e ve harcama ilkeleri
MADDE 5 — (1) Spor federasyonu; Biitge donemine iligkin gelir ve gider] ::gz %3;(5@#@3

bir bicimde tahmin ederek denk biitge tesis etmek ve giderlerini g@hrlem Gr&ﬁﬁlda’%w
gergeklestirecek bir idari ve mali yap1 olusturmak, F . SR




(2) Zaman bakimindan gelir ve giderlerini uyumlastirmak ve gelirlerine gore giderlerini
planlamak suretiyle mali yiikiimliiliiklerini siiresi icinde yerine getirmek igin gerekli Ozeni
gostermek, zorundadir.

(3) Biitgede; Spor federasyonunun her tiirlii gelirleri ve yapilacak faaliyetler igin
aynlacak ddenekler, personel giderleri, kurullarin masraflari, yonetim ve hizmet giderleri ile
diger giderler gosterilir.

(4) Spor federasyonu harcamalarinda, ana statiide belirtilen amag¢ ve hedeflerine,
Bakanligin uygulamakta oldugu genel spor politikalarina, verimlilik ve tasarruf ilkelerine
uygun, islemlerde seffaflik, hesap verilebilirlik ve rekabetgi ortam saglamay1 taahhiit eder.

(5) Spor federasyonunun, biitgesinde gelir ve gider denkliginin saglanmasi ve bunlarin
kamu kurumlarina vergi, sigorta ve benzeri kamu hukukundan kaynaklanan vadesi ge¢mis
borcunun bulunmamasi esastir.

(6) Spor federasyonu dnceki yil gelirlerinin yiizde onunu asacak miktarda bor¢lanma
yapamaz.

(7) Spor federasyonunca yapilacak ddeme ve tahsilatlarin 19/10/2005 tarihli ve 5411
sayih Bankacilik Kanunu kapsamindaki bankalar ile finansal kuruluslar veya Posta ve Telgraf
Teskilati Anonim Sirketi aracilif1 ile yapilmasi zorunludur. Bu konuda 4/1/1961 tarihli ve 213
sayili Vergi Usul Kanununun miikerrer 257 nci maddesinin birinci fikrasinin (2) numarali
bendindeki yetkiye dayamlarak Hazine ve Maliye Bakanliginca belirlenen usul ve esaslar
dahilindeki parasal sinirlar uygulanir. Bu sekilde yapilmayan 6deme ve tahsilatlarin varhg
veya bagka bir sekilde yapildig1 ispatlanamaz. Spor federasyonlari adina veya hesabina yapilan
tim O6deme veya tahsilatlarin spor federasyonlarmin defter ve kayitlarinda gosterilmesi
gereklidir.

(8) Harcamalarin 6nceden kapsamlt bir federasyon bagkam oluruna baglanmig olmasi,
ihtiyacin ayrintili olarak ortaya konmasi, denetime elverisli seffaf ve rekabet¢i bir piyasa
arastirmasi  siirecinin uygulanmasi, tahmini maliyetin hesaplanmasi, yeterli ve Odeme
zamamyla uyumlu kaynagin bulunmasi, yetkililerce alim karari olusturulmasi, kabul ve
muayene islemlerinin yerine getirilmesi ve bu agamalarin olumlu sonuglanmasi sonrasinda
ddemenin gergeklestirilmesi gerekir.

(9) Yénetim Kurulu., Bakanlktan izin almaksizin gorev siiresini asacak sekilde
Federasyonu borg altina sokacak islem yapamaz.

Mal varhg

MADDE 6- (1) Spor federasyonunun mal varhifi: nakit, hisse senedi, kiymetli ayniyat,
her tiirlii tasinir ve tasinmaz mal ve haklari ile bunlarin gelirleri, kiralar ve satis bedellerinden
olusur.

Hesap islemleri ve muhasebe usulii

MADDE 7- (1) Spor federasyonunun hesap islerinin uygulama bi¢iminin diizenlenmesi
ve muhasebe sistemi, bilan¢o usuliine uygun olmak iizere tek diizen hesap plam gergevesinde
ve muhasebe uygulamalar genel teblig hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiiliir.

Hesap donemi ve biitce yili

MADDE 8- (1) Kaykay Federasyonunun mal varliginin ve mali islemlerinin hesabi,
mali yil itibari ile goriiliir. Hesap donemi takvim yilidir.
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raporlamalarini yapabilir. Bu ihtiyari raporlarin hazirlanmis olmasi, takvim yilina gore kayit ve
raporlama yapilmasini engellemez.

Harcama ve harcama yetkilileri

MADDE 9- (1) Her yil belirli esaslar dogrultusunda 6denek kaydedilmek tizere
Bakanliktan aktarilan miktar ile diger gelirlerin, spor faaliyetleri, mal ve hizmet alimi, bakim
ve onarim ile ilgili harcamalar i¢in 6denek kaydi tamamlandiktan sonra sarfi yapilir.

(2) Kaykay Federasyonu lhale ve Satin alma Talimat: ile diger tist hukuk normlarina
aykir1 olmamak kaydiyla, harcama yetkilileri ve harcama limitleri. her yil i¢in yonetim kurulu
tarafindan belirlenerek yaymlanir. Bu kapsamda olusturulan satin. alma komisyonlarmin
yetkileri de saptanur.

(3) Federasyon Baskani, biitcede belirtilen esaslar i¢inde tahsilat ve harcamalar
yapmaya yetkilidir. Federasyon Baskani bu yetkisini simrlarin belirlemek kaydiyla ve Yonetim
Kurulu karariyla bagkan vekiline devredebilir.

(4) Odeme evrakinda Baskan veya baskan vekilinin imzasinin yam sira Genel Sekreterin
imzasimin bulunmasi zorunludur. Genel Sekreterin 6deme evrakini imzalamamasi halinde,
Federasyon Baskani ve federasyon bagkan vekilinin birlikte imzasi ile 6deme iglemleri
gerceklestirilebilir. Bu durumda ilgili husus gerekgeleri-ile Genel Sekreter tarafindan Spor
Hizmetleri Genel Miidiirliigiine bildirilir.

(5) Baskan veya baskan vekilinin imzasi, tiim ilgili evrak iizerine ayr ayr1 alinabilecegi
gibi faaliyetin tamamini kapsayan dizi pusulasi, icmal bordrosu, harcama dékimleri v.b.
evraka, tiim harcama belgelerini kapsayacak sekilde tek imza olarak da alinabilir.

Mahsup devresi

MADDE 10- (1) Mahsup devresi iki mali kongre arasindaki dénemdir. Biitge yili
sonuna kadar gerceklesen 6demelerden mahsubu yapilamayanlarin yeni biitge yilinin birinci ay1
sonuna kadar mahsubu yapilabilir.

Tahakkuk memurlugu, ita amirligi, gelir ve gider islemleri

MADDE 11- (1) Kanun, tiiziikk, ydnetmelik ve uluslararasi kurallara uygun olarak spor
federasyonun gelirlerini - tahsil ~edilebilir duruma getirenlere gelir tahakkuk memuru,
Federasyonun giderlerini mevzuata uygun bigimde gerceklestirenlere de gider tahakkuk
memuru denir.

(2) Spor federasyonun gelirlerinin (Bakanhk yardim harig) tahsili ile Federasyonun
giderlerini tahakkuk ettirmek gérevi ve sorumlulugu yonetim kuruluna aittir.

(3) Federasyon Baskani ayn1 zamanda ita amiridir. Yonetim kurulunun verdigi yetki ile
Genel Sekreter gelir ve gider tahakkuk memurudur. Tahakkuk memurlugu gérevi zorunlu
hallerde Baskan onayi ile yetki kademesindeki en yakin gorevlilere devredilebilir. Tahakkuk
eden gideri tediye ettirmek, ita Amiri sifatiyla Federasyon Baskanina aittir. Federasyon Baskam
bu yetkisini belirleyecegi simirlar iginde yazi ile Baskan vekiline devredebilir. Kendisine Ita
Amirligi yetkisi devrinde bulunan bu yetkisini devredemez.

Sorumluluk sahipleri

MADDE 12- (1) Gider tahakkuk memurlar1 ve ilgili memurlar sarf belgelerinin
dogrulugundan ve kanunlara uygunlugundan sorumludurlar. Ilgililerin giderin kanuna
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ddemelerin ita amiri tarafindan sorumluluk iistlenmesi halinde muhasebeci 6demeyi yapmaya
mecburdur. Bu durumda ilgili emir, gider evrakina eklenir ve sorumluluk, emri verene aittir.

(2) Federasyon Baskan ve yonetim kurulu iyeleri; mevzuattan kaynaklanan
yikiimliiliklerini  kasit  veya  ihmalle ihlal  ettikleri takdirde olugabilecek
zararlardan miiteselsilen sorumludur. Ancak zarara sebebiyet verenlerin 7405 sayili Kanunun
43’{incti maddesinin ikinci fikrasina aykinihik héllerine iligkin sorumluluklarinda kasit veya
ihmal aranmaz. Bu durumda spor federasyonu ve alacakhlari, spor- federasyonun
yiikiimlendirildigi tutar i¢in sorumlulari dogrudan takip edebilir.

(3) Odenek yetersizligi, uygun olmayan gorevlendirmeler ve istihdamlar, taahhtt ve
tahakkuk evrakinin eksik olmasi, maddi hata, hak edis sahibinin kimligi dolayisiyla kabul
olunmayan verile emirlerinin 6denmesinde zorlama yapilamaz. Bu hallerde Ita Amirleri
sorumlulugu iistlenerek ddeme yapilmas: talimati veremez.

Spor federasyonunun nakdi

MADDE 13- (1) Federasyonun nakdi, ydnetim kurulu karariyla ve noter onayiyla
yetkilendirilen kisilerce hesap agilan bankaya yatirilir. Federasyon nakitleri, bu hesaplarda
islem gortir.

Spor federasyonuna ait muhasebe kayitlarinin izlenmesi (MIM)

MADDE 14-(1) Bakanhk tarafindan yapilan yardimlarin izlenmesi ve spor
politikalarina yon verilebilmesi igin; spor federasyona ait muhasebe kayitlari, Bakanlik¢a
olusturulacak bir merkezde belli bir otomasyon sisteminde toplu bir bigimde izlenebilir. Bu
durumda Bakanlikga olusturulacak standart ‘hesap planina uygun olarak kayitlarin
diizenlenmesi ve spor federasyon muhasebe servisinin bu merkezle is birligi i¢inde galismasi
zorunludur.

Spor federasyonunca muhasebe birimi olusturulmasi

MADDE 15- (1) Spor federasyon, muhasebe servisini kurmak ve bu serviste ¢alisan
personeli kendi alaninda egitmekle ytikiimliidiir.

(2) Muhasebeye iliskin tiim kayit ve belgelerin, spor federasyonunda yer alan muhasebe

servisinde bulunmasi ve muhasebe islemlerinin bu serviste yiiriitiilmesi esastir.

(3) Muhasebe islemlerinin diizene sokulmasi ve olast aksakliklarin ©nlenmesi
bakimindan, disaridan mali miisavirlik destegi alinabilir.

Muhasebe girevlisinin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 16- (1) Mali islemlere iliskin kayitlarm Bagimsiz Spor Federasyonlari
Muhasebe ve Biitce Uygulamalar Y6nergesinin Uygulamaya Doniik Muhasebe ve Kayit Usul
ve Esaslari (Yonerge EK- A) ve eklerinde belirtildigi sekilde, burada hiikiim bulunmayanlar
icin de genel muhasebe uygulama ve tebligleri ger¢evesinde tutulmasim saglamak,

(2) Gelitleri ve alacaklari ilgili mevzuatina gore tahsil etmek, yersiz ve fazla tahsil
edilenleri ilgililerine iade etmek.

(3) Giderleri ve borglar1 hak sahiplerine 6demek.

(4) Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve

ilgililere vermek veya gondermek,
(5) Giin, ay ve yil sonu islem ve mutabakatlarin1 yapmak, mali tablo ve diger raporlar

her tiirlii miidahaleden bagimsiz siiresinde ve dogru bir bi¢imde diizenlemek,
(6) Kayitlara iligkin her tiirlii defter, bilgi ve belgeleri diizenli olarak saklama]@zee‘ﬁbr"
an denetime hazir halde bulundurmak,
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(7) MIM’ e otomasyon sisteminde veya manuel olarak gonderilecek bilgileri,
zamaninda ve aksaksiz bi¢gimde gondermek ya da gonderilmesini saglamak,

(8) Faaliyet veya islem bazinda yapilan veya yapilacak tahsilat ve ddemeleri takip
etmek, zamaninda gerekli tahsil ve 6demelerin yapilabilmesi igin iistlerine uyarida bulunmak,

(9) Avans 6demelerini, 6deme yapilan kisi, faaliyet ya da islem bazinda takip etmek.
stirelerinde kapatilmalarini saglamak, gecikme faizlerini hesaplamak ve yonergede belirtilen
usullerde 6deme yapilmasim saglamak,

(10) Gérev ve sorumluluklarimin yerine getirilebilmesi bakimindan, dstleriyle
koordineli olarak isin gerektirdigi tiim icrai islemleri yiiriitmek,

(11) Gecikmesinde mahal bulunmayan islemleri, silsile yolunu takip ederek gerekirse
spor federasyonunun en iist yetkililerine, zamaninda bildirmek, alinacak talimata gore hareket
etmek,

(12) Tereddiit edilen konularda, varsa mali miisavire damismak, gerekli goriilen
konularda ise MIM ile irtibata gegmek,

(13) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuatinda
ongoriilen zamanlarda denetlemek veya muhasebe yetkilisi mutemedinin bulundugu yerdeki
birim yoneticisinden kontrol edilmesini istemek,

(14) Hesabini kendinden sonra gelen muhasebe yetkilisine devretmek, devredilen hesab:
devralmak,

(15) Banka hesaplari, kontroliinii ilgili mevzuatinda 6ngoriilen siirelerde yapmak,

(16) Federasyon Baskanimin ve Genel Sekreterin muhasebe ile ilgili verecegi diger
gorevleri yapmak.

Muhasebecinin evraklar iizerinde yapacag inceleme

MADDE 17-(1) Muhasebecinin 6deme evraki tizerinde yapacagi inceleme:

a) Giderlerin kendisine verilen yetki iginde olmasi.

b) Giderlerin biit¢edeki tertibine uygun olmasi,

¢) Verilen emrine bagl taahhiit ve tahakkuk belgelerinin tamam olmasi,

¢) Maddi hata bulunmamasi,

d) Giderlerin, konuyla ilgili mevzuat hitkiimlerine uygun olmasi,

e) Hak sahibinin kimliginin incelenmesi, hususlarini kapsar.

UCUNCU BOLUM
Gider Islemleri

Spor federasyonunun giderleri

MADDE 18- (1) Spor federasyonu, yillik biitce esasina gore biitgesini hazirlar; Ana
Statii ve ilgili diger mevzuat ile kendisine verilen gérevleri yerine getirmek i¢in Ana Statii
hitkiimleri ¢ergevesinde gerekli biitiin harcamalar: yapar.

(2) Spor federasyonu; ihtiyaci olan ve amacina uygun her tiirliit menkul ve gayrimenkul
mallar1 biitge esaslan déhilinde almaya, satmaya, kiralamaya, kiraya vermeye, isletmeye,
ortakhik kurmaya, gayrimenkulleri {izerinde ipotek ve her tirlii hak ve miikellefiyetler tesis
etmeye ve bagis kabuliine, nakitlerini Yonetim Kurulunun kararlari dogrultusunda

degerlendirmeye yetkilidir. ﬁ,.w;‘:, T
(3) Harcamalar asagida belirtilen ilke ve esaslara uygun olarak yapilir: //g, PomTBERY %

B



Ek-1

a) Ana Statiide belirtilen Federasyonun ve Yonetim Kurulunun gorevleri gergevesinde
zorunlu ya da yararh olan is ve islemler igin yapilmis olmak.

b) Isin mahiyetine ve spor federasyonunun ihtiyaglarina uygun olmak.

c) Spor federasyonunun gelirleri ile tedbirli ve basiretli yonetim ilkeleri, objektif ve iyi
niyet kurallar1 kapsaminda orantili olmak.

¢) Her tiirlii giderin Vergi Usul Kanununda tanimlanan; fatura, ticret bordrosu gibi yasal
belgeler karsiliginda yapilmasina dikkat etmek,

(4) Spor federasyonunun faaliyet alam ve amaci disinda herhangi bir gider islemi
yapilamaz.

(5) Spor federasyonu, ispat ve takip kolaylig1 saglamasi agisindan, her tiirlii 6demesini,
banka araciligiyla yapar.

Giderlerin 6denmesi

MADDE 19- (1) Muhasebe islemlerinin ispat giicii olan belgelere dayandiriimasi
zorunludur. Kayit, denetim, kontrol ve takip agisindan 213 sayih Kanunda belirlenmis standart
belge, rapor ve defterler kullanilir.

(2) Biit¢eden yapilacak kesin 6demelerde:

a) Harcamanmin biitgelenip biitgelenmedigi ve ilgili tertipte yeterli 6denek bulunup
bulunmadig:.

b) Harcama bir faaliyetle ilgiliyse, faaliyet programinda yer alip almadiga,

¢) Giderin genel olarak mevzuat hiikiimlerine uygun olup olmadigi,

¢) Odeme yapilacak ilgili tiizel veya gergek Kisinin kimlik ve banka hesap bilgileri,

d) Harcamanin imza yetkilileri. bakimindan belirlenen limitler dahilinde bulunup
bulunmadigi,
¢) Belgelerde yer alan hesaplamalarin dogru yapilip yapilmadigi, kontrol edilir.

(3) Odeme yapilir iken; Bagkanlik genel onayi (reglaman), Banka deme onay1. Odeme
belgesi, (yabanci dille hazirlanmigsa, harcamaya iligkin harcamay1 yapandan alinacak ayrintih
yazili beyan), Fatura, belge ve ayniyat tesellim makbuzu ile zorunlu hallerde Federasyon
Baskaninin imzasi ile tutulan tutanak asillarinin édeme evrakimin ekine baglanip baglanmadig
da kontrol edilir.

(4) Odemeler spor federasyonu Yonetim Kurulu'nun yetki verdigi en az iki Kisinin
(Federasyon Baskani veya Baskan vekilinin ve Genel Sekreterin) imzasim igeren Banka
Odeme Talimati ile yapilir.

(5) Rutin veya kii¢iik meblagh harcamalar harig, aym tiirde olan tiim faaliyet ve
harcamalarin, genel mahiyette tek veya her iglem igin miinferit ayr1 bir yoénetim kurulu kararina
baglanmasi esastir. Yonetim kurulu kararlarimin da goriisiilen konuyu, yeri, zaman, icrai
asamada olacaklarmn kimlikleri ve yetkilerinin ne oldugu, harcama yapilacaksa tutari, alimin ne
sekilde ve hangi kistaslara gore gergeklestirilecegi gibi. uygulamada tereddiitlere yer
vermeyecek sekilde detayli hazirlanmasina dikkat edilmelidir.
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yil iginde istihkak sahibi tarafindan yazi ile talep olunmayan alacaklar zamanasimina ugrayarak
spor federasyonu adina gesitli gelirler boliimiine irat kaydedilir.

(2) Biitge masraflarindan mali yil sonuna kadar 6demesi yapilmayan ve biitge emaneti
hesabina da alinmayan giderler gecen yil borglar tertibinden karsiligi bulunmak sartiyla 5 yil
sonuna kadar ddenebilir. Biit¢ede bu harcama kalemleri agilir.

(3) Zamanasimina u@rayan borglar hakkinda hak sahiplerinin ileri siirecekleri
mazeretleri degerlendirecek olan yer Adliye Mahkemeleridir. Hak sahiplerince agilacak
davalarda mahkemece lehine karar verilenlerin alacaklar1 ilama bagli borglar tertibinden 6denir.

Spor federasyonunca yapilacak yardimlar

MADDE 21- (1) Spor federasyonu: altyap: ve sporun gelisimine iliskin konularda spor
kuliiplerine, spor anonim sirketlerine ve iist kuruluslara yardimda bulunabilir.

(2) Yardimlar, ayni veya nakdi sekilde yapilabilir. Spor federasyonu, ilgili olimpiyat
oyunlarinin baslangig tarihinin bir ay 6ncesinden baglamak tizere olagan genel kurul toplantisi
yapilincaya kadar birinci fikra kapsaminda ayni veya nakdi yardimda bulunamaz.

(3)Spor federasyonu, okul spor kuliiplerine spora iliskin faaliyetlerde bulunmak {izere
ayni, nakdi veya teknik eleman gérevlendirme seklinde yardimda bulunabilir.

DORDUNCU BOLUM
Mal ve Hizmet Alimlarinda Belgelendirmeye iliskin Esaslar

Genel esaslar

MADDE 22- (1) Spor federasyonunun faaliyet programlarinda yer alan ulusal ve
uluslararast sportif faaliyetlerine iliskin. mal ve hizmet alimlar1 4734 Sayili Kamu Ihale
Kanunu'na tabi degildir. Bu kapsamda yapilan mal ve hizmet alimlar “Kaykay Federasyonu
Satin Alma ve Ihale Talimat1” gergevesinde yapilir.

(2) Spor federasyonu Satin Alma Talimatinda belirlenen parasal limit dahilindeki mal
ve hizmetin satin alinmasindan énce, satin alma isleminin iyice tanimlanmasi, mal ve hizmetin
genel hatlariyla tarif edilmesi, fiyat aragtirmalarinin da dnceden saptanan homojen tanimlara
gore yapilmasi esastir.

(3) Faaliyetlere iliskin mal ve hizmet ahmlarinin, ilgili olduklar faaliyetin, yer, zaman
ve amactyla ortiismesi gerekmektedir. Faaliyetin yeri, tarihi ve amaciyla ortiismeyen ancak.
yapilmasi zorunlu olan harcamalar igin, yetkililerin de imzasini tasiyan ayrintili gerekgeler
olusturulmali ve dosyasinda muhafaza edilmelidir. Gerekgeleri gegersiz sayilan ya da hig
gerekge belirtilmeyen harcamalarin tespiti halinde, ilgililerinden tahsili yoluna gidilir.

(4) Sahsi kusurdan kaynaklanan, her tiirlii parasal ceza, gecikme faizi veya zammu ile
ddenmek durumunda kalinan tazminat ya da zarar ve ziyanlar, hi¢bir sekilde biitceden veya
spor federasyonu giderlerinden karsilanamaz.

(5) Seri numarasi teselsiil eden yeterli miktarda gider pusulasi bastirilir ve yasal olarak
fatura, fis ya da benzeri belge vermesi imkani bulunmayan kimselerden alinan mal ve hizmetler
karsiliginda tanzim edilir. Bu pusulanin bir niishasi isi yapana veya emtiayi satana verilir. Gider
pusulasi, isin mahiyeti, emtianin cins ve nev’i ile miktar ve bedelini ve is ticretini, isi yapan ile
yaptiranin veya emtiay1 satin alan ile satanin adlari ile soyadlarini, adreslerini ve tarihini igerir.
Gider pusulalarindan Gelir Vergisi Kanunu’na gore gerekli stopaj ve fon paylari kesiﬁl}ipé; -
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(6) Gider belgeleri, kolayca silinmemesi igin, miirekkepli kalem ya da bilgisayar
¢iktilar seklinde diizenlenir.

(7) Alimlarda spor federasyonu yetkililerinin kredi kartlar1 kullanilamaz. Ancak, alimin
kredi kartiyla yapilmasimin zorunlu oldugunun belgelendirilmesi kosuluna bagli ve istisnai
olarak bu sekilde 6deme yapilmasi halinde, islemden dogan para puan, bonus, mil puan gibi
sair adlarla elde edilen kazanimlarin, spor federasyonu lehine kullandirilmasi zorunludur. Her
haliikarda, alim isleminden 6nce veya sonra, bedeli federasyondan pesin tahsil edildigi halde,
kredi kartiyla taksitli aligveris yapilamaz.

(8) Spor federasyonu faaliyetlerinde ve seyahatlerinde kullamlmak tizere uguslar i¢in
spor federasyonu adina mil puan kart1 ¢ikartilir ve spor federasyonu biit¢esinden ddenen tiim
ucak bedellerine iliskin puanlar bu karta islenir ve spor federasyonu adina alinan biletler i¢in
kullanilir.

(9) Spor federasyonu Satin Alma Talimatinda belirtilen parasal limit dahilinde ki her
tiirliit mal ve hizmet alimma iliskin, mutlak surette kabul islemi yapilmas: gerekir. Mal ve
hizmetin istenen kaliteye ve uygunluga sahip olmadan kabul edilmesi halinde, dogacak zarar
ve kayiplardan, s6z konusu kabul iglemini yapan gorevliler sorumlu olacaktir.

(10) Asagida sayilanlardan dogrudan veya delaylimal veya hizmet alimi yapilamaz.

a) 4734 ve 4735 sayih Kanunlar ile diger kanunlardaki hiikiimler geregince gegici veya
siirekli olarak kamu ihalelerine katilmaktan yasaklannms olanlar.

b) Ilgili mercilerce hileli iflas ettigine karar verilenler.

¢) Spor federasyon yetkilileri ve esleri (Baskan, Baskan Vekili, Yonetim Kurulu
Uyeleri, Denetim Kurulu Uyeleri ve her tiirlii spor federasyonu personeli) ve 1. derecede kan
bag1 olan yakinlari ile ortag, iiyesi veya yoneticisi olduklari sahis ve sermaye sirketleri, dernek,
sandik, birlik, vakif ve benzeri kuruluslar.

¢) Spor federasyonuna hileli ya da kusurlu mal ve hizmet satti1 tespit edilenler.

Odemeye iliskin belgeler

MADDE 23 —(1) Spor federasyonu islemlerinin muhasebelestirilmesinde agagidaki

belgeler kullanilir;
a) Gelir Fisi: Gelir fisleri, numaralan teselsiil eden ikiser nishali belgelerdir. Spor

federasyon banka hesaplarina intikal ettirilen paralar igin kullamlir. Kasa ve banka hesaplar
icin nakdi, sponsorluk vb. gibi islemlerde ise gayri nakdi hesaplar igin diizenlenir.

b) Gider Fisi: Gider fisleri de gelir fisleri gibidir. Spor federasyon banka hesaplarindan
odenen paralar igin kullanilir. Figlerin tizerinde borglu veya alacakli hesaplarin numara ve
isimleri, tahsil veya tediyenin yapildig: sahis veya miiessesenin ismi, meblag ve muamelenin
acgik sekilde dayanaginin cins, numara ve tarihini de belirtecek izahat bulunur.

¢) Mahsup Fisi: Gelir ve gider fisleri disinda kalan fistir.

(2) Giin iginde diizenlenen tiim gelir-gider ve mahsup figleri ayn ayn
numaralandirilabilecegi gibi, tiimii birden bagslayip teselsiil edecek sekilde de dizilebilir.
Mahsup fisinde de islemin mahiyetini agik¢a belirtecek sekilde izahat ve dayanaklarin cins,
tarih ve numarasi, bor¢lu ve alacakli hesaplarin isim ve numaralari, miktar, fisi diizenleyenin
ve yetkililerin imzasi bulunur.
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(3) Fislerde, diizenleyen muhasebe gorevlisi ile spor federasyonu baskani veya yazih
olarak yetkilendirdigi kisilerin imzasi1 yer almalidir.

(4) Fis ekinde, islemle ilgili kanitlayici ve agiklayici evrakin bulunmasi zorunludur.

Mutemet gorevlendirilmesi

MADDE 24 — (1) Spor federasyonu biit¢esinde kendisine ddenek tahsis edilen her bir
faaliyet igin yalmizca bir mutemet gérevlendirilir. Bir biitiin olusturan, ancak ayr1 ayr1 yerlerde
yapilmasi zorunlu faaliyetlerde her biri i¢in ayr1 mutemet gorevlendirilebilir.

Avans ve kredi islemleri

MADDE 25- (1) Organizasyonlarda nakit dagitilacak harcirahlar ve ¢esitli giderler i¢in
Genel Sekreterin teklifi ve Federasyon Baskaninin oluru ile Federasyon Baskaninca
belirlenecek mutemetlere avans verilir.

(2) Faaliyet veya harcama Oncesinde, mutemet olarak gorevlendirilenlere, mutemet
tayin edilmemisse. mutemet gibi gorev verilenlere, tahmini toplam giderin azami %10 fazlasini
asmayacak tutarda ve banka hesabi {izerinden avans verilebilir.

(3) Avans hesaplan titizlikle takip edilecek, bir belgeyle veya yonetim kurulu karariyla
zorunlulugu ortaya konmus durumlar harig, bir kisiye denen avans hesabi kapatiimadan, yeni
bir avans hesabi a¢ilmayacak ve 6deme yapilmayacaktir.

(4) Avansin ddenebilmesi igin, kime ne miktarda ve hangi is i¢in avans verilebilecegi
yoniinde baskanlik onay1 olmasi sarttir. Odenecek avans limitleri, spor federasyonu gorevlileri
arasinda ve unvan bazinda Yoénetim Kurulunca belirlenir.

(5) Avans hesabi, avansa konu islemin bitiminden veya en son harcama tarihinden
itibaren, en geg 5 isgiinii i¢inde kapatilir. Belirtilen siirede kapatilmayan avanslardan, Yonetim
Kurulu karariyla belirlenecek oran tizerinden gecikme faizi tahsil edilir.

(6) Yurt disinda yapilacak miisabakalar esnasinda dogacak malzeme ve hizmet alimlar
ile diger zorunlu giderler i¢in gorevlendirilen mutemede ihtiyaca gore Bagkan onayi ile
belirlenecek tutarda zaruri masraf karsilig1 avans doviz olarak verilebilir.

(7) Spor faaliyetleri avansi, gerektigi hallerde ayr1 ayr1 onay almak ve ilgi gostermek
sartiyla birden ¢ok boliimler halinde verilebilir.

(8) Istenilen zamanda sarf belgelerini vermeyen ve artan nakdi yatirmayan mutemet ve
tahakkuk memuru hakkinda genel hiikiimlere gore islem yapilir. Ayrica ilgili personel
hakkinda tabi olduklar1 personel mevzuatinin disiplin hiikiimlerine gére de islem yapulir.

(9) Kurum i¢i veya kurum digindan gorevlendirilenlere yolluk ve diger giderleri
karsilign verilen avanslardan siiresinde mahsup edilmeyenler hakkinda 6zel kanunlarindaki
hiiktimler uygulanir

(10) Avansin verilis tarihinden 6nce yapilmis olan giderler, avans hesabindan
karsilanamaz.

(11) Yabanci iilkelerden yapilacak miisabakalar igin akreditif karsilig1 kredi agtirihir.

(12) Taahhiit tutarinin tigte birine kadar hizmet yerine getirildik¢e mahsubun yapilmasi
ve stzlesmelerinde 6ngoriilmiis olmasi sartiyla yiiklenicilere teminat karsilig1 avans verilebilir.
Bu avanslar hicbir surette baskalarina temlik edilmez. Isin tasfiye edilmesi halinde, yiiklenici

tasfiye kabul tarihinden itibaren bir ay icerisinde avans bakiyesini 6demek zorundadir. e
(13) Gelecek yillara séari sozlesmeye dayanarak verilen avanslar hizmetin goruldugujﬁta

devredilebilir.
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Avanslarin harcama ve mahsubunda sorumluluk iislenme

MADDE 26- (1) Avanslardan yapilacak harcama hakkinda mutemetlerin kanunlara ve
mevzuata aykinhgindan dolayr ileri siirecekleri itiraz {izerine Ita Amiri yazili olarak
sorumlulugu iistlendigi takdirde, mutemet bu harcamay1 yapmak zorunda olup, dogabilecek
sorumluluk Ita Amirine aittir.

Ulusal ve uluslararasi faaliyetlerde uygulanmasi zorunlu islemler

MADDE 27- (1) Spor federasyonunun yurt i¢i ve yurt dig1 organizasyonlarin da asagida
belirtilen usul ve esaslara uyulmak zorundadir.

a) Yurt ici faaliyet, kurs, seminer ve toplantilarda;

1) Yurt i¢i organizasyonlar 6ncesinde Federasyon Bagkanindan mali onay alinacaktir.

2) Mali onay Genel sekreter tarafindan teklif edilip, Federasyon Bagkani veya yetki
verilmis Baskan vekili tarafindan onaylanacaktir.

3) Alinacak mali onayda faaliyet adi, yeri ve tarihi belirtilecektir.

4) Gorevlendirilecek kisiler ve bu kisilerin unvanlar belirtilecektir.

5) Kisilere yapilacak 6demeler, tazminatlar, seans {icretleri ve seyahatte kullanilacak
arag tiirl belirtilecektir.

6) Faaliyet siiresince ihtiyag duyulacak her tiirlii kiralama, hizmet alim1 veya satin
almalarda ihtiyacin nedeni ve tahmini bedeli ne sekilde alinacagi onayda belirtilecektir.

7) Yapilacak harcamalarin nereden karsilanacagi ve 6demelerin avans veya merkezi
tdeme olup olmayacag belirtilecektir.

8) Hazirlanacak 6deme tablolarinda yukaridaki belirtilen hususlar agikca belirtilerek
tdeme yapilan kisinin imzasi alinmahidir.

9) Faaliyet bitimine miiteakip bes giin igerisinde alinan avansin iadesi yapilarak
faaliyet dosyasi kapatilmahidir.

b) Yurt disi faaliyet, kurs, seminer ve toplantilarda;

1) Spor federasyonu faaliyet programinda yer alan Yurt disi faaliyetler 6ncesinde Spor
Federasyon Bagkanligindan yurt dist gorevlendirme onay1 alinacaktir.

2) Gorevlendirme onayinda faaliyetin adi. yeri. tarihi. katilacak kisi sayisi ve bu
kisilerin unvanlari, seyahat araci, gidis ve doniis tarihleri ile hangi tarihler arasinda Seyahatin
gerceklestirilecedi belirtilecektir.

3) Yurt dis1 gorevlendirme onay1 Spor Federasyonu Genel Sekreteri taratindan teklif
edilip, Federasyon Bagkani veya yetki verilmis Baskan Vekili taratindan onaylanacaktir.

4) Mali onayda; kafile listesi, faaliyet bilgileri, 6denecek yurt dis1 harcirah miktari,
harcirah artirimli olmas1 durumunda gerekgesi, zaruri masraflar var ise gerek¢esi ve miktar
belirtilecektir.

5) Yapilacak harcamalarin nereden karsilanacagi ve odemelerin avans veya merkezi
O0deme olup olmayacagi belirtilmelidir

6) Hazirlanacak 6deme tablolarinda yukarida belirtilen hususlar agik¢a belirtilerek
ddeme yapilan kisinin imzasi alinacaktir.

7) Yurt dis1 faaliyet mutemedi tercihen mutlaka kafilede yer alan birisi olmali faaliyetin
bitimine miiteakip yedi giin i¢inde avans iadesi yapilarak dosya kapatilmalhdir.

Harcirah ve gorev iicreti 6demelerinde uyulacak islemler

MADDE 28- (1) Harcirah ve gorev iicreti ddemeleriyle ilgili “Tirkiye §g_ i
Federasyonu Faaliyetlerinde Gorevli Kisilere Odenecek Ucret, Harcirah Ve Giderlerg |11l
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Talimat™1n ilgili maddeleri yerine getirilmek kaydiyla 6demeler, faaliyetin bitmesini miiteakip
Toplu Gorev Ucret Bordrosu veya Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi karsihinda ve énceden
verilen banka hesabina alacak ge¢ilmek suretiyle yapilir. Yolluklar, ikamet yerinden, gorevin
yerine getirilecedi yere yapilacak gidis-doniis seyahatleri i¢in ve yolluk bildirimine istinaden
odenir.

(2) Odenecek iicret ve harcirahlarin, bordro ve bildirim briitii iizerinden tahakkuklari
yapilir.

(3) Ucretler ve bildirimler, net iizerinden ve liste halinde 6deme talimatiyla bankaya
iletilir.

(4) Odemelerin, ilgililerin hesabina gegtigine dair dekontun alinmasini takiben, banka
hesap ¢ikigi yapilir.

(5) Yapilan yasal kesintiler ise, siiresinde ilgili mercilere yatirilir.

(6) Bordrolarin ve bildirimlerin 9. maddenin 3. fikrasinda belirtilen imzalan tagimasi,
ayrica bildirimlerin, beyani yapan kisi tarafindan da imzalanmasi zorunludur. Bildirimlere,
ucak bilet ddemesi veya alisilagelen (mutad) vasita vb. disinda 6demeler var ise, bunlara iligkin
bilet ve diger belgelerin de eklenmesi zorunludur.

Konaklama ddemelerinde uygulanacak islemler

MADDE 29 —(1) Konaklama yapilan yer ile kisi basi oda fiyati, varsa yarim veya tam
pansiyon konaklama iicretiyle ara 6giin veya ikram fiyati gibi detaylari ve kosullar igeren
sozlesme ya da karsilikli teyitlesme yazilari gériilmeli ve dosyada muhafaza edilmelidir.

(2) Konaklama sonrasinda;

a) Konaklama yapilan otel veya konaklamayi yaptiran firmanin teyitlesmeye uygun
hazirlanmis fatura ile kimlerin hangi odalarda ve fiyatta kaldigi, konaklama disi {icret ya da
ekstralar var ise, bunlarin iicretleri, hangi odaya ait olduklar ve igerikleri ile kalan kisilerin
girig-¢ikis tarih bilgileri, detayl: olarak fatura ekinde yer almahdir.

b) Toplu yemek. ikram v.s. faaliyetle dogrudan baglantis1 kurulamayan ya da faaliyet
tarihinden énce ya da sonrasina ait bir konaklama veya harcama var ise. bununla ilgili ayrica
faaliyet genel onayinda (reglaman) hiikiim olup olmadigina ve baskanhk onay:1 hazirlanip
hazirlanmadifina bakimalidir. Bu sekilde onceden onaya baglanmayan harcamalarin
yapilabilmesi i¢in, mutlak surette gerekgeli yonetim kurulu karari alinmahdir.

(3) Toplu kokteyller veya yabanci konuklar ile sponsorlarin katildigi toplu yemekler
hari¢, alkollii igki bedelleri, faaliyetle dogrudan baglantisi olmayan konuklarin her tiirli
harcamalari, bitki kiirlii masajlar, ¢gamur banyolar1, pay tv 6demeleri vb. harcama bedelleri
odenemez.

(4) Kamplar igin ayrica puantaj tablolar1 hazirlanmalidir.

Yolculuk, nakliye ve hamaliye 6demelerinde uygulanacak islemler

MADDE 30- (1) Ugak bedelleri, fatura veya sistemden bir kere ¢iktis1 alinabilen antetli
orijinal elektronik bilet karsihiginda; rayi¢ bedel iizerindeki karayolu tagima ile liiks tren
yolculuk bedelleri de yine alinacak yolcu biletiyle ddenebilecek, fiili harcama yénteminin
belirlenmemis olmasi kosuluyla, diger yolculuk harcamalarinda ise yazili ve imzali beyan esas
olacaktir.

(2) Nakliye veya hamaliye 6demeleri, mutlaka fatura, fatura verilemiyorsa, nakliyelerde
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(3) Nakliye i¢in 6zel ara¢ kiralanmissa, ne tagindid1, nereden nereye tasindig ve ticretin
ne sekilde hesaplandigi ayrintih olarak belli olmalidir.

Uluslararasi kurulus ve aidat édemelerinde uygulanacak islemler

MADDE 31- (1) Bu tiir 6demeler titizlikle takip edilmeli ve siirelerinde 6denmesine
dikkat edilmelidir.

(2) Odemelerin miktar ve tarih itibariyle iist kuruluslardan gelen yazigsmalarla teyit
edilip edilmedigi kontrol edilmelidir.

(3) Aidat disinda arizi demeler ile katilim payr vb. 6demelerin, mutlak surette fatura

veya buna benzer bir belgeye baglanmasi zorunludur.

(4) Yurtdisi 6demelere iliskin ilgili banka SWIFT mesajlarina dair bir drnek de ilgili

banka dekontu ekinde bulundurulur.

Aragc kiralama ve yakit 6demelerinde uygulanacak islemler

MADDE 32-(1) Sehirler arasi ya da sehir igi giinliik nakil ve yolculuklar i¢in yapilacak
ara¢ kiralamalari, belli bir fiyat arastirmasina dayanmali ve tasarruf ilkeleri 6n planda
tutulmalidir.

(2) Kiralanan aracin giizergahi agikga belli olmali, kullanan ya da sorumlu olan kigiden,
kiralamadan itibaren kimlerin veya neyin tasindig, toplam kag kilometre yol yapildigi, ne kadar
yakit harcandi1, aracin niteligi ve plakasi gibi bilgileri igeren yazili beyanlar alinmis olmalidir.

Damismanhk édemelerinde uygulanacak islemler

MADDE 33-(1) Danismanlik hizmetleri, esas itibariyle hukuki, mali, sportif ve halkla
iliskiler alanindan olusur.

(2) Bir kereye mahsus olmayip, siireklilik gerektiren damismanlik hizmetlerinin, mutlak
surette bir s6zlesmeye dayandirilmasi ve sézlesmede kargihikl yiikiimliiliiklerin ve hizmetin
taniminin agik bir bigimde belirtilmesi esastir.

(3) Devamli danismanlik hizmetlerinin siiresi, gerekgesi, ddeme bigimi ve tutan ile dier
kosullari, yonetim kurulu karartyla belirlenir. Alinacak Bagkalik Onay1 ¢ergevesinde 6demeler
yapilir.

(4) Danismanlik hizmet bedelleri, yukanda belirtilen esaslar gergevesinde, serbest
meslek makbuzuna istinaden odenir. Serbest meslek makbuzu diizenleyemeyenler igin,
ticretlerdeki yasal kesintiler dikkate alinmak suretiyle danismanlik ticret bordrosu diizenlenip
O0deme yapilmasi miimkiindiir.

Sozlesmeli personel iicret ve sair hak 6demelerinde uygulanacak islemler

MADDE 34- (1) Odemeler, sozlesmelerde aksi belirtilmedikge her ayin son giinii ve
licret bordrosu karsiliginda yapilir.

(2) Ucret bordrolari; aylik iicreti, fazla mesai ticretlerini, SGK primlerini, Gelir Vergisi
Stopajlarimi, Damga Vergisi ve sair yasal kesintilerle personelin, icra, ilag vb. 6zel kesintilerini
ve ddenecek net tutarlarini ihtiva eder.

(3) Bordrolar, diizenleyen, kontrol eden ve 6demeye yetkili baskan, baskan vekili ya da
yetkilendirdigi kisinin imzasini tagir.

(4) Ucret bordrolar1, her personel igin ayr ayn diizenlenebilecegi gibi, tiim personeli
kapsayacak sekilde toplu olarak da diizenlenebilir.

(5) Ucret tahakkuklari briit bordro tutarlari tizerinden yapilir. g

(6) Net iicretler, liste geregi ilgili personelin banka hesaplarina alacak gegilir. f"’ K4
(7) Yapilan yasal ve ozel kesintiler ise stirelerinde ilgili mercilere yatirilir. # ; A




Ek-1

(8) Ucret disinda yapilan yardimlar da, ayn bir bordro iizerinde gosterilir; bunlardan
belge ibrazi gerekenler igin, ilgili belgeleri de ayrica bordroya ek yapilir. Bu bordrolara iligkin
odemelerde de bu fikradaki usuller uygulanir.

Diger mal ve hizmet alim 6demelerinde uygulanacak islemler

MADDE 35-(1) “Kaykay Federasyonu Ihale ve Satin Alma Talimati”ndaki parasal limit
de dikkate alinmak kaydiyla asagidaki belgelerin olmasina dikkat edilir.

a) Alimla gorevlendirilen kisilerce piyasa arastirmasi yapildigina dair rapor, tutanak ve
sair belgeler,

b) Mal ve hizmetin, yine gérevlendirilen kisilerin, teknik olarak say1 ve kalite yoniinden
uygun olduguna dair tespitlerini igeren, rapor, tutanak ve sair belgeler,

¢) Alimla ilgili sdzlesme ile bu sdzlesmede yer alan teknik konular disindaki diger
hususlarin, eksiksiz olarak yerine getirildigine dair bilgi ve belgeler aranir.

BESINCi BOLUM
Giin Sonu, Ay sonu ve Yil Sonu Islemleri

Genel hususlar

MADDE 36 —(1) Spor federasyonu ve/veya iktisadi isletmesi muhasebe islemlerini
bilango esasina gore yiiriitmekte olup, muhasebe servisi veya hizmet aldigi Mali Miisaviri
giinliik, aylik ve yilhik olarak asagidaki belirtilen dSkiimleri alir ve iglemlerini yapar.

a) Gunlik dokiimler ve islemler: Giinliik Fig Hareket Listesi, Banka Hesabi Ekstresi,
Kurum Stok Listesi,

b) Ayhk Dokiimler Ve Islemler: Aylik Mizan, Ayhk Detayli Mizan, S6zlesmeli veya
Gorevli Personel Ucret Odemeleri Bordrosu ve Icmali, Aylik Stok Listesi, Aylik Banka Hesap
Ekstreleri, Defter Dokiimleri, Beyannameler, Fon Akim Tablosu Genel Miidiirliikk Yardimlar
Raporlari,

¢) Yillik Dékiimler ve Islemler: Gegici Mizan, Yil Sonu Bilangosu, Y1l Sonu Demirbas
Listesi, Y1l Sonu Banka Hesap Ekstreleri, Gelir-Gider Tablosu,

alinarak dosyasinda muhataza edilmelidir.

ALTINCI BOLUM
Gelir islemleri
Genel hiikiimler
MADDE 37- (1) Ana Statiide belirlenen her tiirlii gelirin belgesi karsiliginda kayitlara
intikal ettirilmesi esastir. Bu kapsamda yurtdis1 kuruluslardan yardim veya hibe adi ile alinan
mali destekler de mutlaka gelir kaydedilir ve 6nceden bilinmesi halinde de biit¢ede bu konuya
da yer verilir.
(2) Spor federasyonunun 488 sayili Kanunun 24. maddesi ve iktisadi isletme gelirlerine
iliskin KDV hari¢ tiim gelirleri vergi miikellefi olmamasi nedeniyle her tiirlii vergi, resim ve
har¢tan muaftir. Ancak iktisadi gelirlerin elde edilmesiyle spor federasyonu Iktisadi Isletmesi
olarak Katma Deger Vergisi Miikellefi olarak tesis edilecektir. Spor federasyonu ile kisiler
arasinda sadece gelirlerine yonelik olarak diizenlenen kagitlara ait damga vergisinin kisiler
tarafindan 6denmesi gerekmekle birlikte, s6z konusu verginin kisiler tarafindan 6denmemesj. ..... .
veya eksik 6denmesi durumunda Spor Federasyonunun 488 sayili Damga Vergisi Kanu}pﬁ:ﬁgpm EeD
24 .maddesi geregince miiteselsil sorumlulugu bulunmaktadir.
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(3) Spor federasyonu gelirlerinin bankalar aracihigi ile toplanmasi esastir. Banka
tarafindan diizenlenen dekont veya hesap Ozeti gibi belgeler alindi belgesi yerine gecer.
Yonetim Kurulunun belirledigi belli bir meblagin altinda olan gelirler alind1 belgeleri ile
toplanabilir. Ayrica, gelirlerin tahsilinde ¢ek, senet ve benzeri belgeler de kabul edilebilir. Bu
belgeler tutulacak Kiymetli Ayniyat Defterine kaydedilir.

(4) Spor federasyonu gelirlerinin toplanmasinda kullamlacak alindi belgeleri Yonetim
Kurulu karari ile sira ve seri numarali, ti¢ niisha olarak bastirilir. Spor federasyonu gelirlerini
alindi belgeleri, gek vb. belgeler ile tahsil edebilecek kisiler Yonetim Kurulu karariyla belirlenir
ve bunlar adina yetki belgesi diizenlenir. Toplanan gelir en ge¢ ii¢ giin iginde spor
federasyonunun bankadaki hesabmna yatirihr ve banka dekontuna ilgili alindi belgesi seri
numaralar kaybettirilir.

(5) Yetki belgesi sahipleri tarafindan kullamilacak miiteselsil sira ve seri numarali alind
belgeleri Alind1 Belgesi Defterine kayit edilerek Genel Sekreter tarafindan muhafaza ve kontrol
edilir. Bu alind1 belgelerinden kullanilacak olanlar yetki belgesi sahiplerine imza karsihiginda
verilir. Kullanilan alindi belgelerinin dip koganlar1 Genel Sekreter tarafindan geri alinip kontrol
edilerek saklanir.

(6) Gelirlerin zamaninda ve usuliine uygun olarak takip, tahakkuk ve tahsilinden
Federasyon Baskani, imzaya yetkili Baskan Yardimcisi ve Genel Sekreter ile adina yetki
belgesi diizenlenmis kisiler (yetkileri ile ilgili boliimden) miistereken ve miiteselsilen
sorumludur.

(7) Gelirler biit¢eye gayri safi olarak kaydolunur. Gelirlerin tahsili i¢in yapilan masraflar
biitgeden karsilanir.

(8) Ayni ve nakdi tiim gelirlerin spor federasyonu kayitlarina alinmasi zorunludur. Ayni
olarak saglanan her tiirlii sponsorluk. . yardim, bagis ve promosyonlarin, bir komisyon
marifetiyle parasal rayi¢ degerlendirmeleri yapilir ve kayitlara rayi¢ degerleri izerinden girilir.
Bu tiir gelirlerin nakdi olanlar ise nakit degerleri tizerinden muhasebe kayitlari yapilir. Gerek
nakdi gerekse gayri nakdi bu tiir gelirlerin spor federasyonu islerinde kullanilmasi zorunludur.

(9) Gelirlerin teminiyle ilgili diizenlenen sozlesmeler, protokoller, yazismalar ve diger
belgeler dosyalarinda muhafaza edilir. Sponsorlukla ilgili olan sozlesme 6rnekleri de her yil
diizenli olarak Spor Hizmetleri Genel Midiirliigiine génderilir.

Spor federasyonunun gelirleri

MADDE 38- (1) Spor federasyonunun gelirleri sunlardir;

a) Bakanlik biitgesinden ayrilacak pay.

b) Bakanlik biitgesinden egitim ve altyapinin iyilestirilmesine iliskin projelerin
desteklenmesi igin aktarilacak kaynak.

¢) Katilim pay1, basvuru harglar1 ve aidatlar.

¢) Antrendr, hakem ve sporcularin, lisans ve vize ticretler le transferlerden alinacak pay.

d) Kuliiplerin tescil licretler.

e) Kuliiplerin televizyon, radyo, internet ve benzer mecralarda yapilacak miisabaka
yayinlarindan, her tiirlii basin ve yayin organlan ile yapacaklart ve kuliiplerin forma

sozlesmelerinden elde ettikleri gelirlerin ana statiide belirlenecek orani ile milli ve temsili
miisabakalarin televizyon, radyo ve internet iizerinden yayinlarindan elde edilecek gelirler.
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f) Egitim, kurs, seminer ve spor federasyonunun gorev alani igerisinde yer alan spor

dallan ile ilgili olarak kurulan iktisadi isletmelerden elde edilecek gelirler.
g) Sponsorluk gelirler.
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g) Reklam, basili yayin ve basili evrak gelirler.

h) Ceza ve itiraz gelirleri.

1) Yardim ve bagislar.

1) Kira ve igletme gelirler.

j) Federasyon bagkan adaylarindan alinan bagvuru ticretler.

k) Diger benzer gelirler.

(2) Spor federasyonunun 7405 sayili Kanunda sayilan gorevleriyle ilgili-faaliyetler
dolayisiyla iktisadi isletme olusmus sayilmaz.

(3) Birinci fikramin (a) ve (b) bentlerinde sayilan gelirlerin bu Yonetmelik ve Bakanlik
tarafindan belirlenecek usul ve esaslar gergevesinde kullanilmasi zorunludur.

(4) Bakanlik, miinhasir gelirlerin spor federasyonunun toplam gelirine oranina gdre spor
federasyonlan arasinda farkli gelir kullanim standartlar belirlemeye yetkilidir.

(5) Ayni ve nakdi tiim gelirlerin spor federasyonu kayitlarina alinmasi zorunludur. Ayni
gelirler teslim edildigi tarihte belirlenecek rayi¢ degerler izerinden kayda alinir.

Bakanhk yardim

MADDE 39- (1) Bakanlik ilgili mevzuat hiikiimleri kapsaminda; spor federasyonuna
ayni ve nakdi yardimda bulunabilir ve spor federasyonunun ihtiya¢ duydugu sicile kayith
mallar1 satin alabilir. Satin alinan sicile kayith mallar spor federasyonuna tahsis edilir.

(2) Bakanlik tarafindan spor federasyonuna yapilan yardimlar ile Bakanlik biitgesinden
spor federasyonuna tahsis edilen kaynaklar kullanilarak edinilen her tiirlii taginir ve taginmazlar
edinim amaci1 disinda kullanilamaz ve Bakanlik izni ahnmadan iiglincii kisilere satilamaz veya
devredilemez.

(3) Spor federasyonunca kullanilan Bakanlik tesisleri i¢in olusacak hizmet bedeli,
faaliyetin bitimini takip eden yedi giin i¢inde tahakkuk eder ve tahakkuk tarihini takip eden on
bes giin iginde Bakanlik Merkez Saymanlik Midiirltigiine 6denir.

YEDINCi BOLUM
Tutulmasi Gerekli Defterler ve Kayit islemleri

Tutulmasi gereken defterler
MADDE 40 — (1) Spor federasyonunun asagida belirtilen defterleri de tutmasi

zorunludur.
a) Yonetim kurulu karar defteri,
b) Denetim kurulu karar defteri,
¢) Teknik kurul karar defteri,
¢) Disiplin kurulu karar defteri,
d) Spor federasyonu biinyesinde kurulan diger kurullara ait karar defterleri,
e) Gelen-Giden evrak kayit defteri,
) Demirbas Defteri
g) Alind: defteri
) Gerekli goriilen diger defterler.
(2) Defterlerden a, b, ¢ ve ¢ bentlerinde belirtilenler noter tasdikine tabidir. Digerlerine
ise numara atlamayacak sekilde sayfa numarasi verilir ve her sayfas: spor federasyonu miihrii
ile muihiirlenir.
(3) Spor federasyonunun hesap islerinin uygulama bi¢iminin diizenlenmesi..ve -
muhasebe sistemi, bilango usuliine uygun olmak iizere tek diizen hesap plani (;erqesfe“éi" de.vé
& .




muhasebe uygulamalan genel teblig hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiildiigiinden asagidaki
defterleri de tutmak zorundadir.

a) Yevmiye Defteri: Yevmiye defteri kayda gegirilmesi gereken islemleri belgelerden
¢ikararak tarih sirasiyla ve madde halinde yazmaya mahsus defterdir. Yevmiye defteri ciltli ve
sayfalari miiteselsil sira numaral olur.

b) Defteri Kebir: Defteri kebir, yevmiye defterine kaydedilmis olan islemleri buradan
alarak sistemli bir surette hesaplara dagitan ve siiflandirilmig olarak bu hesaplarda toplayan
defterdir. Is hacminin az olmasi halinde, yevmiye defteri defteri kebir olarak kullanilabilir.

¢) Envanter Defteri: Bu defter, defteri kebir ile yevmiye defterinin birlesmesinden
meydana gelmistir. Bu iki defterin gérevini goriir.

¢) 3. maddenin™ a”, “b”, “c¢” fikralar1 her y1l notere tasdik ettirilir.

Tutulacak kayitlar

MADDE 41- (1) Tutulacak kayitlar sunlardir;

a) Spor kuliibli, spor anonim sirketi, sporcu, hakem, antrendr ve diger spor
elemanlarinin kayitlar.

b) Spor federasyonuyla ilgili her tiirlii yarg:1 kararlari, denetim raporlar1 ve miiracaat
yazilariyla sonuglari.

¢) Bakanlik birimleri ve Bakanlik ilgili kurullart ile yapilan yazismalar.

¢) Genel Kurul dosyalar1 ve yazismalari.

d) Diizenlenen yurti¢i ve yurtdisi faaliyet, kurs, seminer, sinav ve bunlara iligkin
kayitlar,

e) Sinav sonucu ya da belli kosullar sonucunda verilen diploma, kusak, brove, millilik
vb. belge kayitlari,

f) Spor federasyonuyla ilgili her tiirlii denetim raporlan ve miiracaat yazlariyla
sonuglari,

g) Yillik biitge, faaliyet programlari ve raporlari,

) Tiim hesaplara iliskin ve faaliyet désnemini kapsayan ayrintili banka hesap ekstreleri,

h) Spor federasyonuna ait tiim yazismalar ve onay verilmis belge suretleri.

Kayit diizeni

MADDE 42 — (1)Tutulacak defter ve kayitlar miirekkeple veya yazici ile yazilmasi
gerekir. Elle tutulan defter kayitlari miirekkepli veya silinmeyen tiikkenmez kalemle ve okunakh
sekilde yapilir. Defterlerin arasindan sayfa koparilamaz, ¢izinti, kazinti ve silinti yapilamaz.
Sonradan ekleme veya ¢ikarma yapilamaz.

(2) Yapilan yanhislar ancak muhasebe kurallarina gore diizeltilir. Biitiin defter ve
kayitlara rakam ve yazilar yanlis yazildigi takdirde, diizeltmeler ancak rakam ve yazi okunacak
sekilde cizilmek, iiste veya yan tarafina dogrusu yazilmak suretiyle yapilabilir. Cizilen yerlere
de yetkililerin paraflar1 alinir. Mutabakat saglanip mizan da ¢ikarildiktan sonra, muhasebe
kaydina dayanmayan geriye doniik herhangi bir diizeltme yapilamaz.

(3) Bilgisayar giktis1 seklinde defter tutulmasi da miimkiindiir. Bu takdirde defterlere ait
tasdik, defter yerine beyaz A4 kagitlarina yapilir ve ¢iktilar bu kdgida basilir. Ancak form veya
stirekli form seklinde tutulacak defterler, kullamlmaya baslanmadan once her bir sayfasina
numara verilerek ve onaylatilarak kullanilir. Onayli sayfalar kullanildiktan sonra defter haline

getirilerek muhafaza edilir. Ciltli defterlerde, defter sayfalar ciltten koparilamaz. ]/"a'scw@ll,.;
miiteharrik yapraklarda bu yapraklarin sirasi bozulamaz ve bunlar yirtilamaz. Beﬂerlere'_‘.__
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gecirilen bir kayit kazinamaz veya silmek suretiyle okunamaz hale getirilemez. Defterlerde,
kayitlar arasinda usulen yazilmaya mahsus olan satirlar veya sayfalar, ¢izilmeksizin bos
birakilamaz veya atlanamaz. Kayitlar, mazeretsiz ve sebepsiz olarak 10 giinden fazla
geciktirilemez. Bos tasdikli kagitlar da ayrica muhafaza altinda tutulur. Tasdikli deftere kagit
yapistirmak suretiyle defter tutulamaz.

(4) Spor federasyonu, muhasebe kayit diizenini ve standartlarim tutturmak amaciyla,
Serbest Muhasebeci ve Mali Miisavirlik hizmetinden yararlanmak zorundadr.

Defterlerin ve miisbit evrakin saklanma mecburiyeti ve siiresi

MADDE 43-(1) Defterlerin son kayit tarihinden ve diger belgelerin kullanma ve
diizenlenme tarihinden itibaren on yil boyunca saklanmasi zorunludur. Ancak, 38. maddenin
birinci fikrasinin a. b, ¢, ve ¢ bentlerinde belirtilenler ile devamli surette ihtiya¢ duyulacak
benzer nitelige sahip bilgi ve belgeler, siire gozetilmeksizin muhafaza altinda tutulur.

(2) Spor federasyonu, defterlerini merkezinde bulundurur. Defterlerin kaybolmasi,
¢alinmasi, okunamayacak duruma gelmesi durumunda Federasyon Bagkani ve Genel Sekreter
birlikte sorumludur.

(3) Saklanmasi mecburi kayit ve defterlerin, spor federasyonunun merkezinde

bulundurulmasi ve belirtilen siirede muhafazasi igin gerekli tedbirler alinir. Gegici bir siireyle
baska yerde bulunan veya yer darligi nedeniyle arsivlenenler dahil olmak iizere, tiim bu kayit
ve belgeler igin spor federasyonunda arsiv sorumlusu belirlenir. Arsiv sorumlusunun ayrilmasi
veya degismesi halinde, sayim yapilmak suretiyle yeni sorumluya tutanak mukabilinde devir
ve teslim yapilir. Devir ve teslim tutanaklari, genel sekreter ya da yetkilendirilen kisi tarafindan
onaylanir.

(4) Spor federasyonu, aldigi mektup, yazi, telgraf, fatura, cetvel. senet gibi belge ve
kagitlarla 6demeleri gosteren vesikalari ve yazdigi mektup, yazi ve telgraflarin kopyalarini ve
sozlesmeleri, taahhiit ve kefalet ve sair teminat senetleri ile mahkeme ilamlari gibi belgeleri
diizenli bir sekilde dosya halinde saklar. Bu defter ve kagitlar, yangin, su baskini veya yer
sarsintist gibi bir afet sebebiyle ve kanuni miiddet i¢inde zarara ugrarsa, zararin 6grenildigi
tarihten itibaren 15 giin iginde spor federasyonu merkezinin bulundugu yerdeki bu konu ile
yetkili makamlardan kendilerine bir belge verilmesini isteyebilirler.

SEKIZINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Talimatta yer almayan hiikiimler

MADDE 44- (1) Bu Talimatta hiikiim bulunmayan hallerde genel hiikiimlere gore islem
yapilir. Hiikiim bulunmamas: halinde ise, spor federasyonu Yonetim Kurulu tarafindan alinan
kararlar uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 45- (1) Bu Talimat, Bakanlk internet sitesinde yaymm tarihinde yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

MADDE 46 — (1) Bu Talimat hiikiimlerini Turkiye Kaykay Federasyonu Bagkani
yurutur.
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