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KISIM- |
GENEL HUKUMLER

AMAC:

MADDE 1- Bu talimatin amaci, Tiurkiye Géfeederasyonu tarafindan yurticinden ve/veya
yurtdigindan ithal edilerek yapilacak, her tirli alimym, hizmet, bakim onarim, kira, trampagitaa
ihalelerinde uygulanacak olan esas, usul ve yorteia hesap, kayit, gelir,g@ir mal slemlerinin hangi usul
ve esaslar dahilinde yurutllegiein belirlenmesi amaci ile diizenlenytin.

KAPSAM:
MADDE 2- Gurg Federasyonunun bu talimatin 1. maddesinde saigléanlerinde ulusal ve
uluslar arasi sportif faaliyetleri ile tahsisli veyntlki olan tesislerinde uygulanacak usul velagdsapsar.

DAYANAK:

Hakkinda Kanunun Ek 9. Maddesi, 14/7/2004 taribl2b522 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak y{gérlu
giren Genglik ve Spor Genel Midugii Ozerk Spor Federasyonlari Cergeve Statisi ilMdrt 2007 tarih!
ve 26708 sayill Resmi Gazetede yayimlanarak yigérjiren Turkiye GurgFederasyonu Ana Statusu’ne
dayanilarak hazirlangtir.

TANIMLAR:

MADDE 4- Bu talimattaki;

a) Kanun : 3289 sayili Genclik ve Spor &avidurligunun tgkilat ve Gorevleri hakkindaki
Kanun'u,

b) Ana Statl: Kanun'un Ek 9'uncu Maddegunca 14.07.2004 tarihli Resmi gazete’de yayieiak
yururlige giren GSGM 6zerk Spor federasyonlari gergevaiSine dayali olarak gikarilan, Turkiye Gire
Federasyonu Ana Statl’sunu,

¢) Federasyon : Turkiye Giifeederasyonu’nu,

¢) Yonetim Kurulu: Turkiye Gugd-ederasyonu Yonetim Kurulunu,

d) Bakan: Turkiye Gurg Federasyonu B&anini,

e) Bakan Vekili : Turkiye Gure Federasyonu Blan Vekilini,

f) Genel sekreter : Tirkiye Gifeederasyonu Genel Sekreterini,

g)idari ve Malilgler Birimi : Bu talimatin yurttilmesinden sorumla #ederasyon adina her tirli
mal ve hizmeti satin almaya yetkili Federasyomnntuini,

§) Komisyon: Bu Talimat hukumleri uyarinca kurulaat® alma Komisyonunu,
hjsletme:Ana Statii uyarinca Federasyon faaliyetledasteklemek amaciyla kurulagirket vey:
kurulusu,

1)Butce:Bir mali yilda federasyonun gekr giderlerini gosterir hesap tablosunu,

JHAIm:Satin alinan her turlt intiya¢c madelri ile tginir mal ve haklarini,

k)Satim:Her turli malzeme ve ihtiyag mdddghizmet ve haklarin satimini,

lHizmet:Bakim ve onarimgiana,haberlgme,sigorta,ardirma ve
gelistirme,muhasebe,piyasa attamasi ve anket,dagmanlik,mimarlik ve muhendislik,etit ve
proje,tanitim,basim ve yayim,temizlik,yemek hamdave dgitim,toplanti,organizasyon,koruma ve
guvenlik,mesleki gitim,fotograf,film,fikri ve glzel sanat,bilgisayar sistemlegiydnelik hizmetler ile yazilim
hizmetlerini,tainir ve tainmaz mal ve haklarin kiralanmasini ve benzag@idhizmetleri, ifade eder.



KISIM- I
GIDER ISLEMLER i

UYGULAMA ESASLARI
MADDE 5- Harcamalar Yonetim Kurulunca tréeman ve Genel Kurulca kabul edilen bitceye gére
yapilir. Yonetim Kurulu, Genel Kuruldan Bitce har@akalemleri arasinda gigiklik yapma konusunda yetki
almak kguluyla bitce kalemleri arasindagigklik yapabilir.

SATIN ALMA YETK 1iSiI:
MADDE 6- Federasyon adina satin almatsatjn Alma Komisyonu veya Federasyorsiai, Bgkan
Vekili ve Genel Sekretefll. Maddedeki limitler dahilinde birlikte yapar.

ONAYLAR :

MADDE 7- Satin alinmasi,kiralanmasi,satirampa glemleri ve hizmetler icin, saticilarindan ve satin
alacaklardan temin edilecek teklif, numugatname, plan, proje ve referanslar hazirlanarak séma
onayinin alinmasi zorunludur.

Ihalesi yapilacak olan heyicin bir onay belgesi hazirlanir.Onay belgelerinitiale konusu olarin nev'i
niteligi, miktari, tahmin edilen bedeli, 6denek tutari,ams ve fiyat farki verilecekseartlar, ihaled
uygulanacakisul, yapilacaksa ilangekli ve adedi, alinacaksa gecici teminat miktarsagn alma komisyot
tyelerinin kac kji ve kimlerden olgacas belirtilir.

Onay belgelerinde ayrigartname ve eklerinin bedel kdrginda verilip verilmeyeqgg, bedel kagili g
verilecekse bedelin ne olagaelirtilir.

SATIN ALMA L IMITLER1

MADDE 8- Yonetim Kurulu her yil Ocak Apiesinda 11. madde de belirtilen satin alma usullndeki
limitleri belirler.Federasyon B&ani, Bgkan Vekili ve Genel Sekreter Vidari ve Mali sler Satin Aima
Gorevlisinin birlikte veya ayri ayri yapacaklaruralar ile Satin Alma Komisyonu marifetiyle yapild
alimlarin limitlerini belirler.

SATIN ALMA KOM iSYONU

MADDE 9- Ydnetim Kurulunun gerekli gorgiii her ttrlii alim ile Yonetim Kurulunca belirlenen
limitin Gzerindeki alimlar icin Y6netim Kurulu tal@adan Satin Alma Komisyonu kurulur.

Komisyon Bgkani ve Uyeler Yonetim Kurulu tarafindan tayin leddonetim kurulu kurulan bu
komisyona satin alma yetkisini verir.

Komisyon, Yonetim Kurulu'nun belirleyegieen az ¢ en fazla bdisiden olyur.

SATINALMA KARARININ OLU STURULMASI :
MADDE 10- Satin alma kararlari, Federasiydiyaclarinin en uygugartlarda, en iygekilde ve
zamaninda karanmasi igin, alinacak mal ve hizmetlerirgeene, 6zellgine ve piyasaartlarina gore
olusturulur.

SATIN ALMA KOM iISYONUNUN UYGULAYACA GI SATIN ALMA USULLER i

MADDE 11- Satin alma komisyonu, satin akagarini onaylamaya yetkili FederasyoKkaainin
uygun gorec@, asagidaki usullerden birini veya bir kagini bir aradaular:

a- Kapali zarfla teklif alma usuli, 500Q0YTL ve Uzeri

b- Acik eksiltme usuli.250.001.-YTL- 50000-YTL

c- Pazarlhk usuli1,200.001.-YTL.-250.000:LY

d- Emanet usul(i.110.001.-YTL.-200.000.-YTL

e- Dgrudan temin usuli.-1.-YTL.-110.000.-YTL
Satin alma komisyonu da bu usulleri uygular ancéaketim Kurulu onayl aranmaz.



KAPALI ZARFLA TEKL iF ALMA:

MADDE 12- Kapal zarfla teklif alma usultiinde, kome: ilgili, mimkunse en az g firmadan teklif
istenir. Bu usulde teklif sahipleri tekliflerinigball ve mihurlenmibir zarfa (i¢ zarf) koyarlar.Bu zarf, teklif
sahibi tarafindan, Federasyonun hazirlagaédari sartname ile istenebilecekgdir belgelerle birlikte, ikine
bir
zarfa (ds zarf) konur ve muhurlenir. Drarfin tGzerinde, teklifin hangié ait oldgu belirtilir ve bgkaca bir
yazi ve $aret bulunma: Teklif sahipleri, busekilde hazirlayacaklari zarflardgari Sartnamede belirtilen g
ve saattesartnamedéelirtilen Federasyon birimine elden teslim ederklirtilen tarihten sonra gelen tel
mektuplarli nazara
alinmaz. Gonderilen zarflar Federasyon birimincigigkeri giin ve saat belirtiimek suretiyle kaydanal. Bu
sekilde kayda alinmamearflar komisyoncasieme konmaz.

KAPALI ZARFLARIN KOM ISYONDAKI ISLEM I:

MADDE 13- Kapali zarflar, Komisyon toplasihin giin ve saatine kadar saklanir ve toplamtighir
tutanakla Komisyon B&anina teslim edilir. Zarflaidari Sartnamede belirtilen son teklif verme giin ve
saatinde, yada tekliflerin tamaminin gelmdlmasi kgulu ile Komisyonca belirlenen gin ve sa:
Komisyonda kayisirasina gore, gerekli gorultrse isteklilerin humdata acilir.Evraklari eksik ve hatali ofl
tespit edilenteklif sahiplerinin ic zarflari acilmaksizin zarfulmteviyatlari ve varsa teminatlari geri verile
ihaleye alinmayacaklar kendilerine bildirive ihale salonundan gairi alinirlar. Durum bir tutanakla tes
edilir. Thaleye katilacaklarin i¢ zarflari ayni sira ile lagiAcilan tekliflerin bir mukayese tablosur
dokulmesinden sonra, teklif sahipleri salonugsirda alinir. Komisyon gerekli imdemeyi yaptiktan sonra
uygun teklifi bir tutanakla tespit eder.

Sartnamede yer almasa dahi komisyonca gerek goruimaésde ihale kapali zarf usuli ile teklif sunan
taliplerden biri ile pazarlik veya bir fazlasi agik eksiltme usull ile tamamlanabilir.

ACIK EKS ILTME USULU:

MADDE 14- Acik eksiltme usuliinde Komisydaklif sahiplerinderidari Sartname ile talep edilen
evraklari inceler ve eksiltmeye katilmayacaklapsah dgina alinarak eksiltmglemine balanir. Eksiltmeye,
tek istekli kalincaya kadar devam edilir. Cekileimieeksiltme kgidina imzalari aliniimzadan kaginiimasi
halinde komisyon durumu tutanakla tespit eder. Kadln istekli, daha fazla eksiltme yapamaz iselmksi
tutana tek kalan istekli ve Komisyon uyeleri tarafindamzalanir.

Komisyonun tespiti tutanakla kesigieve satin almaslemi bu karara uygun olarak, satin alma komisyoaunc
gerceklatirilir.

PAZARLIK USULU:

MADDE 15- Pazarlik usull ile yapilan sadimalarda teklif alinmasi belli bjarta bl degildir.
Komisyon tarafindarsin nitelik ve gergine goére bir veya birden fazla istekliden yazilyaedzIi teklif almak
ve bedel Uzerinde almak suretiyle yapilir. Pazagln ne suretle yapilg ve ne gibi tekliflerde bulunuldiu
ve Uzerine ihale yapilanlarin neden dolayi terditdezi pazarlik kararinda belirtilir

EMANET USULU:

MADDE 16- Yapilmasinda yarar ve zorunlugikeiilen glerin Yonetim Kurulunun onayi alinarak
kurulacak Emanet (satin alma) komisyonu tarafintllnamen veya kismerséonlara verilerek
yaptirilmasidi

DOGRUDAN TEM iN USULU
MADDE 17-ihtiyaclarin ilan yapilmaksizin ve teminat alinmaksidgrudan temini usuliine
basvurulabilir.

ILAN VERME:

MADDE 18- Yeterli sayida ve kalitede tdékdimayi temin edebilmek amaciyla kapali zarf vage
eksiltme usullerinde ilan verme yolunasbarulabilir.Verilen ilanlar basin yoluyla veya Fedsyonun internet
sitesinde satin alma tarihinden en az 10 giin Gagmbanir.

TEMINATLAR :
MADDE 19- Satin alma Komisyonu kanaliylpylan satin almglemlerinde teklif sahiplerinden
teminat alinabilir.



GECICI TEMINATLAR :

MADDE 20- Gegici teminatlar, teklifle bikte verilir ve ds zarf icinde Idari Sartnamenin istedi
belge ile belgelenir. Bu teminat tutari idgairtnamede belirtilir ve tutari tahmini bedelinin3ini asamaz.
Tahmini bedel icermeyegartnamelere ifikin tekliflerde federasyon tarafindan belirlenetatda teminat
sunulur. Gegici teminat ihaleyi kaybeden firmalaBagln icinde iade edilir. Teklif sahibinin tekifien

vazgecmesi veya Kkati sipgten sonra sipagi sartlarina uymamasi halinde, gecici teminatl taa
Federasyona irat kaydedilebilir.

KEDN TEMINAT:

MADDE 21-haleyi kazanan firma kesin sipavieriimesi halinde, sipayitutarinin %210'nu tutarinda
kati teminat sunar. Kesin teminat stresizdir vetr@iikardagin timiyle istenen nitelikte tamamlanmasin
ve
varsa SSK ikkisi kesildikten sonra iade edilir.

SoOzlgme imzalandiktan sonra, firma yukleniminden vazgegeya her ne sebeple olursa olsun
sartname hidkumlerini ihlal egii ve s6zlgmenin ihlaline sebebiyet vefiditakdirde ayrica protesto cekmeye ve
hikim almaya gerek kalmaksizin sgete iptal edilerek teminat Federasyona irat kaydedil

Kesin teminat Taahhudun, idari ve telgsikname ve s6zene hikimlerine uygun olarak yapgdi
anlagildiktan; Federasyonun herhangi bir alaoan olmadgi tespit edildikten ve Sosyal sigortalar Kurumu ile
ilgili i slerde ilisiksiz belgesi getirilip kesin kabujlemi tamamlandiktan sonra geri verilebilir.

TEMINAT SEKL i:

MADDE 22- Gegici veya kati teminat olataklavildeki Turk parasi, banka teminat mektupldoke
¢cek veya Devlet tahvilleri, kabul edilir. Teminaektuplari posta ile gonderilebilir.Kamu kurglarindan
teminat alinmaz. Banka teminat mektuplargmalan, nakit ve tahller federasyon hesabina yatirile
alinacakmakbuzlarin di zarfa konulmasi suretiyle verilir. Tanzim edilecglakbuzlarda tahvillerin gadig
faiz kuponlarinin hangi yila ait olgu belirtilir.

DIS ALIMLARDA TEM INATLAR:

MADDE 23- Dg alimlarda teminatlar DiTicaret Rejimi hikiimlerine ve sipagiartlarina uygun
olarak alinir.

SARTNAMELER:

MADDE 24- Gerekli gorilen her satin almagaSatin alma Komisyonunca yapilacak alimlardd ida
ve tekniksartnameler hazirlanir.

TEKN iK SARTNAMELER :

MADDE 25- Satin alinacak mal ve hizmatehar tiirlt teknik nitelikler teknikartnamelerde
belirlenir. Teknik sarthnamelerin hazirlanmasinda gerek gorilmesi halisatin alinacak malzeme
konusunda
teknik bilgiye sahip kiilerden de faydalanilir. Tekngartnameler talep edilen mal ve hizmeti ensgkilde

tanimlayabilmek icin gerek gérilmesi halinde ¢izimmune, elde edilebilen her tirli gérsel belgeeferans
gibi belgelerle desteklenirler.

IDARI SARTNAMELER :

MADDE 26- Teknilsarthamelere ilave olarakagidaki hususlari kapsayan bir de idg@rtname

diizenlerleridari sartnamelerde en aa bilgiler yer alir:

a) Yaptirilacaksin,hizmetin veya alinacak malin mahiyeti, cinsiktaii

b)ihale edip etmeme veysi yaptirip yaptirmamakta Federasyonun serbestsaldu

c¢) Teslim tarihi, yeri, teselligekli ve uygulanacak usuller,

¢) Odemeartlari ve yeri,

d) Vergi, resim harc veglir masraflarla ilgili giderlerin kim tarafindan pekilde 6deneqs,
e) Gerekirse tahmini bedel ve teminat nl&ta,

f) Gecikme ve @er hususlarla ilgili cezai mieyyideler,

g) Teklif sahiplerinden istengartlar ve belgeler,

g) Satin almanin hangi usulde yapilgica

h) Teklif sahibine i§kin istenilecek belgeler

1) Gerekli gorilen ger belgeler



HLDIRIM:
MADDE 27- Sonug,Satin alma komisyonunuayorile kesinlgtigi tarihten itibaren, verilen stire
Icerisinde ihaleyi kazanan firmanin kanuni tebligatesine yazili olarak bildirilir. Teklif sahibi,

Federasyonunun gondegdtebligatin taidigi tarihten itibaren bildirim ile dngorilen sire ligggnde
Federasyona gaurup kesin teminatini yatirmak ve séaxtee imzalamak zorundadir. Teklif sahibi bu sire
icerisinde kesin teminatini yatirip sogiee imzalamadn veya kesin teminatini yatirip sogheeyi
imzalamadgl veya kesin teminatini yatirarak sigakabul ettgini yazili olarak teyit etmedi takdirde ihal:
iptal edilerekgecici teminat Federasyonca irat kaydedilir. Allkzaou olan mal ve hizmet icin yeniden te
alma klemi balatilir.

IHALELERDE FEDERASYONUNUN SERBESTL iGi:

MADDE 28- Federasyon 6zel hukuk hukiimletiatg olup, Kamuhale Kanunu hiikiimleri ile h
degildir.Federasyonsi ihale edip etmemekte, kismen etmekte veya diledivermekle serbesttir. Bu Madde
hikmu timsartnamelerde acikca belirtilir

TEKL IF ALINMAYACAK VEYA ALIM YAPILMAYACAK K ISi VE KURULU SLAR:

MADDE 29- Daogrudan d@ruya veya dolayl olarak teklif alinmayacakikie kurulular sunlardir:

a) Yetkili mercilere gecici yada surekli olarak Karuruluslarinin ihalelerine girmeleri yasaklangmi
olanlar

b) Yonetim Kurulu, Denetleme Kurulu, TamkKurulu ve tim Yan Kurul Uye ve Branlari,
Federasyonunun tim cgnlari,

c) Tum kurullarin B&an ve Uyeleri, Satin aima Komisyonugkan ve Uyelerinin 3. dereceye kadar
(bu derece dabhil) kan veya sihri hisimlari,

¢) Federasyon Yonetim ve denetim kurutida herhangi bir gérev yapip bu gorevilerinden
ayrilanlardan ayriglarindan itibaren hentiz bir yil gegmamoianlar.

MUAYENE VE KABUL ISLEMLERI ;

MADDE 30- Federasyon malzeme sorumlusuraukadilimi ile muayene komisyonunca yapllir.
Komisyon ihtiya¢ duymasi halinde satin alinacak weahizmetin 6zelfiini dikkate alarak komisyona
federasyon kurul Gyelerindenskkisileri teknik Uye olarak alabilir..

Muayene Komisyonu muayene edg¢ceal ve kleri;

a)Sartname ve sozene hikimlerine uygun olup olmaahnin,

b) Stresi icinde teslim edilip edilmgiin,

c)Evsaf ve numunesine uygun olup olgadiinceler .Uygun olanlarin kesin kontrolt yapilir
olmayanlar reddedilir.

KIiTAP, DERQ, DIGER PERYODIK OLMAYAN YAYIN ALIM VE ABONEL IKLER
MADDE 31- Her tirli periyodik yada periyodikmayan yayinlar ve abonelikler Yénetim Kurulu
karari ile yapilir.Satin almalemi bu talimatname hukimlerine tabidir.

KISIM-II
TASINIR MAL ISLEMLER i

MADDE 32- Taginir mal glemleri;

Federasyon hizmet ve faaliyetlerinin siiiidtizesi icin ihtiya¢ duyulan, satin alinan, ithdllen veya
satin alma g1 yollardan elde edilen ¢anirlarin sorumlulari tarafindan fiziki olarak gdiifi sayilarak teslim
alinmasi sglanmalidir. Satin alinan, hibe edilen veya satmmaadisl yollardan elde edilen ¢arlar, alindiktan
sonra dgrudan kullanima verilmeyerek stoklanip daha sonrgitdal yapilacak ise tanir islemleri
yapildiktar sonra depo sorumlusu tarafindan ambara alinir. Amladinan tiketim malzemeleri am
defterine kaydedilir. Dayanikli ganirlar defterine kaydedilir.

Tainirlar, normal kullanim sirasinda, ¢ok kullanmbedayle hizmette kullanilmayacak derecede
yipranms ve bozulmi olmasi, eski ve hurda hale gelmesi, tamir edilesnelk durumda olmasi veya ta
edilmesinin ekonomik olmamasi yada, kimsenin ihmeakusuru olmadan kiriiginin, ¢calindginin,
kayboldigunun belgelendiriimesi hallerinde, bir tutanak dileadikten sonra kayittan silinir.

Gorev yapan sorumlularingka gorevlere atanmalari veya ayrilmalari halindgrdeslim
yapilmalidir



TASINIR ISLEM F iSi DUZENLENMESI

MADDE 33- Federasyonun hizmet ve faalgmin surdurilmesi icin ihtiya¢ duyulan, satimain,
ithal edilen veya satin almagdyollardan elde edilen ¢airlar tginir kontrol yetkilisi tarafindan fiziki olarak
gorulup sayilarak iki nishagiair islem fisi diizenlenir. Tainir islem fisinin asli nakit veya mahsup evrakina
eklenir, dger nishasi dip koganinda birakilir.

TASINIR MALZEMELER ININ AMBAR GIiRIiSi
MADDE 34- Federasyonun ihtiyaci i¢in salman, hibe edilen veya satin alma gollardan elde
edilen tainir malzemeleri, alindiktan sonra glodan kullanima verilecek ise sarf tutar
duzenlenir,dgrudan kullanima verilmeyecek veya stoklanip daha sonrgitaa yapilacak ise amkt
sorumlusu tarafindan ambar defterinesgypilarak ambara alinir.

TASINIRLARIN AMBAR CIKI Sl

MADDE 35- Tainirlarin ihtiyaca gére ambar ¢gki malzeme istek formu ile yapilir. Malzeme istek
formu U¢ nusha dizenlenir. Malzeme gt®rmunun isteyen yer bolumi malzeme talebindeibah birim
tarafindan, tahsisati kontrol eden bolimiu Genet&ektarafindan, onaylayan bolimi Federasyaikdda
tarafindan, veren bolimistair kontrol tarafindan, alan bolimdi iseitari teslim alan birim mal sorumlusu
tarafindan imzalandiktan sonra ambardan malzemsg gegpllir.

DAYANIKLI TA SINIRLARIN KAYITTAN S iLINMESI VE SATISI

MADDE 36- Tainirlar, normal kullanim sirasinda, ¢ok kullanmbedgyle hizmette kullaniimayacak
derecede yiprangive bozulmyg olmasi, eski ve hurda hale gelmesi, tamir edile@nel durumda olmasi veya
tamir edilmesinin ekonomik olmamasi yada, kimsehnmal ve kusuru olmadan kiriglnin, ¢calindginin,
kayboldigunun belgelendirilmesi hallerinde, bir tutanak dileadikten sonra kayittan silinir.

DEMR TESLIM
MADDE 37 - Goérev yapan sorumlularirske gérevlere atanmalari veya ayriimalari halindérde
teslim yapilmasi zorunludur.
KISIM-IV
Son Hukimler

HUKUM BULUNMAYAN HALLER
MADDE 38- Talimatta yer almayan konular hakkindagtm kurulu yetkilidir.

YURURLUK .
MADDE 39 — Bu talimat Genel Mudurlik ve Gigre Federasyorinternet sayfasinda yayi
tarihinde yurirlige girer.

YURUTME
MADDE 40 — Bu talimati Turkiye Guge-ederasyonu B&ani yurutir.

Dr. Osman Askin BAK

TURKIYE GURES FEDERASYONU BASKANI






