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GENEL HUKUMLER
1. Amag
Bu Talimatin amaci Tlrkiye Basketbol Federasyonu tarafindan édenecek harcirahlara iligkin ilkeleri ve kurallari tespit etmekdtir.

2. Kapsam

2.1 Bu Talimat, Federasyon Yoénetim Kurulu, denetleme kurulu, tahkim kurulu ve yan kurul lyelerine, temsili ve milli
miisabakalar igin secilen basketbolculara, Federasyon tarafindan, Federasyon disinda, Federasyon hizmeti igin resmen
gorevlendirilen kigilere ve Federasyonda siiresiz velveya bireysel hizmet sézlesmesi ile galisan personele yapilan harcirah
diizenlemelerini kapsar.

2.2 Teknik elemanlar, misabaka gorevlileri ve sporculara 6denecek harcirahlar hari¢ olmak lizere; bu Talimat kapsaminda
ddenecek harcirah ve giderler, Genglik ve Spor Bakanligindan saglanan bitge yardimi ve proje ddenedi ile Spor Toto Teskilat
Bagkanligindan saglanan reklam gelirlerinden 6denmez.

3. Dayanak

Bu Talimat, 3289 sayili Genglik ve Spor Bakanhdrnin Tesgkilat ve Gérevleri Hakkindaki Kanunun Ek:9 uncu maddesi ile
19.07.2012 tarihli ve 28358 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanarak yuriirlige giren Bagdimsiz Spor Federasyonlarinin Galisma
Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik hiikiimleri ile Tirkiye Basketbol Federasyonu Ana Stattsi’ ne dayanilarak hazirlanmistir.

4. Tanmimlar

Bu Talimatta yer alan;

Ana Statii . Turkiye Basketbol Federasyonu Ana Statiisi'nii,

Federasyon . Turkiye Basketbol Federasyonu'nu,

Bagkan . Turkiye Basketbol Federasyonu Baskani'ni,

Ydnetim Kurulu . Turkiye Basketbol Federasyonu Yénetim Kurulu'nu,

Genel Sekreter . Turkiye Basketbol Federasyonunu Genel Sekreteri'ni,

Bolim Direktori . Genel sekretere bagll Federasyonun ana bélimlerinin bagindaki yéneticileri,
Personel . Turkiye Basketbol Federasyonu personelini,

Mali ve idari isler

Departmani . Tirkiye Basketbol Federasyonu bunyesinde kurulu, Genel Sekretere bagli, Federasyonun mali ve
ozlik iglemlerini diizenleyen birimi
ifade eder.
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Uygulama Esaslari

5. Gorevlendirme

Federasyonun, Ana Statl ile belirlenmis gorevleri kapsaminda yer alan hizmetlerin yerine getirilmesi icin gerekli gériilen
hallerde; Federasyon biinyesinde gérev yapan kisi/personel ve/veya hizmetin ifasi icin gerekli gérillen Federasyon disi kisiler,
gegici olarak ikamet ettikleri il veya yurt diginda gérevlendirilebilir.

Gegici gérev suresi ve ulagim igin kullanilacak nakil araci, gérevlinin statistine bagl olarak Yonetim Kurulu veya Bolim
Direktorlerinin teklifi Gzerine Genel Sekreter tarafindan belirlenir.

Personel ile ilgili géreviendirmeler Genel Sekreter tarafindan onaylanir. Gérevli personel karara uymak zorundadir.

6. Gérevle ilgili Harcamalar

6.1 Federasyon tarafindan géreviendiriimis personel veya kisilerin, bu gorev siiresinde yapacaklan harcamalar, isbu Talimat
kapsaminda Federasyon tarafindan karsilanir. s

6.2 Gorevle ilgili harcamalar; : :
a) Ulagim giderleri,
b) Yemek ve konzaklama (otel) giderleri, 8 = g

c) Gorev ile ilgili olarak yapilan bagaj, hamaliye, sehir igi ulagim vb. giderler,
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d) Harcirah Tablosunda belirtilen harcirah gruplarina gére gunlik olarak yapilacak giundelik édemeleridir.

6.3 Gorevle ilgili harcamalarin kargilanabilmesi igin édeme onayinin Bagkan veya Baskan tarafindan yetki verilen bagkan vekili
ile Genel Sekreter tarafindan imzalanmasi zorunludur.

7. Giderlerin Belgelenmesi

Vergi Usul Kanununda belirtilen (Fatura, fig, bilet, serbest meslek makbuzu vb.) ve Federasyon adina alinan belgeler, Harcirah
Tablosunda belirlenmis limit ve sartlar dahilinde ddenir.

8. Harcirah Tablosu

8.1. Gorevle ilgili yapilan harcamalarin harcirahlari miteakip maddelerde yer alan esaslar dogrultusunda Ek-1'de verilen
Harcirah Tablosunda gésterilen birim degerler tizerinden hesaplanir.

8.2. Harcirah Tablosu, ihtiyag halinde Yonetim Kurulunca giintin sartlarina gére yeniden diizenlenebilir.
9. Odemelerin Net Olusu

Personele yapilacak tiim ddemeler net olup, vergi ve diger yasal yiikumlultkler Federasyon tarafindan karsilanir.

10. Fazla Mesai

Yurtdigi ve yurtici gegici gorev stresi icinde ve milli takim kampi sirasinda Federasyon personeline fazla mesai édemesi
yapiimaz.

Kisim = 2
Harcamalarin Tespit ve Hesaplanmasi

11. Ulagim Giderleri
11.1.Gérev onayinda seyahat igin ugak kullanacak gérevlinin ugak bileti fatura karsiigi édenir.
11.2.Seyahatlerin tren, otobiis veya deniz araglari ile yapiimasi durumunda bilet bedelleri belge kargiligi ddenir.

11.3.Federasyona ait veya onaylanmis ulagim araglari ile yapilan yol giderleri fatura, bilet vb. belgelerle ispat edilmesi halinde

personele édenir. Ulagim araci Seyahat Onay Formu ile belirlenir. Federasyona ait araclarla seyahat edilmesi halinde
herhangi bir 6deme yapilmaz.

11.4.Federasyon tarafindan gérevlendirilen personel ve diger gérevliler ile Kurul ve Yan Kurul Gyelerinin ikametgahlari ile baska
sehirler arasinda kendi araglarini kullanmalari veya gérev onayina gére gérevlinin kendi araci ile seyahat etmesi halinde
her 10 km igin 1 It. yakit hesabina gére belge karsiligi 6deme yapilir. Ayrica bu seyahatle ilgili otopark ve otoyol lcreti de
varsa belge kargiligi 6denir. Yol uzunlugunun hesaplamasinda TC Karayollar tarafindan tespit ve ilan edilmis mesafeler
esas alinir.

11.5.Seyahatlerin Federasyona ait ve/veya Federasyon tarafindan temin edilmis toplu tagima araglari ile yapilmasi halinde her
hangi bir ulagim gideri 6denmez.

11.6.Seyahat plani ile baglantili ve gérev kapsaminda olmak sartiyla personelin sehir ici ulagim giderleri de belge karsiliginda
odenir.

a) Zaruri ve diger ulagim kanallarina gére daha ucuz olmasi halinde oto kiralanabilir. Kiralama bedeli belge karsiligi odenir.
Bu durumda kiralama gerekgesinin gider onayi ekinde belirtiimesi gerekir.

b) Goreviyle ilgili olmak sartiyla malzeme nakliyesi giderleri,

11.7 Seyahat plani ile baglantili ve gérev kapsaminda olmak sartiyla personelin yurt i¢i ve disinda yapacad sehirler arasi
ulagim giderleri belge karsilidi édenir.

12. Konaklama ve Yemek Giderleri

12.1.Gorevle ilgili yemek ve konaklama ile ilgili hususlarin Federasyon tarafindan énceden ayarlanmis olmasi halinde
anlagmanin icerigine gore gérevlilere yemek ve konaklama édemesi yapilmaz. Bu giderler fatura karsihigi Mali ve idari Isler
Bolumi tarafindan dogrudan anlagsma yapilmig kuruma yapilir. Bu durumda gérevlilerin sadece anlasma kapsami disinda
kalan ve seyahat siresi iginde kalan yemek giderleri karsilanir ve Harcirah Tablosunda belirtilen harcirahlar tahakkuk
ettirilir.

12.2.Gorev siresi itibariyle geceleme yapmak zorunda kalan gérevliye, Harcirah Tablosunun yemek ve otel limitlerinin toplami
esas alinarak;

a) Otel faturasi ibraz edilen giinler igin, Yemek+otel giderlerinin tamami belge karsiligi:6denir. Yemek limiti 6glen ve
aksam yemeklerini kapsar. Yemek+otel limitlerini asan 6deme yapiimaz. :
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b) Otel faturasi ibraz edilmeyen giinler igin, konaklama bedeli édenmez. Harcirah Tablosuna gére sadece yemek limitleri
esas alinarak yemek gideri belge karsiig &denir., Yemek limiti sabah, 63len ve aksam yemekleri esas alinarak
hesaplanir. Yemek limitini agan 6deme yapilmaz.

¢) Harcirah Tablosuna gére kendisine harcirah édemesi yapilmasi gerekiyorsa, gorevli bulundugu giin sayisi kadar
harcirah 6demesi yapilir.

12.3.Glndbirlik gorevierde konaklama gideri 6denmez. Harcirah Tablosunun sadece yemek limitleri esas alinarak yemek
giderleri belge karsilifi édenir. Yemek limitini agan ddeme yapilmaz.

13. Yurtdigi Gegici Gorev ve is Seyahatleri

13.1.Yurtdiginda yapilacak ulagim, yemek ve konaklama harcamalar 6nceki ilgili maddelerde belirtilen esaslar dogrultusunda
yurtdis! igin uygulanacak Harcirah Tablosuna gore hesaplanir. Tabloda belgelenecek giderlerin limitleri verilmis olup,
belgelense dahi limitlerin Uzerindeki 6demeler yapiimaz.

13.2.Yurtdig! gegici goérevlerde gidis ve gelis glinleri de harcirah hesabinda tam giin sayilir.

13.3.Turkiye'den ¢ikista 6denen tim vergi ve harglar Federasyon tarafindan kargilanir. Ayrica varis Ulkesindeki tim yasal
yukimlilikler de Federasyon tarafindan édenir.

14. Milli Takim Kamp ve Seyahat Giderleri

14.1.Milli takimlarin katildi§i resmi veya 6zel organizasyonlara ait yemek ve konaklama harcamalan, ilgili organizasyona ait
katiim sartlan dikkate alinarak hesaplanir ve uygulanir.

14.2.Milli Takimlarin misabaka ve kamp amaci ile yapacaklar seyahat giderleri Federasyonca karsilanir.

14.3.Seyahat ve kampa katilmak iizere Yénetim Kurulu tarafindan onaylanmis resmi kadroda yer alan basketbolculara ve diger
gérevlilere seyahat ve kamp siresi igin Harcirah Tablosunda belirtilen harcirah net olarak verilir.

15. Fazla Bagaj Ucreti

Bolum Direkttriiniin tespiti ve Genel Sekreterin onayi ile igin muhteviyati ile ilgili fazla bagaj ve hamaliye harcamalari karsilanir.
isle ilgili yiikler diginda, seyahatlerde fazla bagajdan kaynaklanacak bir iicret 8denmez.

16. Egitime Gonderilme

Yurtigi seminer, toplanti, kurs ve staj gibi egitimlere gonderilenlerden yemek ve konaklama giderleri Federasyonca
karsilananlara sadece yol giderleri belge karsiigi édenir.

17. Diger Giderler ve istisnalar

17.1.Genel Sekreter tarafindan onaylanan, isle ilgili dijer giderler ile gérevin ifasi sirasinda yapilan temsil ve adirlama
harcamalari belge ibrazi karsiliginda personele édenir.

17.2.0zel durumlarda Federasyonca ilgilinin limitleri ve harcirah birimi daha ist kademeden yapilabilir. Bunun igin Bélum
Direktériiniin 6nerisi ve Genel Sekreterin onayi gerekir.

17.3.Toplu kokteyller ve yabanci konuklar ile sponsorlarin katildidi toplu yemekler harig, alkollii icki bedelleri ile faaliyetlerimizie
dogrudan baglantisi olmayan her tirli harcama bedelleri 6denmez.

17.4.Temsil ve adirlama gérevleri kapsaminda yapilacak hediye aliminda ne amagla ve kime verilmek tzere alindigina iligkin
beyan gider onay ekinde yer alir.

Kisim =3
Daimi Gorev Harcirahi

18. Tayin Edilen Personel

18.1.Personel Talimati hikimlerine gére, strekli olarak bulundugu il digindaki bir géreve tayin edilen personele, yeni isyerine
intikali icin yapacadi seyahatleri igin ilgili madde hiikiimlerine gére harcirah 6demesi yapilr.

18.2.Gorev yeri degisen personelin aile bireylerinin her biri igin, yemek, yatma ve yol giderleri Harcirah Tablosu dogrultusunda
belge karsilig1 6denir.

18.3.Gorev yeri dedisen personelin ev esyas! nakil masraflar gercek gideﬂ,e,ti‘*ﬁégrindre_n ‘%éqe.rasyon adina alinacak fatura
karsiligi édenir. : BE By W

Kisim - 4
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Seyahat Avanslan

19. Gorev Emri ve Seyahat Avansi

19.1.ls seyahati gerektiren ve kendisine gérev verilen personel Seyahat Onay Formu doldurur. Gerekli onaylar alindiktan sonra
belge Mali ve idari isler Departmanina ibraz edilir. Form doldurulup gerekli imzalar tamamlanmadan géreve gikilamaz,
personel bilet alamaz. Avans ddemesi avans formuna istinaden yapilabilir.

19.2.Gorev doniisli Harcirah Formu, gergek giderler igin Gider Onay Formu doldurulup, belgeler eklenerek ve gerekli
onaylardan sonra gereginin yapiimasi i¢in Mali ve idari Isler Departmanina verilir.

19.3.Milli Takimlarin toplu olarak yapacag seyahatlerde tek bir form doldurulur.
20. Avans Miktar

Verilecek avans miktari, avansi kullananin yetkili amiri tarafindan yol, yemek ve konaklama giderleri goz 6niinde bulundurularak
belirlenir. Yurtdisi seyahatlerde, personelin talebi halinde, avans tutari déviz olarak édenir.

21. Harcirah Beyannamesi

Is seyahatinden dénen personel aldigi avansi 5 giin iginde kapatmak zorundadir. Avans kapatmasi igin Harcirah Beyannamesi,
gercek giderler icin Gider Onay Formu doldurulup, belgeleri eklenerek ve onaylan tamamlandiktan sonra Mali ve Idari isler
Departmanina teslim edilir. Stresinde kapatiimayan avanslar ilgilinin maasindan kesilir. Beyanname igindeki gergege uymayan
belgenin sorumlulugu personele aittir. Gergede uymayan beyanlarda Personel Talimati disiplin hukumleri uygulanir.

BOLOM -1
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22. Yetkiler

Genel Sekreter ve Kurul Uyesinin Seyahat Onay Formu Bagkanin; personelin, milli takimlarin Seyahat Talep Formu Genel
Sekreterin onay ile igleme alinir. Uzakta olunmasi halinde onay faks ile alinabilir. Acil durumlarda deme yapilir, onaylar
sonradan tamamlanir.

23. Talimatta Yer Almayan Konular

23.1.Bu Talimat da yer almayan hususlarda karar verme yetkisi Yonetim Kuruluna aittir. Béyle bir durum kargisinda
uygulanacak Yoénetim Kurulu karan sonraki durumlarda uygulanmak (izere Talimata eklenir.

23.2.Bu Talimat da tarif edilmemis diger ilgililer igin Talimatin nasil uygulanacadi, Federasyon Genel Sekreteri tarafindan
belirlenir.

24. Yrirliikten Kaldirma

19/07/2017 tarihinde Genglik ve Spor Bakanligrnin internet sitesinde yayimlanarak yirirlige giren Tirkiye Basketbol
Federasyonu Harcirah Talimati yirirlikten kaldinimistir.

25. Yirtrlik
Bu Talimat, Genglik ve Spor Bakanhgrnin internet sitesinde yayimi tarihinde yirirlige girer.
26. Yiiriitme

Bu Talimat hikimlerini Tirkiye Basketbol Federasyonu Bagkani ylriitur.
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EK: 1
KIYE BASKETBOL FEDERASYONU
HARCIRAH TABLOSU
GRUP YURTICI HARCAMALAR (TL) YURT DISI HARCAMALAR(EUR)
Kurullar Konaklama Yemek '+ Harcirah Konaklama Ye:;ek Harcirah
Ydnetim Kurulu Baskani Not (1) Not (1) Yok Not (1) Not (1) Yok
» Yénetim Kurulu Uyeleri Not (1) Not (1) Yok Not (1) Not (1) Yok
Alt Kurul Baskanlari Mot (10) Not (10) Yok Not (10} | Not (10) Yok
Alt Kurul Uyeleri Not (10) Not (10) Yok Not (10) | Not (10) Yok
Personel Konaklama Yemek = [ Ye:::ek Harcirah (EUR)
Genel Sekreter Not (1) Not (1) Yok Not (1) Not (1) 50
- Direktiir ve Basdanisman 240 (11) 42 (11) Yok 200 45 40
Yénetmen, Bolim Amiri ve
Danisman 180 (11) 36 (11) Yok 165 45 30
Digier 150 (11) 30 (11) Yok 135 35 20
MiLLE TAKIMLAR Harcirah (TL) (Not 9) Harcirah (EUR)
0 Yemek
Konaklama Yemek * K )
A Milli (Erkek -Kadin) (***) Kadin Erkek Kadin Erkek
Kafile Baskani, Genel Menajer 115 115 Net (2 100 100
R ? Not(2,3) | Not(2 3) Not(2,3) | 3)
Bas Antrendr 115 115 100 100
Menajer,Yrd.Antrentr, Idareci, 115 115 80 80
Doktor
Masdr, Fizyoterapist S0 90 60 60
Malzemeci Not (2) ok (%) Yok Yok Not () Nt 50 50
(2]
Kafile Giirevlisi Yok Yok 80 80
Sporcular 115 115 100 100
Hakem ( ** ) Yok Yok B0 80
e Yemek
Diger (Erkek - Bayan) Konaklama Yemek *! Harairah (TL) Konaklama 4 Harcirah (EUR)
Kafile Bagkani, Genel Menajer 50 ok 50
PRAN ’ Not(2,3) | Net(2 3) ot (2,3) | (2 3)
Bas Antrendr Not(2) Not (2) 50 Not (2) Mot (2) 40
Menajer, idareci 50 30
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Masbr, Fizyoterapist 75 30
Malzemeci Yok 20
Kafile Giirevlisi (Doktor) 100 50
Sporcular Yok 20
Hakem ( ** ) Yok 30
Hakem ve Komiserler Konaklama | yemek Harcirah
=} Ligler Not (5, 6) Not (5, 6) Yok
Yurtici Faaliyetler Mot (5) Not (5) Not(7)

Konaklama Yemek/

Doping Kontrol Gérevlisi i

Harcirah

Federasyon tarafindan yurt iginde dizenlenen
basketbol faaliyetinde, doping kontrol igin &rnek
ama ve bu drnedi ilgili Doping Kontrol
Laboratuvarina géndermek (zere gdreviendirilen
Doping Kontrol Gérevlisi kigilerin géirev Ucretleri ile bu kisilerin, yemek,
ulasim ve konaklamalarina iliskin esaslar ve
limitler Yénetim Kurulu tarafindan  belirlenir.
Ulagim, konaklama ve yemek icretleri VUK'de
belirlenen belge karsihi ddenir,

&) O§iin basina yapilacak tdeme
{##) Sadece Gzel organizasyonlar icin Gdenir. Resmi mag hakem (icretleri ayrica belirlenir,

(***) B Milli Takim sporculanna 1/3, kadrodaki dijer gérevlilere 1/2 &deme yapilir.

1- TEF tarafindan anlasma yapilmamis ise belge karsihid) limitsiz 6deme yapilir.
2- Milli takimlar kamp programi kapsaminda TBF tarafindan planlanir ve kargilanir.
3- Kafilenin ihtiyac: olduguna karar verdigi tiim ekstra harcamalar belge karsilié ddenir
4- Federasyon disi ve/veya yukanda tarifi yapilmamis kisilerin hangi grupta islem gérecedji Yonetim Kurulu veya Genel Sekreter tarafindan
alinacak gorev onayinda belirtilir.
5- TEF veya organizasyonu gergeklestiren il tarafindan planlanir.
6- TBF tarafindan planlanmamig durumlarda ilgili alt kurul tarafindan belilenmis esaslar uygulanir.
7- Miisabakalarda gérev almadigi glinler igin GSGM Resmi Harairah birim degjerleri uygulanir
- TBF vefveya organizasyonu gergeklestiren kurum tarafindan rezervasyon yapilan otellerde konaklanmasi ve yemeklerin
alinmas halinde konaklama ve yemek ddemesi yapiimaz.
9- TBF'den maas alanlara yurt ici organizasyonlarda harcrah 6denmeyecektir.
10- Yanetim Kurulu tarafindan belirlenen limit dogrultusunda édeme yapilir.
11- Sonraki yillar artigin enflasyon ve ekonomik sartlar cergevesinde belirlemeye Genel Sekreter e yetki verilmistir.
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