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BOLUM — |
Genel Hiikiimler

1. Amag

Bu Talimat'in amaci Turkiye Basketbol Federasyonu tarafindan édenecek harcirahlara iligkin
ilkeleri ve kurallar tespit etmektir.

2. Kapsam

Bu Talimat, Federasyon Yoénetim Kurulu, denetleme kurulu, tahkim kurulu ve yan kurul tyelerine,
temsili ve milli misabakalar icin segilen basketbolculara, Federasyon tarafindan, Federasyon
disinda, Federasyon hizmeti icin resmen goérevlendirilen kisilere ve Federasyonda slresiz ve/veya
bireysel hizmet s6zlesmesi ile galisan personele yapilan harcirah diizenlemelerini kapsar.

3. Dayanak

Bu Talimat, 3289 sayili Spor Genel Mudurligunin Teskilat ve Goérevleri Hakkindaki Kanunun Ek:9
uncu maddesi ile 19.07.2012 tarihli ve 28358 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yurirlige giren
Bagimsiz Spor Federasyonlarinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yoénetmelik hikimleri ile
Turkiye Basketbol Federasyonu Ana Statlisi’'ne dayanilarak hazirlanmigtir.

4. Tanimlar

Bu Talimat'ta yer alan,

Ana Statl . Tirkiye Basketbol Federasyonu Ana Statisinu,
Federasyon . Tirkiye Basketbol Federasyonu’nu,
Baskan . Turkiye Basketbol Federasyonu Yonetim Kurulu Baskanini,

Yénetim Kurulu
Genel Sekreter

Bolim Direktori

Personel

Mali ve idari Isler Bélimii

ifade eder.

. Turkiye Basketbol Federasyonu Yonetim Kurulunu,
: Tirkiye Basketbol Federasyonu Genel Sekreterini,

: Genel sekretere bagli Federasyonun ana boélimlerinin basindaki

yoneticileri,

: Tirkiye Basketbol Federasyonu personelini,

. Turkiye Basketbol Federasyonu bilnyesinde kurulu, Genel

Sekretere bagh, Federasyonun mali ve 0zlik islemlerini
diizenleyen birimi
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BOLUM -1I
Esas Hiikiimler
Birinci Kisim

Uygulama Esaslari

5. Gorevlendirme

Federasyonun, Ana Statlu ile belilenmis goérevleri kapsaminda yer alan hizmetlerin yerine
getiriimesi icin gerekli gorilen hallerde; Federasyon biinyesinde gérev yapan kisi/personel ve/veya
hizmetin ifasi igin gerekli goriilen Federasyon disi kisiler, gegici olarak ikamet ettikleri il veya yurt
disinda goérevlendirilebilir.

Gegici gorev suresi ve ulasim igin kullanilacak nakil araci, gorevlinin statistne bagh olarak
Yonetim Kurulu veya Bolim Direktorleri tarafindan belirlenir.

Personel ile ilgili géreviendirmeler Genel Sekreter tarafindan onaylanir. Gérevli personel karara
uymak zorundadir.

6. Gorevle ilgili Harcamalar

6.1. Federasyon tarafindan goérevlendiriimis personel veya Kkisilerin, bu goérev slresinde
yapacaklari harcamalar Federasyon tarafindan karsilanir.

6.2. Gorevle ilgili harcamalar;

a
b.

o

Ulasim giderleri,
Yemek ve konaklama (otel) giderleri,
Gorev ile ilgili olarak yapilan bagaj, hamaliye, sehir i¢i ulagim vb. giderler,

Harcirah Tablosunda belirtilen harcirah gruplarina gére giinlik olarak yapilacak
glndelik 6demeleridir.

6.3. Gorevle ilgili harcamalarin karsilanmasi igin, 6deme yapilacak kisilerin;

Yénetim Kurulu Uyeleri ve Alt Kurul Baskanlarinin, Yénetim Kurulu
Alt Kurul Uyelerinin, llgili Kurul Bagkani

Genel Sekreterin, Yonetim Kurulu veya Bagkan

Bolim Direktorleri ve Basdanismanin, Genel Sekreter veya Baskan

Yonetmen, Bolim Amiri, Danisman ve diger gorevlilerin, Bolim Direktorleri ve Genel
Sekreter

Milli Takim Kafilelerinin, Genel Sekreter, Baskan veya Yonetim Kurulu
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. Hakem, Teknik Komiser ve Hakem Egitim Gorevlilerinin, Merkez Hakem Kurulu
. Lig Komiserlerinin, Lig direktoru veya lig ofisi blinyesindeki ilgili kurul

. Antrendr Egitim Goérevlileri, Egitim Kurulu
. Doping Kontrol Gorevlilerinin, Saglik Kurulu tarafindan gérevlendirilmis olmasi gerekir.
7. Giderlerin Belgelenmesi

Vergi Usul Kanununda belirtilen (Fatura, fig, serbest meslek makbuzu gibi) ve Federasyon adina
alinan belgeler Harcirah Tablosunda belirlenmis limit ve sartlar dahilinde 6denir.

8. Harcirah Tablosu

8.1. Gorevle ilgili yapilan harcamalarin harcirahlari miteakip maddelerde yer alan esaslar
dogrultusunda Ek-1’ de verilen Harcirah Tablosunda gdsterilen birim degerler Gzerinden
hesaplanir.

8.2. Harcirah Tablosu, her yil Yénetim Kurulunca giiniin sartlarina gére yeniden duzenlenir.
9. Odemelerin Net Olusu

Personele yapilacak tim oOdemeler net olup, vergi ve dider yasal yukumlllikler Federasyon
tarafindan karsilanir.

10. Fazla Mesai

Yurtdigi ve yurtigi gegici gorev siresi iginde ve milli takim kampi sirasinda Federasyon personeline
fazla mesai 6demesi yapilmaz.

ikinci Kisim

Harcamalarin Tespit ve Hesaplanmasi
11. Ulasim Giderleri

11.1. Ucakla yapilacak seyahatlerin ekonomi sinifta yapilmasi esastir. Bagkan, Yoénetim Kurulu
Uyeleri ve zaruri hallerde milli takim kadrosunda yer alan gérevli ve sporcular ekonomik sinif
disinda da seyahat edebilirler. Ayrica, federasyon faaliyetleri kapsaminda Ulkemize davet
edilen ve teamdillere gore Ust sinif seyahat eden konuklar igin de ekonomik sinif diginda bilet
saglanabilir.

Gorev onayinda seyahati igin ugak kullanacak goérevlinin ugak bileti Federasyonun anlagmali
sirketinden temin edilir. Odeme fatura karsihgi dogrudan Mali ve Idari Isler Bélimii tarafindan
anlasmali kuruma yapilir.

Biletin dogrudan gérevli tarafindan temin edilmesinin zorunlu oldugu hallerde bilet bedeli
veya ulasim programinda meydana gelen gorevlinin hatasindan kaynaklanmayan zorunlu
degisiklikler neticesinde dogan ek 6deme veya ceza gibi harcamalar, belge karsihgr,
harcamayi yapan kisiye ddenir.
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Seyahatlerin tren, otobls veya deniz araglan ile yapiimasi durumunda bilet bedelleri belge
karsihg 6denir.

Federasyona ait veya onaylanmis ulasim araglari ile yapilan yol giderleri fatura, bilet vb.
belgelerle ispat edilmesi halinde personele 6denir. Ulagim araci Seyahat Talep Formu ile
onaylanir. Federasyona ait araglarla seyahat edilmesi halinde yakit gideri diginda ayrica
ulasim gideri 6denmez.

Kurul ve Yan Kurul uUyelerinin ikametgahlari ile baska sehirlerarasinda kendi araclarini
kullanmalari veya gérev onayina gore gorevlinin kendi araci ile seyahat etmesi halinde her
10 km igin 1 litre yakit hesabina gére belge karsiligi 6deme yapilir. Ayrica bu seyahatle ilgili
otopark ve otoyol Ucreti de varsa belge karsilhgi édenir. Yol uzunlugunun hesaplamasinda TC
Karayollar tarafindan tespit ve ilan edilmis mesafeler esas alinir.

Seyahatlerin Federasyona ait ve/veya Federasyon tarafindan temin edilmis toplu tasima
araclari ile yapiimasi halinde her hangi bir ulagim gideri 6denmez.

Seyahat plani ile baglantili ve gérev kapsaminda olmak sartiyla personelin sehir igi ulagim
giderleri de belge karsiliginda asagidaki esaslar dahilinde 6denir. Bunun disinda kalan sehir
ici ulagim giderleri 6denmez.

a) Ikamet ettigi sehirde; havaalani, liman veya otogara gidis icin toplu tagsima araci giderleri
veya en fazla yurtiginde 40 TL yurt diginda 30 Euro taksi harcamasi,

b) Gorevli olarak gittigi sehirde; donis igin, havaalani, liman veya otogardan ulasim igin
toplu tagima araci giderleri veya en fazla yurtigcinde 40 TL yurt disinda 30 Euro taksi
harcamasi,

c) Gorevli oldugu gunler igin kural olarak sehir ici yol gideri 6denmez. Ancak, goreviyle ilgili
ve zaruri olmasi kaydiyla otel-gérev yeri arasi ulasim igin toplu tasima araci giderleri
veya en fazla yurtiginde 40 TL yurt diginda 15 Euro taksi harcamasi,

d) Zaruri hallerde yapilan arag kiralama giderlerinin 6denmesi icin gider onayi ekinde aracin
kiralama gerekgelerinin de yazil olarak beyani gerekir.

e) Goreviyle ilgili olmak sartiyla malzeme nakliyesi giderleri

Seyahat plani ile baglantili ve gérev kapsaminda olmak sartiyla personelin yurt igi ve disinda
yapacagi sehirlerarasi ulagim giderleri belge karsihgi 6denir.

12. Konaklama ve Yemek Giderleri

12.1.

Gorevle ilgili yemek ve konaklama ile ilgili hususlarin Federasyon tarafindan ©nceden
ayarlanmisg olmasi halinde anlasmanin igerigine gére gorevlilere yemek ve konaklama
ddemesi yapilmaz. Bu giderler fatura karsihdi Mali ve idari isler Béliim{i tarafindan dogrudan
anlagsma yapilmis kuruma yapilir. Bu durumda gorevlilerin sadece anlasma kapsami disinda
kalan ve seyahat siresi icinde kalan yemek giderleri kargilanir ve Harcirah Tablosunda
belirtilen harcirahlarn tahakkuk ettirilir.

Harcirah Talimati -8- 01.08.2013



TURKIYE
BASKETBOL
FEDERASYONU

12.2. Gorev suresi itibariyle geceleme yapmak zorunda kalan gérevliye, Harcirah Tablosunun
yemek ve otel limitlerinin toplami esas alinarak;

a. Otel faturasi ibraz edilen glnler igin, Yemek+otel giderlerinin tamami belge
kargihgr 6denir. Yemek limiti 6glen ve aksam yemeklerini kapsar. Yemek+otel
limitlerini asan 6deme yapilmaz.

b.  Otel faturasi ibraz edilmeyen gunler igin, konaklama bedeli 6denmez. Harcirah
Tablosuna gére sadece yemek limitleri esas alinarak yemek gideri belge karsilig
6denir. Yemek limiti sabah, 6glen ve aksam yemekleri esas alinarak hesaplanir.
Yemek limitini agan 6deme yapilmaz.

c. Harcirah Tablosuna goére kendisine harcirah 6demesi yapilmasi gerekiyorsa,
gOrevli bulundugu gun sayisi kadar harcirah 6demesi yapilir.

12.3. Gunubirlik gorevlerde konaklama gideri 6denmez. Harcirah Tablosunun sadece
yemek limitleri esas alinarak yemek giderleri belge karsiligi 6denir. Yemek limitini
asan 6deme yapiimaz.

13. Yurtdigi Gegici Gérev ve is Seyahatleri

13.1. Yurtdisinda yapilacak ulasim, yemek ve konaklama harcamalari dnceki ilgili maddelerde
belirtilen esaslar dogrultusunda yurtdigi igin uygulanacak Harcirah Tablosuna gore
hesaplanir. Tabloda belgelenecek giderlerin limitleri verilmis olup belgelense dahi limitlerin
Uzerindeki 6demeler yapiimaz.

13.2. Yurtdisi gegici gorevlerde gidis ve gelis guinleri de harcirah hesabinda tam giin sayilir.

13.3. Turkiye’ den gikista 6denen tim vergi ve harglar Federasyon tarafindan karsilanir. Ayrica
varis ulkesindeki tim yasal yikimlulikler de Federasyon tarafindan édenir.

13.4. Pasaport bedelleri, belli bir faaliyet veya goérev kapsaminda ve sadece hizmet damgali (gri)
pasaportlar igin makbuz ya da banka dekontu mukabili ddenir. Faaliyetlere veya seyahatlere
iliskin hesaplarin kesin olarak kapatiimasi sirasinda, s6z konusu pasaportlarin ilgililerinden
iade alindigina dair tutanaklar da ilgili departmanca dosya igine konulur.

13.5. Yurt disi har¢ pullari, spor kafilesinde veya seyahatte ismi gecenler adina, pasaport seri
numarasi da belirtimek kaydiyla makbuz ya da banka dekontu karsiliginda 6denir.

14. Milli Takim Kamp ve Seyahat Giderleri

14.1. Milli takimlarin katildigi resmi veya o6zel organizasyonlara ait yemek ve konaklama
harcamalari, ilgili organizasyona ait katilim sartlan dikkate alinarak hesaplanir ve uygulanir.

14.2. Milli Takimlarin musabaka ve kamp amaci ile yapacaklari seyahat giderleri Federasyonca
karsilanir.

14.3. Seyahat ve kampa katilmak lizere Yonetim Kurulu tarafindan onaylanmis resmi kadroda yer
alan basketbolculara ve diger gorevlilere seyahat ve kamp siresi igin Harcirah Tablosunda
belirtilen guindelik verilir.
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15. Fazla Bagaj Ucreti

Bolim Direktoérunin tespiti ve Genel Sekreterin onayi ile isin muhteviyati ile ilgili fazla bagaj ve
hamaliye harcamalari kargilanir. isle ilgili yikler disinda, seyahatlerde fazla bagajdan
kaynaklanacak bir Gicret 6denmez.

16. Egitime Gonderilme

Yurtici seminer, toplanti, kurs ve staj gibi egitimlere génderilenlerden yemek ve konaklama giderleri
Federasyonca karsilananlara sadece yol giderleri belge karsiligi 6denir.

17. Diger Giderler ve istisnalar

17.1. Genel Sekreter tarafindan onaylanan, isle ilgili diger giderler ile gorevin ifasi sirasinda
yapilan temsil ve agirlama harcamalari belge ibrazi kargiliginda personele 6denir.

17.2. Ozel durumlarda Federasyonca ilgilinin limitleri ve harcirah birimi daha (st kademeden
yapilabilir. Bunun igin Bolim Direktorinun énerisi ve Genel Sekreterin onayi gerekir.

17.3. Toplu kokteyller veya yabaci konuklar ile sponsorlarin katildigi toplu yemekler harig, alkolli
icki bedelleri, faaliyetle dogrudan baglantisi olmayan konuklarin her turli harcamalari, bitki
kirt masajlar, gamur banyolari, pay tv édemeleri vb. harcama bedelleri 6denmez.

17.4. Temsil ve agirlama gorevleri kapsaminda yapilacak hediye aliminda ne amagla ve kime
verilmek tzere alindigina iliskin beyan gider onay ekinde yer alacaktir.

Ugiincii Kisim

Daimi Gorev Harcirahi ve Seyahat Avanslari
18. Tayin Edilen Personel

18.1. Personel Yoénetmeligi hiikimlerine goére, surekli olarak bulundugu il disindaki bir géreve tayin
edilen personele, yeni isyerine intikali icin yapacagi seyahatleri icin ilgili madde hikumlerine
gore harcirah 6demesi yapilir.

18.2. Gorev yeri degisen personelin aile bireylerinin her biri igin, yemek, yatma ve yol giderleri
Harcirah Tablosu dogrultusunda belge karsiligi 6denir.

18.3. Gorev yeri degisen personelin ev esyasi nakil masraflari gergek giderleri Uzerinden
Federasyon adina alinacak fatura karsilig1 6denir.

19. Gorev Emri ve Seyahat Avansi

19.1. Is seyahati gerektiren ve kendisine gérev verilen personel Seyahat Talep Formunu doldurur.
Gerekli onaylar alindiktan sonra belge Mali ve Idari isler Departmanina ibraz edilir. Form
doldurulup gerekli imzalar tamamlanmadan géreve ¢ikilamaz, personel bilet alamaz ve avans
Oddemesi yapilamaz.

19.2. Gorev donusu Harcirah Formu, gergek giderler igin Gider Onay Formu doldurulup, belgeler
eklenerek ve gerekli onaylardan sonra gereginin yapilmasi igin Mali ve Idari Isler
Departmanina verilir.
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19.3. Milli Takimlarin toplu olarak yapacagi seyahatlerde tek bir form doldurulur.
20. Avans Miktari

Verilecek avans miktari, avansi kullananin yetkili amiri tarafindan yol, yemek ve konaklama
giderleri g6z 6nunde bulundurularak belirlenir. Yurtdigi seyahatlerde, personelin talebi halinde,
avans tutari doviz olarak 6denir.

21. Harcirah Beyannamesi

is seyahatinden dénen personel aldigi avansi 5 giin icinde kapatmak zorundadir. Avans kapatmasi
icin Harcirah Beyannamesi, gercek giderler igin Gider Onay Formu doldurulup, belgeleri eklenerek
ve onaylari tamamlandiktan sonra Mali ve idari isler Departmanina teslim edilir. Siresinde
kapatilmayan avanslar ilgilinin maasindan kesilir. Beyanname igindeki gercege uymayan belgenin
sorumlulugu personele aittir. Gergege uymayan beyannamelerde Personel Yoénetmeligi hikimleri
uygulanir.

BOLUM -1l
Son Hiikiimler
22. Yetkiler

Genel Sekreter ve Kurul Uyesinin Seyahat Talep Formu Bagkanin; personelin, milli takimlarin
Seyahat Talep Formu Genel Sekreterin onayi ile isleme alinir. Uzakta olunmasi halinde onay faks
ile alinabilir. Acil durumlarda 6deme yapilir, onaylar sonradan tamamlanir.

23. Talimatta Yer Almayan Konular

23.1. Bu Talimat'ta yer almayan hususlarda karar verme yetisi Yonetim Kuruluna aittir. Béyle bir
durum karsisinda uygulanacak Yonetim Kurulu karari sonraki durumlarda uygulanmak Utzere
degisim olarak talimata eklenir.

23.2. Bu Talimat'ta tarif edilimemis diger ilgililer igin talimatin nasil uygulanacagi, Federasyon
Genel Sekreteri tarafindan belirlenir.

24. Yirirliikten Kaldirma

Bu Talimat'in yirarlige girmesi ile diger talimatlarda yer alan harcirah ve gegici gorev ile ilgili mali
hukimler gegerliligini yitirir.

25. Yiirirliik
Bu Talimat, Spor Genel Midurlugu internet sitelerinde yayimlandigi tarihte ydrirliige girer.
26. Yiiritme

Bu Talimat hikiumlerini Turkiye Basketbol Federasyonu Baskani yUrtar.
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EK: 1
TURKIYE BASKETBOL FEDERASYONU
HARCIRAH TABLOSU
GRUP YURTIGIi HARCAMALAR (TL) YURT DISI HARCAMALAR(EUR)
Kurullar Konaklama | Yemek ® Harcirah Konaklama | Yemek ® Harcirah

Yonetim Kurulu
Baskani Not (1) Not (1) Yok Not (1) Not (1) Yok
Yonetim Kurulu
Uyeleri Not (1) Not (1) Yok Not (1) Not (1) Yok
Alt Kurul Bagkanlari Not (1) Not (1) Yok Not (1) Not (1) Yok
Alt Kurul Uyeleri 100 20 Yok 200 45 Yok
Personel Konaklama | Yemek Harcirah Konaklama | Yemek ® H(egg};e)lh
Genel Sekreter Not (1) Not (1) Yok Not (1) Not (1) 50
Direkor ve 125 25 Yok 200 45 40
Basdanisman
Yénetmen, Baliim 100 20 Yok 165 45 30
Amiri ve Danisman
Diger 75 20 Yok 135 35 20
MILLI TAKIMLAR Ha’(",\":;hg)m) H(aE'B';f)‘h
INVIRET Konaklama | Yemek ® Konaklama | Yemek ®

illi (Erkek -
Kadm)ﬂm) Kadin | Erkek Kadin | Erkek
Kafile Bagkani,
Genel Menajer Not(2,3) | Not(2,3) | 115 115 Not (2, 3) Not (2,3) | 100 100
Bas Antrendr 115 115 100 100
Menajer, Yrd.
Antrenﬁr, 115 115 80 80
Idareci, Doktor
Masor, Fizyoterapist 90 90 60 60

Not (2) Not (2) Not (2) Not (2)

Malzemeci Yok Yok 50 50
Kafile Gorevlisi Yok Yok 80 80
Sporcular 115 115 100 100
Hakem (**) Yok Yok 80 80
Diger (Erkek - " ) Harcirah
Bayan) Konaklama | Yemek (*) Harcirah Konaklama | Yemek (EUR)
Kafile Bagkani,
Genel Menajer Not (2, 3) Not (2, 3) 50 Not (2, 3) Not (2, 3) 50
Bas Antrenor Not (2) Not (2) 50 Not (2) Not (2) 40
Menajer, Idareci ve
Doktor 50 30
Masor, Fizyoterapist 75 30
Malzemeci Yok 20
Kafile Gorevlisi
(Doktor) 100 50
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Sporcular Yok 20
Hakem (**) Yok 30
Hakem ve Konaklama | Yemek * Harcirah
Komiserler
D | Ligler Not (5,6) | Not (5, 6) Yok
Yurtici Faaliyetler Not (5) Not (5) Not(7)
Eg.'t'm ve Doping Konaklama | Yemek ® Harcirah
Gorevlisi
Kurs, Seminer . X
Vb.Ders Deroti Not (5) Not (5) | YG:80/TG:120
Antrendr Egitim
E | Goreviisi Not (5) Not (5) 50
Hakem Egitim Yok Yok 100
Gorevlisi
Doping Kontrol 75 20 300
Gorevlisi

L Ogiin bagina yapilacak 6deme

&+ Sadece Resmi Organizasyonlar haricinde Gdenir.

(***) B Milli Takim sporcularina 1/3, kadrodaki diger gérevlilere 1/2 6deme yapilir.

TBF tarafindan anlasma yapiimamis ise belge karsiligi limitsiz édeme yaplilir.
Milli takimlar kamp programi kapsaminda TBF tarafindan planlanir ve karsilanir.
Kafilenin ihtiyaci olduguna karar verdigi tim ekstra harcamalar belge karsihgi édenir

Federasyon disi ve/veya yukarida tarifi yapiimamis kisilerin hangi grupta islem goérecegi Yonetim Kurulu veya
Genel Sekreter tarafindan alinacak gérev onayinda belirtilir.

TBF veya organizasyonu gergeklestiren il tarafindan planlanir.
TBF tarafindan planlanmamis durumlarda ilgili alt kurul tarafindan belirlenmis esaslar uygulanir.
Muisabakalarda gorev almadidi gunler igin GSGM Resmi Harcirah birim degerleri uygulanir

TBF vel/veya organizasyonu gergeklestiren kurum tarafindan rezervasyon yapilan otellerde konaklanmasi ve
yemeklerin alinmasi halinde konaklama ve yemek édemesi yapiimaz.

Turkiye Basketbol Federasyonu personeli harig.(Yurt igi )
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